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PLANO DE TRABALHO
Dados da Organização da Sociedade Civil

ANEXO I

1. Dados da OSC:

Nome da Entidade: APM da EMEB Professora Suzete Aparecida de Campos

CNPJ: 04.174.691/0001-09

Início: 01/01/2023 Término: 31/12/2023 Registrado sob ns: 209261

Cartório do Registro: l 9 Registro Civil de Pessoa Jurídica de S.B.C.

Endereço: Rua Marcílio Conrado, 350

Bairro: Riacho Grande MUNICÍPIO: São Bernardo do Campo

CEP: 09830-290 Telefone/Fax: 4397-5010/4101-8877/4101-7744

E-mail: suzete.aparecida@saobernardo.sp.gov.br

2. Dados do Representante Legal:

Nome Completo: Aldaise Moreira Corrêa da Costa

Cargo (APM): Diretor(a) Executivo(a) Período do Mandato: 01/04/2022 a 31/03/2023

> Descrição

A Associação de Pais e Mestres -  APM foi criada com o objetivo de viabilizar o processo de democratização 
nas escolas públicas, promovendo a partir da descentralização de recursos financeiros maior participação da 
comunidade na tomada de decisões, partindo do preceito da política educacional adotada pela Secretaria de 
Educação e em conformidade com o Projeto Político Pedagógico da unidade escolar.

A atuação dos membros da APM no processo de gestão das escolas, cria novos mecanismos e 
princípios administrativos e organizacionais, objetivando maximizar a eficiência e eficácia na utilização dos recursos 
públicos, assegurando resultados significativos no fortalecimento da participação cidadã e na autogestão das 
unidades escolares, simplificando e racionalizando os procedimentos, considerando as especificidades de cada 
escola nos aspectos pedagógicos, estruturais e organizacionais.

Destacamos a necessidade de que o processo de autonomia e gestão democrática na escola pública avance 
e que os órgãos que a compõem, como a APM, sejam conservados, considerados e valorizados por todos, como 
verdadeiros espaços de integração e participação da comunidade, possibilitando o diálogo e a pluralidade de idéias 
na busca e na construção de um ensino de melhor qualidade.
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PLANO DE TRABALHO
Identificação do Objeto a ser Executado e Metas a serem atingidas

ANEXO II

Nome da Entidade: APM da EMEB Professora Suzete Aparecida de Campos

> Do Objeto a ser Executado

Desenvolver programas de cooperação mutua nos aspectos técnicos e financeiros na instituição para 
manutenção, ampliação e melhoria da qualidade do ensino e implementação da Gestão Democrática da Educação 
de acordo com as diretrizes e metas consignadas no plano municipal da Secretaria de Educação.

Os valores repassados serão obrigatoriamente empregados para atendimento de despesas de pequeno 
porte que beneficiem a comunidade escolar, de acordo com a Lei Municipal n.  ̂6.089 de 3 de dezembro de 2010.

Os valores repassados, conforme descritos abaixo, serão válidos durante a vigência do presente ajuste.

Valor per capita anual:
Creche: R$ 210,30
Educação Infantil: R$ 110,80
Educação Infantil - Integral: R$ 188,82
Ensino Fundamental: R$ 101,76
Ensino Fundamental - Integral: R$ 172,99
Educação Especial: R$ 120,98
Educação Especial - Integral: R$ 205,66
Educação de Jovens e Adultos: R$ 101,76

Valor complementar anual fixo:
Contabilidade - Custeio: R$ 7.495,46
Programa Escola Linda - Custeio R$ 34.000,00
Programa Aprendizagem Criativa - Educação Maker - Custeio R$ 6.000,00
Programa Aprendizagem Criativa - Educação Maker - Capital R$ 18.000,00
Matéria Didático e Pedagógico - Custeio R$ 9.460,80
Bem Permanente Pedagógico e Administrativo - Capital R$ 4.842,45

Número de turmas e alunos da unidade escolar de acordo com a previsão de atendimento para o exercício 2023, 
fornecida pelos setores responsáveis da Secretaria de Educação:

Número de Número de
Turmas Alunos

Creche: 0 0
Educação Infantil: 0 0
Educação Infantil - Integral: 0 0
Ensino Fundamental: 14 466
Ensino Fundamental - Integral: 0 0
Educação Especial: 0 0
Educação Especial - Integral: 0 0
Educação de Jovens e Adultos: 3 66

TOTAL: 17 532
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PLANO DE TRABALHO
Execução e Prestação de Contas

ANEXO III

Nome da Entidade: APM da EMEB Professora Suzete Aparecida de Campos

>  Etapas ou Fases de Execução

A execução do objeto é realizada mensalmente pela Associação de Pais e Mestres e está atrelada ao 
Calendário Escolar do Município.

A vigência do ajuste, para fins de execução e prestação de contas, compreende o período de 01 de janeiro 
de 2023 à 31 de dezembro de 2023.

Os materiais permanentes adquiridos com recursos do ajuste deverão ser doados ao Município de São 
Bernardo do Campo, através da emissão de Termo de Doação.

O Manual de Gestão faz parte deste plano de trabalho para fins de consulta e orientação sobre a execução 
e prestação de contas dos recursos.

>  Monitoramento e Avaliação

A Secretaria de Educação realizará procedimentos de monitoramento e fiscalização da parceria, inclusive 
por meio de visitas in loco, para avaliação do cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos no Plano de 
Trabalho. A APM consolidará os gastos em planilha financeira e emitirá ao final do exercício o Relatório de Execução 
do Objeto, que servirá de base para a emissão do Relatório Técnico de Monitoramento e Avaliação pelo gestor da 
parceria, que o submeterá à Comissão de Monitoramento e Avaliação designada para a homologação.

A APM apresentará quadrimestralmente à Divisão de Gestão e Controle de Ajustes - SE-33, a prestação de 
contas dos recursos recebidos, consolidada em planilha financeira para análise do cumprimento do objeto e 
atingimento dos resultados pactuados no plano de trabalho sob os aspectos qualitativo e quantitativo, os quais são 
norteados pelo Manual de Gestão emitido pela Secretaria de Educação.

O Departamento de Contabilidade e Controladoria da Secretaria de Finanças efetuará a análise 
financeira da prestação de contas, correlacionando as receitas e despesas apresentadas, e verificando quanto 
ao atendimento da legislação pertinente.

>  Prestação de Contas

A prestação de contas, com periodicidade quadrimestral, será entregue conforme cronograma abaixo:
1  ̂quadrimestre de 2023: até o IO9 dia útil do mês de maio de 2023
29 quadrimestre de 2023: até o 105 dia útil do mês de setembro de 2023
32 quadrimestre de 2023: até o IO9 dia útil do mês de janeiro de 2024

Para prestação de contas, deverão ser apresentados os documentos de acordo com o Termo de 
Colaboração firmado e legislação vigente.

A falta da entrega da prestação de contas nos prazos estabelecidos resultará na imediata suspensão do 
próximo repasse programado, sendo efetivado somente após a total regularização.



PLANO DE TRABALHO
Plano de Aplicação dos Recursos Financeiros

ANEXO IV

Nome da Entidade: APM da EMEB Professora Suzete Aparecida de Campos

EIXO PEDAGÓGICO R$ 49.025,31
1. PROGRAM A APREN DIZAGEM  CRIATIVA R$ 11.413,63
Laboratório de Inform ática/ Robótica/ Tecnologia/ Educação M aker/ Jogos e Gam ificação - Custeio

• S u p rim e n to s e  ap licativo s para in form ática , rob ótica , te cn o lo g ia , jo g o s  e g am ificaçã o ;

• S u p rim e n to s para e d u ca çã o  m aker. V a lo r fixo: R$ 6 .000,00

■ O u tras d e sp e sa s d e  cu ste io  co rre latas ao  segm en to .

Biblioteca Interativa/ Sala de Leitura - Custeio
• M ateria is p e d a gó gico s para b ib lio te ca e  sala  de le itura;

• A ssin a tu ra  d e  p e riód icos;

■ O u tras d e sp e sa s d e  cu ste io  co rre latas ao  segm en to .

A rtes/ A teliê/ Corpo e M ovim ento/ Brinquedos e Brincadeiras - Custeio
• M ateria l de co n su m o  e su p rim e n to s d iversos;

• M ateria is esp o rtivo s, brin q u ed o s e  jo g o s  d e  tab u le iro s.

• O u tras d e sp e sa s  d e  cu ste io  co rre la ta s  ao  segm en to .

2. AM PLIAÇÃO CU LTU RAL /  ESTUDO DO M EIO - Custeio
• In gresso s para esp e tá cu lo s  te a tra is , a tiv idad es o u  ap re se n ta çõ e s  d e  cu n h o  p e dagó gico ;

• Lo ca çã o  d e  tra n sp o rte  para fin s  p e d a gó gico s, co n fo rm e  pro gram açã o.

R$ 10.827,26

3. M ATERIAL DIDÁTICO E PEDAGÓGICO - Custeio
• M ateria is d id á tico s e  ped agó gico s;

• M ateria is para p a rtic ipa ção  no  D esfile  C ív ico , para sem in ário s e  ex p o siçõ es;

• M ateria is e su p rim e n to s para Ed u ca r M ais (se  fo r  un id ade p e rte n ce n te  ao  Program a);

• M ateria is d idá tico s e p e d agó gico s; V a lo r fixo: R$ 9 .460,80

• O u tras d e sp e sa s de cu ste io  co rre la ta s  ao  segm en to .

R$ 26.784,42

4. PROGRAM A ESCO LA DE PORTAS ABERTAS - Custeio
• M ateria is d e  cu ste io  para ap o io  às a tiv idad es do  pro gram a.

R$ -

EIXO ADM IN ISTRATIVO R$ 12.909,09
5. CUSTEIO ADM IN ISTRATIVO

■ M ateria l de co n su m o , in clusive  su p rim e n to s d e  in fo rm ática  pa ra  a área adm inistrativa; 

• D esp e sas de cartório ;

■ O u tras d e sp e sa s de cu ste io  co rre la ta s  ao  segm en to .

R$ 5.413,63

6. CONTABILIDADE - Custeio
• S e rv iço s  d e  co ntabilidad e, in c lu in do  as p re sta çõ e s  d e  co n tas do  ajuste.

R$ 7.495,46

EIXO M ANU TENÇÃO E ESTRUTURA R$ 72.000,63
7. PROGRAM A ESCO LA LINDA - Custeio R$ 42.120,46

• A q u isiçã o  d e  m ate riais e  se rv iço s  para m a n u te n çã o  e  co n se rv a çã o  do  préd io . V a lo r fixo: R$ 34 .0 00 ,0 0

• R ep a ro s e  ze lad o ria  do p réd io  e sco la r: h idráu lica, e létrica , pintura, serra lh eria ;

■ S erv iço s de pe q u en a m on ta para m an u te n çã o  e co n se rv a çã o  do  im óvel;

• O u tras d e sp e sa s d e  cu ste io  co rre la ta s ao segm en to .

8. M ANU TENÇÃO DE BENS PATRIM ONIAIS - Custeio
• M an u ten ção  de eq u ip am en to s em  gera l, p e rte n ce n te s  ao  pa trim ô n io  da A PM  e/ou do M SBC;

• O u tras d e sp e sa s d e  cu ste io  co rre latas ao  segm en to .

R$ 1.624,09

9. BEM PERM ANENTE PEDAGÓGICO /  ADM INISTRATIVO
• Equip am en to s e m ob iliário s d e  u so  pe d agó gico ;

• Equip am en to s e  m ob iliário s d e  u so  ad m inistrativo;

■ Equip am en to s e  m ob iliário s d e  u so  geral.

R$ 10.256,08

10. BEM PERM ANENTE EDUCAÇÃO M AKER
■ Equip am en to s e m ob iliário s pa ra  e d u ca çã o  m aker.

• Equipam en to s e  m ob iliário s pa ra  Ed u ca r M ais (se  fo r  un id ade p e rte n ce n te  ao P rogram a).

R$ 18.000,00

Total Custeio: R$ 105.678,95
Total Capital: R$ 28.256,08

VALOR TO TAL: R$ 133.935,03

As ações descritas nos itens relacionados acima deverão ser executadas utilizando os valores indicados, podendo, no final do 
exercício, os saldos dos segmentos de Custeio serem remanejados entre si, desde que atendidas todas as necessidades da unidade escolar 
e limitadas ao valor total do presente Plano de Trabalho, sendo indispensável a deliberação da APM, registrada em ata, em que conste as 
alterações e suas justificativas. Excetuam-se da instrução supracitada os valores fixos previstos, os quais deverão ser utilizados 
exclusivamente para a finalidade correspondente.

O Manual de Gestão faz parte deste Plano de Trabalho para fins de consulta, orientação e normatização sobre a execução e 
prestação de contas dos recursos.
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PLANO DE TRABALHO
Cronograma de Desembolso

a n e x o  v

Nome da Entidade: APM da EMEB Professora Suzete Aparecida de Campos

Execução:

REPASSE 
Janeiro / 2023

(Ref. aos meses de 
Janeiro / Fevereiro / 

Março / Abril)

REPASSE 
Abril / 2023

(Ref. aos meses de 
Maio / Junho / Julho / 

Agosto)

REPASSE 
Agosto / 2023

(Ref. aos meses de 
Setembro/ Outubro/ 

Novembro/ Dezembro)

VALOR TO TAL

1. Program a Aprendizagem  Criativa: R$ 3.624,09 R$ 4.165,45 R$ 3.624,09 R$ 11.413,63

2. Am pliação Cultural / Estudo do Meio: R$ 3.248,18 R$ 7.579,08 R$ - R$ 10.827,26

3. M aterial Didático e Pedagógico: R$ 8.350,69 R$ 10.083,04 R$ 8.350,69 R$ 26.784,42

4. Program a Escola de Portas Abertas: R$ - R$ - R$ - R$ -

5. Custeio Adm inistrativo: R$ 1.624,09 R$ 2.165,45 R$ 1.624,09 R$ 5.413,63

6. Contabilidade: R$ 2.498,49 R$ 2.498,49 R$ 2.498,48 R$ 7.495,46

7. Program a Escola Linda: R$ 38.060,22 R$ 4.060,24 R$ - R$ 42.120,46

8. M anutenção de Bens Patrim oniais: R$ 487,23 R$ 649,63 R$ 487,23 R$ 1.624,09

CUSTEIO - VALOR TOTAL: R$ 57.892,99 R$ 31.201,38 R$ 16.584,58 R$ 105.678,95

9. Bem Perm anente Pedagógico / Adm inistrativo: R$ 4.842,45 R$ 5.413,63 R$ - R$ 10.256,08

10. Bem Perm anente Educação M aker: R$ 9.000,00 R$ 9.000,00 R$ - R$ 18.000,00

CAPITAL - VALOR TOTAL: R$ 13.842,45 R$ 14.413,63 R$ - R$ 28.256,08

VALOR TOTAL: R$ 71.735,44 R$ 45.615,01 R$ 16.584,58 R$ 133.935,03

Previsão de Início e Fim da Execução do Objeto

Início: 1B de janeiro de 2023 
Término: 31 de dezembro de 2023

São Bernardo do Campo, 15 de dezembro de 2022
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