MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E INOVAGCAO
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS

DECI.ARACAO DE

BENS E \

TUTORIAL - (TELAS)

DE 01/06/2021 A 29/08/2021



COMUNICADO - DECLARAGAO DE BENS E VALORES

Em cumprimento ao Decreto Municipal n® 18.984/2014, alterado pelo Decreto
Municipal n® 21.191/2020, COMUNICAMOS que todos os servidores ativos deverao
apresentar Declaragao de Bens e Valores que compdem o seu patriménio privado,
bem como os do cénjuge, companheiro, filhos ou outras pessoas que vivam sob a sua
dependéncia econémica.

A Declaragao referente ao exercicio de 2021 devera ser entregue no periodo de
01/06/2021 a 29/08/2021 e somente sera aceita por meio digital no “Portal do Servidor”,
disponivel no site www.saobernardo.sp.gov.br

O servidor que se recusar a apresentar declaragédo de bens respondera a
inquérito administrativo disciplinar e estara sujeito a penalidade de demiss&o a bem do
servigo publico, nos termos do § 3° do art. 13 da Lei Federal n® 8.429/92.

Sao Bernardo do Campo, 28 de maio de 2021.
RENATA VALDRIGHI RAMOS DE PAULA
Diretora do Departamento de Gestao de Pessoas

*Comunicado referente a Declaracdo de Bens e Valores publicado no “ Noticias do Municipio
de 28 de maio de 2021, p. 37, Edicdo 2230.

DECLARACAO
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VALORES | ——

FACA SUA PARTE! B
ENTREGUE A SUA DECLARACAO
O QUANTO ANTES!

PRAZ0 DE ENTREGA: ATE 29 DE AGOSTO.
Lei Federal n° 8.429/92 e Decreto Municipal n° 18.984/2014

Mais informacdes no portal do servidor: . SAOBERNARDO
www.saobernardo.sp.gov.br j| DOCAM

| PREFEITURA DE EN (TREGAS E RESULTAGDS
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1. ORIENTACOES INICIAIS PARA ACESSO A DECLARACAO
ANUAL DE BENS E VALORES

1.1.Acesse o site WWW.SAOBERNARDO.SP.GOV.BR

L ——
W Inicio - 530 Bernarde b +
€ C @ sacbernardo.sp.gov.br

1.2.Na parte superior (aba), clique em “SERVIDOR”

® Inicio - Sic Bemardo x  +

< C & sacbernardospgovbr

ﬁ n [ > ] ﬁ [([[dlelll PREFEITURA | PORTAL COVID-19 | SERVIDOR | NOTICIAS | CONTATO-LINKS UTEIS | ACESSIBILIDADE

' DOCAMPO

i PREFETURA OF ENTREGAS E RESULTADOS — Q  Agendamento Guia de
Eletrénico Servigos
ﬂ ‘ I ATEML,S :A SAARAITRIDI HAITED lé“
1.3.Clique em “PORTAL DO SERVIDOR ATIVO”
Servidor Iniclo | Servidor

DEPTO DE GESTAO DE PESSOAS -

GUIA DE SERVICOS

Endereco:

Feriados Municipai: v i R
PARAGSERVIDOR I
Desenvolvimento de Pessoal Centro - CEP 09750-501

Telefone: 2630-4000

SBCPREV — DECRETO 21.111 DE 2020 Horério de Atendimento:
2® a 6° 8h00 as 17:00h

CIPA y COMUNICADOQ CONSIGNAGAO - e.consig E
ATENDIMENTO PRESENCIAL SOMENTE COM AGENDAMENTO VIA: Site SBCPrey
Divis&o Salde do Servidor . E-MAIL suporte.econsigsbc@zetrasoft.com.br “

- S P OU TELEFONE 2630-4737
Sistema Atualizagdo Obrigatéria de Dados

Cadastrais n

Decreto 20.156/2017 / Portaria 56.896/17 . )
Area Restrita

Manual de Padronizacdo de
Documentos
DECLARACAO DE

BENS E VALORES

(PDF)

Declaragdo de bens de valores passo a passe [

Guia de Servigos Portal do Servidor Ative

SBC 100% Digital

ATUALIZACAO

DE DADOS CADASTRAIS
— DECRETO 20156/2017

Portal do Servidor Inativo



http://www.saobernardo.sp.gov.br/

1.4.Digite sua matricula e senha para acesso ao PORTAL DO SERVIDOR, depois clique

no botdo “ENVIAR”

@ Acesso ao Portal do Servider - Google Chrome

@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/servlet/Portal?

ey

&

SREFEITURA DO MUNICIPIO DE
SAQ BERNARDO DO CAMPO

Municipio de Sdao Bernardo do Campo
Sistema PESSOAL

Acesso ao Portal do Servidor

Usuario WEB

Data 26/05/2021
Informe a tela desejada:

[ —
o

Gerar Nova Senha

1.5.Clique no botdo “DECLARAGCAO ANUAL DE BENS E VALORES”

&

()

@ MENU DE SERVICOS - Google Chrome

]
LIy
.
et
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE
SAO BERNARDO DO CAMPO

Atualizagles

@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/s

O

erviet/Portal?

Municipio de Sao Bernardo do Campo

Sistema PESSOAL
MENU DE SERVICOS

MATRICULA XX.XXX

Consultas

KOO OO XXX XXX

ALTERAGAO DE SENHA

ABONO DE FALTAS

Usuario WEB

Data 26/05/2021
Informe a tela desejada:

Formuldrics

ESTAGIO PROBATORIC

REGISTRO/ALTERACAD DE EMATL

BANCO DE HORAS

EXTRATO SBCPREV

SUSPENDE/ATIVA EMISSAO HOLLERITH

CRONOGRAMA DE PAGAMENTO

INFORME DE RENDIMENTOS

DEPENDENTES RECIBO DE PAGAMENTOS
ENDEREGO
w DECLARACAQ ANUAL DE BENS E VALORES FREQUENCIA EXTRATO SBCPREV - RETROATIVO
J

[ AVALIACAO PROGRESSAO HORIZONTAL

LICENGA PREMIO

PERIODO DE FERIAS

DIAS DA JUSTICA ELEITORAL

PTS-PREMIO POR TEMPO DE SERVIGO

PERCENTUAL DE SENHORIDADE

VANTAGEM PESSOAL




2. PRECISO RECUPERAR A SENHA DO PORTAL DO SERVIDOR

Se vocé nao se recorda de sua senha para o Portal do Servidor digite sua matricula e
clique no botdo “Gerar Nova Senha” na tela de Acesso ao Portal do Servidor

@ Acesso so Portal do Servidor - Geogle Chrome — m] X
@ folhasaobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/servlet/Portal?
3]

oy Municipio de Sdo Bernardo do Campo Usudrio WEB
ﬁg.n . Data 26/05/2021
;REFEHU;{;\B[‘;,;SMH'HO bE SIStema PESSOAL Informe a tela desejada:
SAO BERNARDO DO CAMPO Acesso ao Portal do Servidor |:|\:|\I|

DIGITE

MATRICULA (Sem o Digito) | s [ |

4

sore v s |

e Vocé sera direcionado para a tela de Solicitagdo de Senha.

e Para solicitar a nova senha vocé precisar ter em maos o nimero do CPF, Data de
Nascimento e Data de Admissao.

e Preencha todos os campos utilizando somente nimeros (sem espacos, ponto, barras,
etc.)

e Cligue no botdo “Enviar”.

INFORME

/

NUMERO DO CPF =) [ 00000000 picITO ng| (N3o informe ponto)

DATA DE NASCIMENTO msd|noooocoo

(Nao informe a barra - Formato DDMMARLAR)

DATA DE ADMISSAD == (Ndo informe a barra - Formato DDMMAAAR)

Enviar | | Voltar




Vocé sera direcionado para um tela com o seu e-mail cadastrado no Portal do Servidor.

Se o seu e-mail estiver correto, leia atentamente todas as informacdes da tela e clique
em “Enviar”. Vocé recebera uma nova senha em seu e-mail.
Se preferir, vocé podera alterar o endereco de e-mail que aparece. Para isso, basta

clicar no campo, digitar o novo e-mail, ler as informacg&es da tela e clicar em “Enviar”.

@ WAEM1 - Confirmagio/Alteragio de Email para Envio de Senha - Google Chrome — m]
@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?
L] P = .
by Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuaric WEB
wl . Data 28/05/2021
_| 6@ Sistema PESSOAL
PREFEITURA DO MUKLCIPO OE ¢ = & i i Informe a tela desejada
A0 BERNARDO DO EANPO WAEM1 - Confirmagéo/Alteragédo de Email para Envio de Senha |:|:| Ir |

SE NECESSARIO ALTERE SEU EMAIL, SE ESTIVER OK CLIQUE NO BOTAO ENVIAR

A SENHA SOLICITADA SERA ENCAMINHADA PARA O EMATL ABATYO. VERIFIQUE EM SUA CATXA DE EMATLS.

ROVEDCE . COM. BE| |

Enviar | | Voltar

ATENCAO : EVITE TRANSTORNOS, CLIQUE APENAS "UMA VEZ" NO BOTAO ENVIAR.

EM 15 SEGUNDOS VOCE SERA DIRECIONADO PARA A TELA DE LOGIM.

O _TEMPO DE RECEBIMENTO DE SUA SENHA ESTA ATRELADA A DISPONIBILIDADE DE

SEU PROVEDOR DE EMATLS, NAO SENDO POSSIVEL MENSURARMOS ESSA INFORMAC_;.E.O.

Feito isso, va até o seu e-mail verifique a nova senha e refaga o procedimento para
Acesso ao Portal do Servidor.

Se ainda assim ndo conseguir acessar o Portal do Servidor encaminhe um e-mail para
recursoshumanos.senha@saobernardo.sp.gov.br relatando a situacio.

VALORES

3. OPCOES PARA REALIZAR A DECLARACAO ANUAL DE BENS E

do Servidor, ndo sendo possivel a entrega de Declaragcdo Impressa

&A Declaragdo de Bens e Valores somente podera ser realizada por meio eletrénico no Portal

NAO CONSTA A TRANSMISSAO DE SUA DECLARA{;?;O DE BENS,
REFERENTE A0 EXERcIicIo 2021, ANO BASE 2020

Perceba que, como vocé ainda ndo fez sua Declaragdo aparece a seguinte mensagem na tela
inicial da Declara¢ao de Bens e Valores:



mailto:recursoshumanos.senha@saobernardo.sp.gov.br

e Vocé podera fazer sua declaracdo de bens de duas formas:
a) Importacao de Dados da Declaracdo de Renda Oficial (arquivo .DEC ou
arquivo .PDF);
b) Digitacdo dos itens a serem declarados ou ndo possui bens e valores a

declarar.
Municipio de Sao Bernardo d
% Sistema PESSOAL
IEFETURA D) MUNICIPIO DE Menu Declaragédo de Bens e Val

SAQ BERNARDO DO CAMPO

MATRIcoLA JOGX0C 0000000 0000 )00 XXXX 9

Opcdes

IMPORTAGAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - DEC

IMPORTAGAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - PDF

DECLARACAD DE BENS E VALORES

2* VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAO

0 SIGILO DAS INF‘ORMA@I@ES ESTA DE ACORDO COM A LEGISLA(;:'Ao FEDERAL

NAO CONSTA A TRANSMISSAO DE SUA DECLARAC__:ﬁO DE BENS
REFERENTE AO EXERCICIO 2021, ANO BASE 2020

Voltar

Vejamos com detalhes:

3.1. Importacao de Dados - arquivo .DEC:

Para a Importacdo de Dados da Declaragdo de Renda Oficial (aquela apresentada a
Receita Federal) — arquivo .DEC vocé precisara da pasta gerada pelo programa DIRF —
Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica chamada “TRANSMITIDAS”, nela
contém o arquivo com extensdo .DEC, necessario para o carregamento das informagdes.

A pasta “TRANSMITIDAS” fica no computador onde foi realizada a transmisséo da Declaragdo
de Imposto de Renda de Pessoa Fisica.

e Parafazer aimportagdo — arquivo .DEC clique na primeira op¢io “IMPORTACAO DE
DADOS DA DECLARAGAO OFICIAL — DEC”.

e Cligue no botdo “Escolher arquivo” e selecione o arquivo escolhido.

e Cligue em “Enviar”.



#@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/servlet/Portal?
1 - s u ~
; Municipio de Sao Bernardo do Campo

ﬁ'ﬁ Sistema PESSOAL

i te

YREFEITURA DO MUNICIPIO DE = - o
SAQ BERNARDO DO CAMPO Importagdo da Declaragédo de Bens e Direitos

‘ Escolher arquivo | Nenhum argquivo selecicnado

‘ | Enviar | | Voltar

e No Campo que aparecera digite o nimero do CPF correspondente a Declaragao

e Cliqgue em “Carregar”.

e Caso possua bens e valores que estejam na declaracao do conjuge ou companheiro
(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a sua dependéncia econémica
cligue em “Continuar a Importagao” e siga o mesmo procedimento anterior.

e Apds todas as importagdes necessarias clique em “Transmitir Declaragao”.

e Vocé receberda o “Comprovante de Entrega da Declaragdo de Bens Referente a
2020”; e podera guarda-lo em seu computador clicando no icone para download
conforme a figura abaixo:

(5] Declaragdo Anual de Bens e Valores - Google Chrome — O Pad
@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO /serviet/Portal? o
L - = .
™ Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario WEB
. Data 28/08/2021
ﬁg Sistema PESSOAL _
L Informe a tela desejada:

PREFEITURA DO MUMICIPIO DE =
A0 BERNARDO DO CAMPO Declaragdo Anual de Bens e Valores I:I\:IE

Utilize a barra de rolagem para visualizar o formulario Voltar

MUNICIPIO DE SA0 BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E INOVACAO - DEPARTAMENTO DE GESTAQO DE PESSOAS - SA 4
PCA SAMUEL SABATINL 00050, CENTRO, SA0 BERNARDO DO CAMPO-SP, Fone (011) 26304000

COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARACAO DE BENS REFERENTE A 2020 Pigina 1




3.2. Importacao de Dados - arquivo .PDF:

& No programa DIRF - Declaragéo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica, gere um arquivo com formato
PDF e deixe salvo em seu computador.

e Parafazer aimportagdo — arquivo .PDF clique na segunda opgdo “IMPORTACAO DE
DADOS DA DECLARAGAO OFICIAL — PDF”.

Opches

IMPORTACAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - DEC

# IMPORTACAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - PDF

DECLARACAD DE BENS E VALORES

2® VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAD

e Cligue no botdo “Escolher arquivo” e selecione o arquivo em PDF de sua
declaracdo.
e Cliqgue em “Confirmar arquivo” .

5]
@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?
] - -
" Municipio de Sao Bernardo
% Sistema PESSOA
P s (3 R0 Importagéo da Declaragéo de Bens e |
Exercicio/Ano 2021/2020 DO = 20000000 X000 XXX XXX [
Base;

Upload
4 Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Confirmar Aquivo

— Arquivo Carregad

| Entregar Declaragio " Limpar Dados || Voltar |

e Repita a operagao caso possua bens e valores que estejam na declara¢do do conjuge
ou companheiro (a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a sua dependéncia
econOmica.

& Apds selecionar o arquivo clique sempre no botdo “Confirmar Arquivo”.

10



e Verifique se todos os arquivos que devem compor sua Declaracdo estao
relacionados no campo “Arquivos Carregados”.

L .
—Arguivo Carregados

[ Declaracdo Filhol.pdf
[ Minha Declaracdo.pdf

i Declaracdo do Conjuge.pdf

Entregar Declaracido " Limpar Dados " Voltar I

e Se todos os arquivos estiverem corretos clique em “Entregar Declaragao” .
e Se algum arquivo estiver incorreto clique no botdo “Limpar Dados”, insira todos os
arquivos corretos e depois clique em “Entregar Declaragao”.

ff Vocé poderd também carregar arquivos que néo sejam gerados pelo programa DIRF- Declaragdo de
Imposto de Renda de Pessoa Fisica, desde que sejam no formato PDF.

e Vocé receberda o “Comprovante de Entrega da Declaragdo de Bens Referente a
2020”; e podera guarda-lo em seu computador clicando no icone para download
conforme a figura abaixo:

X

@ Declaracio Anual de Bens e Valores - Google Chrome — O
@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/servlet/Portal? O
L4 N = .
Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario WEB
w! - Data 28/05/2021
q& Sistema PESSOAL _
PREFEITU‘R‘;DD r;LIJNIc[PJO DE el Informe a tela desejada:
SAb BERNARDD DO CAMPO Declaragdo Anual de Bens e Valores |:|:| r |

Utilize a barra de rolagem para visualizar o formulario Voltar

MUNICIPIO DE SAQ BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E INOVACAO - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS - SA.4
PCA SAMUEL SABATINL, 00050, CENTRO, SAO BERNARDO DO CAMPO-SP, Fone (011) 26304000

COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARACAO DE BENS REFERENTE A 2020 Pigina 1

11



3.3. Digitacao:

Se deseja digitar os itens a serem declarados clique na terceira op¢io “DECLARAGAO

DE BENS E VALORES”.

Opcdea

IMPORTAGAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - DEC

IMPORTACAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - PDF

-,

DECLARACAD DE BENS E VALORES

2® VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAD

e Cligue no campo “Escolha um Cédigo” selecione o cddigo que se enquadra ao item

que sera declarado.

(5] Declaragic Anual de Bens e Valores - Google Chrome
@ folha.saobemnardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?
!
oy

Municipio de Sao Bernardo d¢

L Sistema PESSOAL
N&E;ﬁ%ﬁ?&gﬁ Declaragac Anual de Bens e Valc

* o X W R
MATRICULA  XXXXXX — XXXXXXX XXXX XXX XXXX

?

—Localizaclo

SEQUENCIA TOTAL DE ITENS GRAVRDOS

cODIoO Escolha um Cédige
LOCALIZAGRO
DISCRIMINAGAD|

0

cerrestre: caminhiio, automfvel, moto etc.

cm o exercicio da atividade autdncma.

de arte,de colegloc,antiguidade etc.

e Escolha a Localizagdo do bem ou valor a ser declarado. Clique em “Escolha uma

Localizagao”.
CODIGO Z'Esc:;ha um Cédigo
LOCALIZACAO |Escolha uma Localizagdo v NA(

Escolha uma LocalizachBo

DISCRIMINAGAO NO BRASIL ‘»

12



e Clique no interior do campo “DISCRIMINACAO” e descreva o bem ou valor
relacionado ao cédigo selecionado.

¢ No campo “Situacdo” digite o valor no ano anterior (31/12/2019) e o valor no ano
atual (31/12/2020). Caso seja 0 mesmo valor vocé pode clicar no botdo “Repetir
Valor”.

No campo “Situagdo” digite somente numeros. Ndo adicione virgulas ou pontos. Ao final, o valor
digitado é formatado no padrdo de valores. Citamos como exemplo um bem que custa RS
120.000,00 (cento e vinte mil reais), para este digite apenas 120000, que ao final o sistema fara
a corregéio para 120.000,00.

DISCRIMINACAO
TERRENC 30X40M No Municirio DE
—Situagdo
ANO ANTERIOR (31/12) | 120.000,00| ANO ATUAL (31/12) | 120.000, :-;| Repetir Valor

e Para GRAVAR o item digitado e adicionar novos clique no primeiro botdo acima do
seu home e matricula:

R
]

Municipio de Sao Bernardo d¢

QB l Sistema PESSOAL

:Bitff:;’:mf,ﬁf Declaragdo Anual de Bens e Valo

?

+ v X & D H

MATRICULA  JOOCCOK = BOOOOOOC X000 XK XXX

e No campo “TOTAL DE ITENS GRAVADOS” vocé verificard o numero de itens que
constam em sua declaragao.

Localizagdo
SEQUENCIA 0 TOTAL DE ITENS GRAVADOS 1 (—
cODIGO | 13-Terreno. hd
LOCALTIZACAO |NO BRASIL v| NAO HA BENS E VALORES A DECLARAR ]

e Para consultar a relagdo de bens que ja foram gravados em sua Declaragao clique
no ultimo botdo acima de seu nome e matricula: '

+ ~ X a4 O

MATRICULA OO = JO0COC0000 )00 3000 X000

13



@ folhasaobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?
[

o Municipio de Sdo Bernardo do Campo Usuario WEB
i Data 27/05/2021
i@ Sistema PESSOAL o _
PREFETTURA DO MUNICIPIO D . Informe: a tela desejada
SAC BERNARDO DO CAMPO Consulta Relagido de Bens ] r]

MATRICULA JOGIOOC  0C00000 X000 2000 000K

SEQ DESCRI(,‘AO DO BEM LOCALT ZA(;AO ANO ANTERIROR ANO ATUAL
1 APARTAMENTC DE B0M2 NO BRASIL 400.000,00 410.000,00
2 TERRENC 30X40M NO MUNICIPIO DE ... NO BRASIL 120.000,00 130.000,00
Fim.....
Voltar | | Continuar ]

e (Caso vocé deseje alterar algum dos itens ja gravados clique no quarto botao acima
do seu nome e matricula até chegar na tela desejada.

+ + X . &
MATRICULA JOOCROOC = MO0 X000 300 XX

e Faca as altera¢Oes que desejar e depois clique no segundo botdo acima do seu
nome e matricula para salvar alteragao

+ & X W U
MATRTCULA MO = MOOOO0O0C JOO00 MO0 X000
e Se desejar excluir algum item ja gravado vocé deve clicar no quarto .

botdo até chegar na tela desejada e em seguida clique no terceiro botao e
para excluir o item.

+ X & O
MATRICULA SO = MO0 X000 200K MO

14



e Apods inserir todos os itens de bens e valores clique no botdo “Transmitir
Declaragao”, localizado na parte inferior da tela.

Transmitir Declaragio | | Veltar | | Continumar a Importagéao

e Vocé receberda o “Comprovante de Entrega da Declaragdo de Bens Referente a
2020”; e podera guarda-lo em seu computador clicando no icone para download
conforme a figura abaixo:

@ Declaracio Anual de Bens e Valores - Google Chrome — O Pas

@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal? o

L SR = .
E by Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario WEB
wl S Data 28/05/2021
E. istema PESSOAL

PREFE]'I'UEAE‘E;I‘:L]NIC[‘P]O DE = Informe a tela desejada:

SAb BERNARDO DO CAMPO Declaragdo Anual de Bens e Valores I:I\:IE'

Utilize a barra de rolagem para visualizar ¢ formularig Voltar

MUNICIPIO DE SA0 BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E INOVACAQO - DEPARTAMENTO DE GESTAQO DE PESSOAS - SA4
PCA SAMUEL SABATINL 00050, CENTRO, SA0 BERNARDO DO CAMPO-SP, Fone (011) 26304000

COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARACAO DE BENS REFERENTE A 2020 Pigina 1

3.4. Nao possuo bens e valores a declarar:

e Se vocé ndo possui bens e valores a declarar clique na terceira opgao
”DECLARACAO DE BENS E VALORES”.

Opgdes
IMPORTACAN DE DADOS DA DECLARACAN OFICTAL - DEC
IMPORTAGAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - PDF
‘ DECLARACAD DE BENS E VALORES
22 VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAO

e Selecione a opgdo “NAO HA BENS E VALORES A DECLARAR” clicando no box ao

Iado.

cODIGO |Escolha um Cédigo 'T‘

LOC.ALIZA@O |Esc‘:'_'.'15 uma Localizagdo vi NAO HA BENS E VALORES A DECLARAR
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A

e Feitoisso, clique no botdo “Transmitir Declaragdo”, localizado na parte inferior da
tela.

Transmitir Declaragio | | Veoltar | | Continumar a Importagéao

e Vocé receberda o “Comprovante de Entrega da Declaragdo de Bens Referente a
2020”; e podera guarda-lo em seu computador clicando no icone para download
conforme a figura abaixo:

(5] Declaragdo Anual de Bens e Valores - Google Chrome — O x
& folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/servlet/Portal? O
! e = .
Municipio de Sao Bernardo do Campo Usudrio WEB
= Data 28/05/2021
61':'5 : Sistema PESSOAL -
PREFEITURA 5&;&“1(:[_”0 "3 5 Informe a tela desejada:
S0 BERNARDE DO CAMPO Declaragdo Anual de Bens e Valores |:|\:|| Ir |

Utilize a barra de rolagem para visualizar o formulario Voltar

MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAQO E INOYACAQO - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS - SA 4
PCA SAMUEL SABATINL 00050, CENTRO, SAO BERNARDO DO CAMPO-SP, Fone (011) 26304000

COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARACAO DE BENS REFERENTE A 2020 Pigina 1

4. PERCEBI UM ERRO NA MINHA DECLARAGCAO DEPOIS DE
ENVIADA. O QUE DEVO FAZER?

e (Caso percebe algum erro nos dados declarados apés a transmissdo da declaragdo,
volte e refaga todo o procedimento escolhido, ja com a informagao corrigida e
envie novamente clicando em “Transmitir Declaragdo”.

As informacgdes poderéo ser ratificadas quantas vezes forem necessdrias, enquanto o sistema
estiver aberto para envio, até 29/08/2021.
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5. COMO FACO PARA TER ACESSO AOS COMPROVANTES DE
ENTREGA DE DECLARAGCAO DESTE ANO OU DE ANOS
ANTERIORES?

e Para ter acesso aos comprovantes de entrega deste ano ou de anos anteriores
clique na opg¢do “22 VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAO”.

i
i
L]

[T

[

LT}

IMPORTACAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - DEC

IMPORTAGAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - PDF

DECLARACAD DE BENS E VALORES

‘l 2® VIA DO COMPROVENTE DE CONCLUSAD

e No campo “ANO BASE” selecione o0 ano que deseja obter o comprovante de
entrega e depois clique em “Enviar”.

& 22 Via do Comprovante da Declaragio de Bens - Google Chrome = O
& folhasacbernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/servlet/Portal?

3 fEc = -

i, Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario WEB

"l S Data 28/05/2021
| istema PESSOAL
QEFETFU;{I;SE;:JNIC['PIO - Informe a tela desejada:
- -

S0 BERNARDO DO CAMPO 2% Via do Comprovante da Declaragao de Bens l:":l@

?

BNC BASE

I Enviar | | Voltar

e Vocé recebera o Comprovante de Entrega da Declaracdo de Bens referente ao ano
selecionado e podera guarda-lo em seu computador clicando no icone para
download conforme a figura a seguir:
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(5] Declaragido Anual de Bens e Valores - Google Chrome

@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?
L) o Fc = -
™ Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario WEB
ol . Data 28/05/2021
ﬁg ! Sistema PESSOAL
FREFEITURA DO MUNICIPI OE 5 Informe a teia desejaca:
R ARG R Declaragao Anual de Bens e Valores :I:I

Utilize a barra de rolagem para visualizar o formulario

MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E INOVACAO - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS - SA.4
PCA SAMUEL SABATINL 00050, CENTRO, SA0 BERNARDO DO CAMPO-SP, Fone (011) 26304000

6. COMO SEI SE MINHA DECLARAGCAO FOI TRANSMITIDA?

Além do comprovante que é emitido ao final da transmissdo da declaracdo, aparecerd uma
mensagem na tela inicial de “MENU DE DECLARAGAO DE BENS E VALORES” informando a data
em que a transmissao ocorreu, conforme o exemplo abaixo:

| 2® VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAD |

SIGILO DAS INFORMHQ@ES ESTA DE ACORDO CCOM A LEGISLﬁQﬁD FEDERAL

A TRANSMISSAO DE SUA DECLARAQﬁO DE BENS OCORREU EM 28/05/2021
REFERENTE AC EXERCICIO 2021, ANO BASE 2020

e (Caso também apareca a mensagem abaixo, significa que vocé fez alguma alteragdo
em sua Declaragao, mas nao a transmitiu, ou seja, neste caso estd valida a ultima
declaracgdo transmitida. Se por ventura ela estiver incorreta, vocé devera transmitir
a nova declaracdo com as devidas alteragdes

ATENCAD
CONSTA DECLARACAO DE BENS RETIFICADA E NAO TRANSMITIDA AO RH
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7.DAS PENALIDADES PARA O SERVIDOR QUE NAO ENTREGAR A
DECLARACAO DE BENS E VALORES

Conforme disposto no art. 42 do Decreto Municipal n2 18.984, de 24 de julho de 2014:

“O agente publico que se recusar a apresentar declaragdo de bens responderd a inquérito
administrativo disciplinar e estard sujeito a penalidade de demissdo a bem do servigo
publico, nos termos do § 32 do art. 13 da Lei Federal n® 8.429, de 1992”.
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