MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
Comissao de Gestao de Documentos de Arquivo - COGEDA

RESOLUCAO COGEDA N2 3, DE 10 DE SETEMBRO DE 2020.

Altera o Plano de Classificagdo Documental (PCD) e
a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)
da Secretaria de Finangas.

A Comissdo de Gestdo de Documentos de Arquivo (COGEDA), no uso das
atribuicdes legais, em especial o Decreto Municipal n? 20.613, de 5 de dezembro de 2018, que
dispoe sobre o Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ),

RESOLVE:

Art. 12 Ficam aprovados o novo Plano de Classificacdo Documental (PCD) e a nova
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) da Secretaria de Finangas, constantes do Anexos
| e Il que fazem parte integrante desta Resolucdo.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 32 Fica revogada a Resolucdo COGEDA n? 3, de 8 de outubro de 2019.

Sao Bernardo do Campo,
10 de setembro de 2020.

HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA
Presidente da COGEDA
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ANEXO |

MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO

PLANO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL (PCD)
RELATIVO A SECRETARIA DE FINANGAS

FINANGCAS (Grupo Funcional)
EXPEDIENTE (Fung3o)

GERAL (Subfungao)

Memorandos e oficios encaminhados
Memorandos e oficios recebidos

GABINETE (Subfungdo)

Memorandos e oficios encaminhados
Memorandos e oficios recebidos
Resolugdes e atos normativos expedidos

RECEITA (Fungao)

CADASTRO FISCAL IMOBILIARIO (Subfung3o)

Documentos de alteracdo cadastral imobilidria pedidos pelo contribuinte
Plantas de loteamento

Plantas de particulares apresentadas para alteracao

Croqui

Processo Administrativo Tributario contencioso e ndo contencioso

CADASTRO FISCAL MOBILIARIO (Subfung3o)
Documentos de alteracdo cadastral mobilidria pedidos pelo contribuinte
Processo Administrativo Tributario contencioso e ndo contencioso

FISCALIZACAO TRIBUTARIA (Subfungio)

Acg0es Fiscais ISS

Guias de ITBI emitidas pelas unidades de atendimento

AcOes Fiscais ITBI

Minuta de Guia de Arrecadacdo Municipal (GAM)

Processo Administrativo Tributario contencioso e ndo contencioso

TESOURO (Fungao)

APOIO ADMINISTRATIVO (Subfungao)
Correspondéncia recebida - Memorandos e Oficios
Correspondéncia emitida - Memorandos e Oficios
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3.0.04
3.0.04.01
3.0.04.01.01

3.0.04.01.02

3.0.04.01.03

CERTIDOES DE TRIBUTOS E RENDAS MUNICIPAIS (Subfungao)
Certiddo Negativa, Positiva com Efeito de Negativa e Positiva
Documento Fisico de Certiddo Negativa de Débitos

Processo Administrativo Certiddo de Valores Pagos

PARCELAMENTO (Subfuncgao)

Termo de Compromisso para Liquidacao de Débitos

Processo Administrativo relativo a Termos de Compromisso/Parcelamento
de Débitos

Documento Fisico relativo a regularizacdo de Lancamento - Termo de
Compromisso

Processo Administrativo relativo a Cota Parte

GESTAO DA COBRANGA AMIGAVEL E EXTRAJUDICIAL (Subfungao)
Processo Administrativo relativo a Bloqueio de Informacgdes
Cadastrais/Débitos

Processo Administrativo relativo a Dagao - Pagamento extin¢ao de débito
tributdrio

GESTAO DO CADASTRO DE INADIMPLENTES (CADIN) E DO CADASTRO DE
BONS PAGADORES (CABON) (Subfungao)

Processo Administrativo relativo a Exclusdo/Suspensdo no Cadastro de
Inadimplentes (CADIN) Municipal

ANALISE DA RECEITA (Subfung3o)

Documento de arrecadacao

Processo Administrativo relativo a Devoluc¢do de 25% do valor do IPVA -
Veiculo ndo poluente

Documento Fisico relativo a Compensacao de Parcela Paga em Duplicidade
Oficio de alteracdo no acumulado da receita

PAGADORIA (Subfungao)
Oficio de pagamento

ARRECADACAO (Subfun¢io)

Recibo de depdsito de caucao

Recibo de devolucdo de depdsito de caucdo

Documento Fisico relativo a regularizacdo de Langcamento - Pagamento a
menor

CONTABILIDADE E CUSTOS (Fungao)

ANALISE DE GESTAO FISCAL (Subfungio)

Relatério de Gestdo Fiscal - RGF (demonstrativos e publicacdes)
Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria - RREO (demonstrativos e
publicacdes)

Demonstrativo de Execu¢do Orcamentdria e Financeira da Educacgao
Trimestral
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3.0.04.05.18
3.0.04.05.19
3.0.04.05.20

Demonstrativo de Execucdo na Educacdo (Sistema de Informacgdes sobre
Orcamentos Publicos em Educacdo - SIOPE) + Publicacdo

Demonstrativo de Execucdo na Saude (Sistema de Informacgdes sobre
Orcamentos Publicos em Saude - SIOPS) + Publicacdo

Cépia da Ata de Audiéncia Publica Saude - Lei de Responsabilidade Fiscal -

LRF
Demonstrativo mensal de arrecadagao - Lei Orgamentaria Anual - LOA
Cronograma mensal de desembolso - Lei Orcamentaria Anual - LOA

RESERVA E EMPENHO (Subfungdo)
Nota de empenho de anulagdo de despesa

CONTABILIDADE (Subfuncgao)

Balancete Contabil

Balancete Financeiro Fundos Municipais

Balango Financeiro

Balango Orgamentdrio

Balango Patrimonial

Demais demonstrativos de balancgo

Demonstrativos de acertos de arrecadacdo (oficios SIAM)

CONCILIACAO BANCARIA (Subfungio)
Conciliagdo Bancaria

Extratos bancarios

Boletim de caixa e de bancos

Relacdo de cheques

TESOURARIA (Subfuncgdo)

Documento de Pagamento PASEP - DCTF

Documento de Pagamento FGTS

Documento de Pagamento INSS

Documento de Pagamento Folha de Pessoal
Documento de Pagamento Divida Fundada / Operagdo Crédito
Pagamentos a Fornecedores

Pagamentos de Terceiro Setor

Pagamentos de Convénios

Pagamentos de Auxilios

Pagamentos FUNSET

Pagamentos Renda Abrigo

Pagamentos de Bolsas de Estudo

Pagamentos de Contratos de Gestdao

Pagamentos de Consignacdes de Folha de Pagamento
Pagamentos do Consodrcio Intermunicipal Grande ABC
Pagamentos de Precatodrios

Pagamentos de Energia / Agua / Gas / Telefone
Pagamentos de Suprimento de Fundos

Pagamentos de Ajudas de Custos

Pagamentos de Gratuidade de Transporte
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3.0.05.02

3.0.05.02.01
3.0.05.02.02
3.0.05.02.03

Pagamentos de Desapropriacdes

Pagamentos de Tarifa KM

Pagamentos de Isonomia Salde e Educacgao
Pagamentos de Restituicdes de Quantias
Pagamentos de Caucao em moeda corrente
Pagamentos de Parcelamentos

Pagamentos de Honorarios Advocaticios
Pagamentos de Custas Cartoriais

Pagamentos de Fundo Reserva Depdsitos Judiciais
Pagamentos de Devolugdes de recursos nado utilizados
Pagamentos por determinagao judicial

ORCAMENTO E CONTROLADORIA (Fungao)

ATENDIMENTO AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO -
TCESP (Subfungao)

Prestacdao de Contas Anuais - TCESP

Documentos de Fiscalizagdo - CGU

Cadastro de Obras - TCESP

PECAS ORCAMENTARIAS (Subfungéo)

Plano Plurianual - PPA (anexos e documentos diversos)

Lei de Diretrizes Orgamentdrias - LDO (anexos e documentos diversos)
Lei Orcamentdria Anual - LOA (anexos e documentos diversos)
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3.0.01 EXPEDIENTE (Func3o)
3.0.01.01 GERAL (Subfungdo)

ANEXO Il

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TTD)

RELATIVA A SECRETARIA DE FINANCAS

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:ILVJIQRNII)E:TE OBSERVAGOES
2. MICROFILME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO | (SimouNgo) | (SimouNéo) | o = "o
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Naa)
4. ELETRONICO
Documentos necessarios ao
- acompanhamento das
3.0.01.01.01 gecr;n:irs;::gcs)se oficios 1 Enceé:;zrrr;iecri\éo do 1ano - Sim Sim Nao atividades administrativas
desenvolvidas no ambito da
unidade.
Documentos necessarios ao
. acompanhamento das
3.0.01.01.02 'r\gceg;)?;zzdos e oficios 1 Enceer)r(zrr:iecri](t)o do 1ano - Sim Sim Nao atividades administrativas
desenvolvidas no ambito da
unidade.
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3.0.01 EXPEDIENTE (Fung3o)
3.0.01.02 GABINETE (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVACOES
2 'V;'CF'T?“;'ELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO | (SimouNdo) | (SimouNdo) | g0\ nas)
L PRODUTORA
4. ELETRONICO
Documentos necessarios ao
. acompanhamento das
3.0.01.02.01 Memo.randos e oficios 1 Encerram?r)to do 5 anos - Sim Sim Ndo atividades administrativas
encaminhados exercicio . AL
desenvolvidas no ambito da
unidade.
Documentos necessarios ao
. acompanhamento das
3.0.01.02.02 Memqrandos e oficios 1 Encerram(’ehto do 5 anos - Sim Sim Nao atividades administrativas
recebidos exercicio . N
desenvolvidas no ambito da
unidade.
Atos oficiais expedidos pelo
3.0.01.02.03 ResoIL{goes e atos normativos 1 Encerram’er)to do Vigéncia da ) Sim N3o Sim Secretario dE{ Pa}s'.ca - Manter
expedidos exercicio norma os de valor histérico em
arquivo em papel
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3.0.02 RECEITA (Fungo)

3.0.02.01 CADASTRO FISCAL IMOBILIARIO (Subfung&o)

cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

3.0.02.01.01

Documentos de alteragao
cadastral imobilidria pedidos
pelo contribuinte

Encerramento do
exercicio

5anos 1ano

Sim

Sim

Deve ser digitalizado.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas ou defesa juridica do
Municipio e ainda em
cumprimento as
determinagdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informagdo - LAI.

3.0.02.01.02

Plantas de loteamento

Permanente

Sim

Sim

N3o devera ser eliminado
pelo seu valor informativo e
historico. Retornar a segdo
de origem.

3.0.02.01.03

Plantas de particulares
apresentadas para alteragao

Permanente

Sim

Sim

Ndo devera ser eliminado
pelo seu valor informativo e
histérico. Retornar a segao
de origem.
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINACAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

3.0.02.01.04

Croqui

Encerramento do
exercicio

5anos 1ano

Sim

Sim

Deve ser digitalizado, sendo
um documento interno para
orientagdo do funcionario
no momento de atualizagdo
cadastral. Manter os
originais por prazo razoavel
para verificagdo do trabalho
de digitalizagdo dos
documentos.

3.0.02.01.05

Processo Administrativo
Tributdrio contencioso e nao
contencioso

Até o cumprimento
da decisdo final

5 anos, a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Deve ser digitalizado.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributérios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestagdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas ou defesa juridica do
Municipio e ainda em
cumprimento as
determinagdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informagdo - LAI.
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3.0.02 RECEITA (Fungo)

3.0.02.02 CADASTRO FISCAL MOBILIARIO (Subfung3o)

pelo contribuinte

exercicio

PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVACOES
2 N;I.CFTI?I\:II::-ME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGAO | (SimouN&o) | (SimouNdo) | " 0 \=s)
. PRODUTORA
4. ELETRONICO
Deve ser digitalizado.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Documentos de alteragao Encerramento do Municipal n2 1.802/69,
3.0.02.02.01 | cadastral mobilidria pedidos 1 5 anos 1ano Sim Sim Nao assim como prazo para

prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas ou defesa juridica do
Municipio e ainda em
cumprimento as
determinagdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informagdo - LAI.
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PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO ) l-cPAoPEl- VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;RNl:ﬁTE OBSERVACOES
- MICROFILME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO | (Sim ouN&o) | (Sim ouNdo) | "0 " "\
3. FILME ODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO PR
Deve ser digitalizado.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributérios,
nos termos do paragrafo
5 anos. a partir Unico do art. 47 da Lei
Processo Administrativo , . »ap Municipal n2 1.802/69,
. . - Até o cumprimento da data do . . - .
3.0.02.02.02 | Tributdrio contencioso e nao 1 o L 1ano Sim Sim Nao assim como prazo para
da decisdo final ultimo

contencioso

arquivamento

prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas ou defesa juridica do
Municipio e ainda em
cumprimento as
determinagdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informagdo - LAI.
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3.0.02 RECEITA (Fungo)
3.0.02.03 FISCALIZACAO TRIBUTARIA (Subfung3o)

cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

3.0.02.03.01

Acdes Fiscais ISS

Encerramento do
exercicio

5anos 1ano

Sim

Sim

Deve ser digitalizado.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas ou defesa juridica do
Municipio e ainda em
cumprimento as
determinagdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informagdo - LAI.

3.0.02.03.02

Guias de ITBI emitidas pelas
unidades de atendimento

Encerramento do
exercicio

5 anos 1ano

Sim

Guias emitidas pelas
unidades de atendimento e
enviadas para a fiscalizagdo
para fins de conferéncia.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituigdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69.
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINACAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

3.0.02.03.03

Acdes Fiscais ITBI

Encerramento do
exercicio

5anos 1ano

Sim

Sim

Deve ser digitalizado.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributérios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas ou defesa juridica do
Municipio e ainda em
cumprimento as
determinagdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informagdo - LAI.

3.0.02.03.04

Minuta de Guia de
Arrecadagdo Municipal (GAM)

Encerramento do
exercicio

5anos 1ano

Sim

Sim

Deve ser digitalizado.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributdrios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas ou defesa juridica do
Municipio e ainda em
cumprimento as
determinagdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informagdo - LAl
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3.0.03 TESOURO (Fun¢3o)
3.0.03.01 APOIO ADMINISTRATIVO (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVAGOES
2 'V;'CF'T?“;'ELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO | (SimouNdo) | (SimouNdo) | g0\ nas)
L PRODUTORA
4. ELETRONICO
N&o necessita de
- . digitalizacdo. Manter os
3.0.03.01.01 Correspondéncia r?Feblda i 1 Encerramfer'mto do 5 anos - N3o Sim Nio originais até a aprovagdo
Memorandos e Oficios exercicio ..
das contas do exercicio pelo
Tribunal de Contas.
N&o necessita de
L - digitalizacdo. Manter os
- E
3.0.03.01.02 Correspondéncia e'rr.1|t|da 1 ncerramfer'mto do 5 anos - Nao Sim Nao originais até a aprovagdo
Memorandos e Oficios exercicio ..
das contas do exercicio pelo
Tribunal de Contas.
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3.0.03 TESOURO (Fun¢3o)
3.0.03.02 CERTIDOES DE TRIBUTOS E RENDAS MUNICIPAIS (Subfung3o)

CcODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

3.0.03.02.01

Certiddao Negativa, Positiva
com Efeito de Negativa e
Positiva

Encerramento do
exercicio

5 anos -

Sim

Sim

Processo SB-80.512/04. A
eliminagcdo de documentos
com prazo maior que 5 anos
apenas apos a digitalizagdo
tem sido consensual entre
Tesouro e Procuradoria
Fiscal, uma vez que acordos
de parcelamentos sdo
submetidos a
guestionamentos judiciais
pelo interessado. No
entanto, estamos
provocando em carater de
urgéncia um parecer
juridico para aclarar este
procedimento, podendo
ndo haver a necessidade de
digitalizagdo.

3.0.03.02.02

Documento Fisico de Certidao
Negativa de Débitos

Sim

O documento serve como
requerimento da CND
seguindo os prazos da
mesma

3.0.03.02.03

Processo Administrativo
Certiddo de Valores Pagos

Encerramento do
exercicio

5 anos -

Sim

Sim

Eliminagdo sera efetivada
apos a digitalizagao.

Pagina

: 180

O original deste documento € eletrénico e foi assinado digitalmente por HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo SB.063830/2018-40 e o c6digo D88TOW99.



3.0.03 TESOURO (Fun¢3o)

3.0.03.03 PARCELAMENTO (Subfungao)

cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL
2. MICROFILME
3. FILME
4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

3.0.03.03.01

Termo de Compromisso para
Liquidagdo de Débitos

Encerramento do
exercicio

5anos 2 anos

Sim

Sim

A eliminagdo de
documentos com prazo
maior que 5 anos apenas
apos a digitalizagdo. Esta
posicdo deve-se ao
acolhimento da
manifesta¢do dada pela
PGM-1 e PGM-2 em fls.
238/240 do PA SB
63.830/18.

3.0.03.03.02

Processo Administrativo
relativo a Termos de
Compromisso/Parcelamento
de Débitos

Até o cumprimento
da decisdo final

5 anos, a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Deve ser digitalizado.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
solicitagdo de restituicdo de
tributos, nos termos do
artigo 168 do CTN, assim
como prazo para prestacdo
de contas a Auditoria do
Tribunal de Contas ou
defesa juridica do Municipio
e ainda em cumprimento as
determinagdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informacgdo - LAl

3.0.03.03.03

Documento Fisico relativo a
regularizacdo de Langamento
- Termo de Compromisso

Até o cumprimento
da solicitagao

Sim

Documento de circulagdo
interna.
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SUPORTE! PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACI\O FINAL
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 I\:I.CP:;:III:ME VIGENCIA ~ ~ DIGITALIZAR ELIMINAR PE::\:II;RNIZQTE OBSERVACOES
’ UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . -
3. FILIYIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Deve ser digitalizado.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributérios,
nos termos do paragrafo
5 anos, a partir lilnicc? (.jo art. 47 da Lei
Processo Administrativo Até o cumprimento da data do . . - Mu'nlapal ne 1.802/69,
3.0.03.03.04 . 1 s n g s 1ano Sim Sim Nao assim como prazo para
relativo a Cota Parte da decisdo final ultimo

arquivamento

prestagdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas ou defesa juridica do
Municipio e ainda em
cumprimento as
determinacgdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informacgdo - LAl
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3.0.03 TESOURO (Fun¢3o)
3.0.03.04 GESTAO DE COBRANCA AMIGAVEL E EXTRAJUDICIAL (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVACOES
2 N;I.CFTI?I\:II::-ME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGAO | (SimouN&o) | (SimouNdo) | " 0 \=s)
A PRODUTORA
4. ELETRONICO
Processo Administrativo 5 anos a partir
3.0.03.04.01 relativo aNBloqueio de 1 Até o cur.nE>rin.1ento da,dé.]ta do 1 ano 1 Sim N3o EIirTminagé.o se.ré efetivada
Informacgdes da decisdo final ultimo ap6s a microfilmagem
Cadastrais/Débitos arquivamento
Deve ser microfilmado.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
solicitagdo de restituicdo de
tributos, nos termos do
artigo 168 do CTN, assim
Processo Administrativo , . 5 anos a partir como praz\o par:f\ prgstagéo
. ~ Até o cumprimento da data do . - de contas a Auditoria do
3.0.03.04.02 | relativo a Dagdo - Pagamento 1 s o e 1ano 1 Sim Nao .
extincdo de debito tributario da decisdo final u.Itlmo Tribunal de Eontas do
arquivamento Estado de Sdo Paulo - TCESP
ou defesa juridica do
Municipio e ainda em
cumprimento as
determinagdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informagdo - LAI.
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3.0.03 TESOURO (Fun¢3o)
3.0.03.05 GESTAO DO CADASTRO DE INADIMPLENTES (CADIN) E DO CADASTRO DE BONS PAGADORES (CABON) (Subfung3o)

(CADIN) Municipal

arquivamento

PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVACOES
2 N;ICFTI?I\:II::-ME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGAO | (SimouN&o) | (SimouNdo) | " 0 \=s)
CIOA PRODUTORA
4. ELETRONICO
Deve ser digitalizado.
Manter os originais até o
prazo para prestacao de
Processo Administrativo 5 anos, a partir contas a Auditoria do
3.0.03.05.01 relativo a Exclusao/S.uspensao 1 Até o cur.nE>rm.1ento da,dé.]ta do 1 ano Sim Sim N3o Trlbuna.l d’e Fontas ou o
no Cadastro de Inadimplentes da decisdo final ultimo defesa juridica do Municipio

e ainda em cumprimento as
determinagdes legais da Lei

n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informacgdo - LAL
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3.0.03 TESOURO (Fun¢3o)
3.0.03.06 ANALISE DA RECEITA (Subfungdo)

cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

3.0.03.06.01

Documento de arrecadagdo

Encerramento do
exercicio

5anos -

Sim

Sim

Manter os originais até a
prescri¢do do direito de
pleitear restitui¢do de
quantia em fungao de que
tais documentos sdo
comprobatérios e
sustentam a veracidade do
pagamento/arrecadagdo
para fins de prestagdo de
contas a Auditoria do
Tribunal de Contas ou
defesa juridica do Municipio
e ainda em cumprimento as
determinagdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informacgdo - LAl

3.0.03.06.02

Processo Administrativo
relativo a Devolugdo de 25%
do valor do IPVA - Veiculo ndo
poluente

Até o cumprimento
da decisdo final

5 anos, a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Deve ser digitalizado.
Manter os originais até o
prazo decadencial para
solicitacdo de restituigdo de
tributos, nos termos do
artigo 168 do CTN, assim
como prazo para prestagdo
de contas a Auditoria do
Tribunal de Contas ou
defesa juridica do Municipio
e ainda em cumprimento as
determinagdes legais da Lei
n2 12.527/11 - Lei de Acesso
a Informagado - LAl
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PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO ) l-cPAoPEl- VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;RNl:ﬁTE OBSERVACOES
' N;' FTUCI'ELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGAO | (SimouN&o) | (SimouNdo) | " 0 \=0)
4. ELETRONICO PRODUTORA
Documento Fisico relativo a Até o cumprimento Documento de circulagdo
3.0.03.06.03 | Compensacdo de Parcela Paga 1 . p - - - Nao Sim Nao ¢
. da solicitagdo
em Duplicidade
Manter os originais até a
3.0.03.06.04 Oficio de altera(;ao.no 1 Encerramf’er?to do 5 anos i N3o Sim N3o aprO\{a?ao das cgntas do
acumulado da receita exercicio exercicio pelo Tribunal de
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3.0.03 TESOURO (Fun¢3o)

3.0.03.07 PAGADORIA (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

exercicio

SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVACOES
2 'V;'CF'T?“;'ELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO | (SimouNdo) | (SimouNdo) | g0\ nas)
iy PRODUTORA
4. ELETRONICO
Manter os originais até a
3.0.03.07.01 | Oficio de pagamento 1 Encerramento do 5 anos - Nao Sim Nao aprovagdo das contas do

exercicio pelo Tribunal de
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3.0.03 TESOURO (Fun¢3o)
3.0.03.08 ARRECADACAO (Subfungdo)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVAGOES
2 'V;'CF'T?“;'ELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO | (SimouNdo) | (SimouNdo) | g0\ nas)
A PRODUTORA
4. ELETRONICO
Manter os originais até a
3.0.03.08.01 | Recibo de depésito de caugdo 1 Encerramfer'\to do 5 anos - Nao Sim Nao aprO\{a?ao das c9ntas do
exercicio exercicio pelo Tribunal de
Contas.
Recibo de devolugdo de Até retirada pelo gﬂi::/zr gcs) Z!?I:;:t::zs
3.0.03.08.02 .. E 1 depositante ou no - - Nao Sim Nao P , g .
depdsito de caugdo L. exercicio pelo Tribunal de
maximo 5 anos
Contas.
Documento Fisico relativo a Até o cumprimento Documento de circulagdo
3.0.03.08.03 | regularizagdo de Langamento 1 . p o - - Nao Sim Nao . ¢
da solicitagao interna.
- Pagamento a menor
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3.0.04 CONTABILIDADE E CUSTOS (Fung3o)
3.0.04.01 ANALISE DE GESTAO FISCAL (Subfungdo)

PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVACOES
2 N;ICFTI?I\:II::-ME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGAO | (SimouN&o) | (SimouNdo) | " 0 \=s)
iy PRODUTORA
4. ELETRONICO
LC Federal n2 101/2000 -
Relatério de Gestdo Fiscal - Encerramento do Aprovagdo das LRF, arts. 48 e 54. Confirmar
3.0.04.01.01 | RGF (demonstrativos e 1 . contas pelo 3 anos N3o Sim Nao aprovagao com o
N exercicio
publicagBes) TCESP Departamento de
Controladoria.
Qo -
Relatdrio Resumido da . LC Federal n 101/2009
- L. Aprovagdo das LRF, arts. 48 e 54. Confirmar
Execugdo Orgamentaria - Encerramento do ~ . ~ ~
3.0.04.01.02 . 1 L. contas pelo 3 anos Nao Sim Nao aprovagao com o
RREO (demonstrativos e exercicio
ublicacdes) TCESP Departamento de
P ¢ Controladoria.
LC Federal n2 101/2000 -
Demonstrativo de Execugdo Aprovagdo das LRF, arts. 48 e 54. Confirmar
. . . Encerramento do - . ~ ~
3.0.04.01.03 | Orgamentaria e Financeira da 1 exercicio contas pelo 3 anos Nao Sim Nao aprovagao com o
Educagdo Trimestral TCESP Departamento de
Controladoria.
LC Federal n2 101/2000 -
Demonstrativo de Execugdo Encerramento do Aprovagdo das LRF, arts. 48 e 54. Confirmar
3.0.04.01.04 | na Educagdo (SIOPE) + 1 exercicio contas pelo 3 anos Nao Sim Nao aprovagao com o
Publicagao TCESP Departamento de
Controladoria.
LC Federal n2 101/2000 -
Demonstrativo de Execugdo Encerramento do Aprovagao das LRF, arts. 48 e 54. Confirmar
3.0.04.01.05 | na Educagdo (SIOPS) + 1 exercicio contas pelo 3 anos Nao Sim Nao aprovagao com o
Publicagdo TCESP Departamento de
Controladoria.
Copia da Ata de Audiéncia Encerramento do Aprovagdo das Confirmar aprovagdo com o
3.0.04.01.06 | Publica Saude - Lei de 1 exercicio contas pelo 3 anos Nao Sim Nao Departamento de
Responsabilidade Fiscal - LRF TCESP Controladoria.
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PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACI\O FINAL
SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;RNl:ﬁTE OBSERVACOES
2 N;I.CFTS\:IELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGAO | (SimouN&o) | (SimouNdo) | " 0 \=0)
4. ELETRONICO PRODUTORA
LC Federal n2 101/2000 -
Demonstrativo mensal de Encerramento do Encerramento LRF, arts. 48 e 54. Confirmar
3.0.04.01.07 | arrecadagao - Lei 1 exercicio do exercicio - Nao Sim Nao aprovagao com o
Orgamentaria Anual - LOA Departamento de
Controladoria.
LC Federal n2 101/2000 -
Cronograma mensal de Encerramento do Encerramento LRF, arts. 48 e 54. Confirmar
3.0.04.01.08 | desembolso - Lei 1 exercicio do exercicio - Nao Sim Nao aprovagao com o
Orgamentaria Anual - LOA Departamento de
Controladoria.

Pagina: 190

O original deste documento € eletrénico e foi assinado digitalmente por HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo SB.063830/2018-40 e o c6digo D88TOW99.



3.0.04 CONTABILIDADE E CUSTOS (Funcao)
3.0.04.02 RESERVA E EMPENHO (Subfuncdo)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

¢do de despesa

exercicio

SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVACOES
2 'V;'CF'T?“;'ELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO | (SimouNdo) | (SimouNdo) | g0\ nas)
A PRODUTORA

4. ELETRONICO
Comprovantes de anulagGes
de despesas efetivadas no

3.0.04.02.01 Nota de empenho de anula- 1 Encerramento do 5 anos - Sim Sim Nao Sistema de Orgamento e

Contabilidade Municipal -
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3.0.04 CONTABILIDADE E CUSTOS (Funcao)

3.0.04.03 CONTABILIDADE (Subfuncdo)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVACOES
2 'V;'CF'T?“;'ELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO | (SimouNdo) | (SimouNdo) | g0\ nas)
iy PRODUTORA
4. ELETRONICO
- Aprovagdo das o . o Lei Federal n25.172/66
.0.04.03.01 |Bal | 1 1 N N
3.0.04.03.0 alancete Contdbi contas pelo TCESP 3 anos ano ao Sim ao (CTN), arts. 173, 174 e 195.
Balancete Financeiro Fundos Aprovagao das . . - Lei Federal n25.172/66
3.0.04.03.02 Municipais ! contas pelo TCESP 3 anos Lano Sim Sim Néo (CTN), arts. 173, 174 e 195.
3.0.04.03.03 | Balango Financeiro 1 Aprovagdo das - - Nao Nao Sim Valor historico.
contas pelo TCESP
3.0.04.03.04 | Balango Orgamentario 1 Aprovagdo das - - Nao Nao Sim Valor historico.
contas pelo TCESP
3.0.04.03.05 | Balango Patrimonial 1 Aprovagdo das - - Nao Ndo Sim Valor histérico.
contas pelo TCESP
3.0.04.03.06 | emais demonstrativos de 1 Aprovagdo das ; ; N3o N3o Sim Valor histérico.
balango contas pelo TCESP
Documento interno que
veicula conteudos
rotineiros, em geral ndo
Demonstrativos de acertos de Encerramento do implica em continuidade
3.0.04.03.07 - . 1 .. 4 anos 1lano Nao Sim Nao administrativa. Quando o
arrecadacdo (oficios SIAM) exercicio .
documento integrar um
processo obedecerd a sua
temporalidade e a sua
destinagdo.
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3.0.04 CONTABILIDADE E CUSTOS (Fungio)
3.0.04.04 CONCILIAGAO BANCARIA (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVACOES
2 'V;{CF'T?“;'ELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO | (SimouNdo) | (SimouNdo) | g0\ nas)
A PRODUTORA
4. ELETRONICO
Sdo documentos internos e
’ Aprovacio das a eliminagdo soé sera
3.0.04.04.01 | Conciliagdo Bancéria 1 contas pelo TCESP 4 anos - Sim Sim Nao efetivada se nao houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.
Sdo documentos internos e
’ Aprovacio das a eliminagdo soé sera
3.0.04.04.02 | Extratos bancdrios 1 contas pelo TCESP 4 anos - Sim Sim Nao efetivada se nao houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.
Sdo documentos internos e
Aprovacio das a eliminagdo so sera
3.0.04.04.03 | Boletim de caixa e de bancos 1 contas pelo TCESP 4 anos - Sim Sim Nao efetivada se nao houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.
S3do documentos internos e
Aprovacio das a eliminagdo so sera
3.0.04.04.04 | Relagdo de cheques 1 contas pelo TCESP 4 anos - Sim Sim Nao efetivada se nao houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.
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3.0.04 CONTABILIDADE E CUSTOS (Fung3o)
3.0.04.05 TESOURARIA (Subfungdo)

PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVACOES
2 N;ICFTSGIELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGAO | (SimouN&o) | (SimouNdo) | " 0 \=s)
iy PRODUTORA
4. ELETRONICO
Documento de Pagamento - . . o Decreto-Lei Federal n2
3.0.04.05.01 PASEP - DCTF 1 Diaria 10 anos 1ano Sim Sim Nao 2.052/83, arts. 3 e 10.
Documento de Pagamento Lein® 8.036/99 (FGTS) art.
3.0.04.05.02 FGTS 1 Didria 30 anos 1ano Sim Sim Nao 23, § 52 (prescrigdo
trintenaria)
Lei Federal n2 8.213/91
Documento de Pagamento (beneficios Previdéncia
3.0.04.05.03 INSS J 1 Diaria 10 anos 1ano Sim Sim Nao Social), art. 103 e 103A,
Decreto n2 3.048/99, art.
348 e 349.
A eliminagdo so sera
3.0.04.05.04 | Documento de Pagamento 1 Didria 10 anos 1ano Sim Sim N30 efetivada se ndo houver
Folha de Pessoal pendéncias judiciais ou
administrativas.
Documento de Pagamento 5 anos apos a :letli:!zzcsionssossgzver
3.0.04.05.05 | Divida Fundada / Operagédo 1 Didria quitagdo da - Sim Sim Nao N
Crédito divida pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo s6 sera
3.0.04.05.06 | Pagamento a Fornecedores 1 Didria 10 anos 1lano Sim Sim Ndo efetlvﬂaday se'na.o.hF)uver
pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo sé sera
3.0.04.05.07 | Pagamentos de Terceiro Setor 1 Diaria 10 anos lano Sim Sim Nao efetlvﬂadz? se.naf).h(.)uver
pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo so serd
3.0.04.05.08 | Pagamentos de Convénios 1 Diaria 10 anos 1lano Sim Sim Ndo EfEtNAadé se.naf)_h(.)uver
pendéncias judiciais ou
administrativas.
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINACAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

3.0.04.05.09

Pagamentos de Auxilios

Didria

10 anos

1ano

Sim

Sim

A eliminagdo so serd
efetivada se ndo houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.

3.0.04.05.10

Pagamentos FUNSET

Didria

10 anos

1ano

Sim

Sim

A eliminagdo so sera
efetivada se ndo houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.

3.0.04.05.11

Pagamentos Renda Abrigo

Diaria

10 anos

1ano

Sim

Sim

A eliminagdo so sera
efetivada se nao houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.

3.0.04.05.12

Pagamentos de Bolsas de
Estudo

Diaria

10 anos

1ano

Sim

Sim

A eliminagdo so sera
efetivada se nao houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.

3.0.04.05.13

Pagamentos de Contratos de
Gestdo

Diaria

10 anos

1ano

Sim

Sim

A eliminagdo s6 sera
efetivada se nao houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.

3.0.04.05.14

Pagamentos de Consignagdes
de Folha de Pagamento

Didria

10 anos

1ano

Sim

Sim

A eliminagdo s6 sera
efetivada se ndo houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.

3.0.04.05.15

Pagamentos do Consorcio
Intermunicipal Grande ABC

Diaria

10 anos

1ano

Sim

Sim

A eliminagdo so serd
efetivada se ndo houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.

3.0.04.05.16

Pagamentos de Precatérios

Diéria

10 anos

1ano

Sim

Sim

A eliminagdo so serd
efetivada se nao houver
pendéncias judiciais ou
administrativas.
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PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO ) l-cPAoPEl- VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;RNl:ﬁTE OBSERVAGOES
' N;' FTUCI'ELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGAO | (SimouN&o) | (SimouNdo) | " 0 \=0)
4. ELETRONICO PRODUTORA
A eliminagdo so serd
3.0.04.05.17 I?agamen,tos de Energia / 1 Didria 10 anos 1ano Sim Sim Nao efet|vAad§ sehna‘o.h(‘)uver
Agua / Gas / Telefone pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo so sera
3.0.04.05.1g | " 28amentos de Suprimento 1 Didria 10 anos 1ano Sim Sim N3o efetivada se ndo houver
de Fundos pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo so sera
3.0.04.05.19 Pagamentos de Ajudas de 1 Didria 10 anos 1ano Sim Sim Nao efetlvAadaT selnaf).hguver
Custos pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo so serd
3.0.04.05.20 Pagamentos de Gratuidade de 1 Diaria 10 anos 1 ano Sim Sim N3o efetlvﬂaday se'na.o'hguver
Transporte pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo s6 sera
3.0.04.05.21 |F2gamentos de 1 Didria 10 anos 1ano Sim Sim N&o efetivada se ndo houver
Desapropriagdes pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo s6 sera
3.0.04.05.22 | Pagamentos de Tarifa KM 1 Diaria 10 anos lano Sim Sim Ndo efetlvAada? se'na.o.h?uver
pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo so serd
Pagamentos de Isonomia . . . . efetivada se ndo houver
3.0.04.05.23 - - 1 Diaria 10 anos 1ano Sim Sim Nao .
Salde e Educagdo pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo so serd
3.0.04.05.24 | "agamentos de Restituicbes 1 Diaria 10 anos 1ano Sim Sim N3o efetivada se ndo houver
de Quantias pendéncias judiciais ou
administrativas.
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PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO ) l-cPAoPEl- VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;RNl:ﬁTE OBSERVAGOES
' N;' FTUCI'ELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGAO | (SimouN&o) | (SimouNdo) | " 0 \=0)
4. ELETRONICO PRODUTORA
A eliminagdo so serd
3.0.04.05.25 Pagamentos de Caugdo em 1 Didria 10 anos 1ano Sim Sim Nao efet|vAad§ se‘naf).hf)uver
moeda corrente pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo so sera
3.0.04.05.26 | "28amentos de 1 Didria 10 anos 1ano Sim Sim N3o efetivada se ndo houver
Parcelamentos pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo so sera
3.0.04.05.27 | Fagamentos de Honordrios 1 Didria 10 anos 1ano Sim Sim N3o efetivada se ndo houver
Advocaticios pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo so serd
3.0.04.05.28 | F28amentos de Custas 1 Didria 10 anos 1ano Sim Sim N&o efetivada se ndo houver
Cartoriais pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo s6 sera
3.0.04.05.29 |F2gamentosde Fundo 1 Didria 10 anos 1ano Sim Sim N&o efetivada se ndo houver
Reserva Depdsitos Judiciais pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo s6 sera
3.0.04.05.30 | F2gamentos de DevolugBes 1 Diéria 10 anos 1ano Sim Sim N3o efetivada se ndo houver
de recursos ndo utilizados pendéncias judiciais ou
administrativas.
A eliminagdo so serd
3.0.04.0531 |"agamentospor 1 Diria 10 anos 1ano Sim Sim N3o efetivada se ndo houver
determinacdo judicial pendéncias judiciais ou
administrativas.
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3.0.05 ORCAMENTO E CONTROLADORIA (Fungao)

3.0.05.01 ATENDIMENTO AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO - TCESP (Subfungdo)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;ill::ﬁE OBSERVACOES
2 'V;'CF'T?“;'ELME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO | (SimouNdo) | (SimouNdo) | g0\ nas)
L PRODUTORA
4. ELETRONICO
Prestacdo de Contas Anuais - Utilizado como parametro o
3.0.05.01.01 ¢ 1 - - - Nao Nado Sim Decreto n2 63.382/2018 do
TCESP ~
Estado de S3o Paulo.
Documentos de Fiscalizagdo - Utilizado como parametro o
3.0.05.01.02 ¢ 1 - - - Nao Nao Sim Decreto n2 63.382/2018 do
CGU ~
Estado de Sdo Paulo.
Utilizado como parametro o
3.0.05.01.03 | Cadastro de Obras - TCESP 1 - 12 anos - Nao Sim Nao Decreto n2 63.382/2018 do
Estado de S3o Paulo.
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3.0.05 ORCAMENTO E CONTROLADORIA (Fung3o)
3.0.05.02 PECAS ORCAMENTARIAS (Subfung3o)

CcODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

3.0.05.02.01

Plano Plurianual - PPA (anexos
e documentos diversos)

Ano de elaboragao

Até a
digitalizacao

Sim

Sim

Pecgas originais sdo juntadas
em processos
administrativos proprios,
que devem ter guarda
permanente, utilizado como
parametro o Decreto n?
63.382/2018 do Estado de
Sao Paulo. Documentos
correlatos ndao anexados ao
processo podem ser
descartados ap0s
digitalizagdo.

3.0.05.02.02

Lei de Diretrizes
Orgamentarias - LDO (anexos
e documentos diversos)

Ano de elaboragao

Até a
digitalizagdo

Sim

Sim

Pegas originais sdo juntadas
em processos
administrativos proprios,
que devem ter guarda
permanente, utilizado como
parametro o Decreto n2
63.382/2018 do Estado de
Sdo Paulo. Documentos
correlatos ndao anexados ao
processo podem ser
descartados ap0s
digitalizagdo.

Pagina

199

O original deste documento € eletrénico e foi assinado digitalmente por HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo SB.063830/2018-40 e o c6digo D88TOW99.



PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINACAO FINAL

SUPORTE)
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO ) 1-CPA0PE|- VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:II;RNl:ﬁTE OBSERVACOES
- MICROFILME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGAO (Sim ouN&o) | (Sim ou N&o) | ~ .. N3
3. FILME ODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO PR
Pegas originais sdo juntadas
em processos
administrativos proprios,
que devem ter guarda
Lei Orcamentaria Anual - LOA permanente, utilizado como
. Até a . . - parametro o Decreto n?
3.0.05.02.03 | (anexos e documentos 1 Ano de elaboragao digitalizagio - Sim Sim Nao 63.382/2018 do Estado de

diversos)

Sdo Paulo. Documentos
correlatos ndao anexados ao
processo podem ser
descartados ap0s
digitalizagdo.
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