
TERMO DE REFERÊNCIA

1.0 - DO OBJETO

1.1 - Trata o presente da contratação de empresa para prestação de serviço de 
busca e encaminhamento via correio eletrônico ao Instituto de Previdência do 
Município de São Bernardo do Campo - SBCPREV das publicações dos diários 
oficiais, em nome de 02 Procuradores Autárquicos da entidade, em nome do 
Instituto de Previdência do Município de São Bernardo do Campo – SBCPREV e/ 
ou SBCPREV, ou ainda, FUPREM – Fundo de Previdência do Município de São 
Bernardo do Campo, bem como, em nome do Município de São Bernardo do 
Campo e/ou Prefeitura do Município de São Bernardo do Campo, pelo período de 
12 (doze) meses consecutivos, prorrogáveis por mais 04 (quatro) períodos iguais 
e sucessivos, ressalvada a obrigatoriedade de envio por meio impresso na 
eventualidade de serem experimentadas dificuldades no recebimento dos e-
mails, como segue: (lucas.ferreira@saobernardo.sp.gov.br e 
natalie.sacramento@saobernardo.sp.gov.br ).

1.2 – A relação dos nomes dos Procuradores Autárquicos e dos demais nomes, 
cujas publicações são objeto deste instrumento, serão fornecidas pelo SBCPREV 
quando da assinatura da Ordem de Serviço referente ao Contrato.

1.2.1 – Os serviços de recorte de publicações incidirão sobre os seguintes Diários 
Oficiais:

a) Diário Oficial da União - Justiça – Seção I (integral);

b) Diário Oficial da União - Justiça – Seção II (somente publicações relativas à 3º 
Região do Tribunal Regional Federal);

c) Diário Oficial da União Executivo – Seção I (Ministério das Comunicações – 
Palavra de busca “São Bernardo do Campo”); Ministério da Previdência Social;

d) Diário Oficial do Estado – Justiça:

d.1) Caderno 2 – Judicial – 2ª Instância;

d.2) Caderno 5 – Editais e Leilões;

e) Tribunal Regional do Trabalho da 2ª Região – TRT/SP – Caderno Judicial e 2ª 
Instância – SDC/SDI, publicação em nome de 02 (dois) Procuradores 
Autárquicos, conforme relação a ser consignada no momento da assinatura da 
Ordem de Serviço.
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f) Diário Oficial de São Paulo – Caderno Legislativo – Seção Tribunal de Contas – 
Palavra de Pesquisa “São Bernardo do Campo”; Instituto de Previdência de São 
Bernardo do Campo – SBCPREV; Fundo de Previdência do Município de São 
Bernardo do Campo e Comunicados.

g) Diários da Justiça TRF da 1ª Região

1.2.2 – Os serviços contratados serão executados observando-se as seguintes 
obrigações:

1.2.2.1 – As publicações constantes do objeto da presente contratação deverão 
ser entregues até as 11h30 (onze horas e trinta minutos) da manhã, via e-mail 
(lucas.ferreira@saobernardo.sp.gov.br e 
natalie.sacramento@saobernardo.sp.gov.br), as quais deverão ser enviadas em 
formato passível de impressão individualizada.

1.2.2.2 – Deverá a contratada informar diariamente o número total de 
publicações enviadas ao SBCPREV. 

1.2.2.3 – Deverá a contratada pesquisar os nomes dos usuários, Procuradores 
Autárquicos, Município, SBCPREV e FUPREM, também com escrita abreviada e 
considerando as variantes possíveis para o Instituto de Previdência do Município 
de São Bernardo do Campo - SBCPREV, bem como realizar a pesquisa pelo 
número da OAB dos Procuradores Autárquicos.

1.2.2.4 – Na hipótese de impossibilidade de envio das publicações por e-mail, 
elas deverão ser entregues em papel, de forma impressa individualmente por 
publicação, em até quatro horas após o horário aprazado para a entrega pela via 
eletrônica.

1.2.2.5 – Quando o SBCPREV detectar dificuldades no recebimento das 
publicações pelo meio eletrônico, comunicará este fato à contratada, por telefone, 
requerendo o envio pelo meio físico, impressas individualmente por publicação, 
em até quatro horas da comunicação, ficando a contratada a manter a 
comunicação por telefone operante, sob pena de incidir na multa de 20% sobre o 
valor devido pelos serviços no mês da aplicação da penalidade.

1.3 - A relação dos nomes dos Procuradores Autárquicos poderá ser alterada, 
segundo as necessidades do SBCPREV, com a inclusão ou exclusão de nomes, 
ocorrendo o respectivo pagamento de forma proporcional ao quanto pactuado 
inicialmente, observando-se o previsto na legislação pertinente.
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PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PREÇOS DE REFERÊNCIA

ITEM DESCRIÇÃO
PREÇO 

MENSAL
PREÇO 
ANUAL

1

Contratação de empresa para 
Prestação de Serviços de 
Recortes de Publicações dos 
Jornais Oficiais, destinado à 
Procuradoria Autárquica, em 
nome de 02 (dois) Procuradores 
Autárquicos.

2
Em nome do Município de São 
Bernardo do Campo, do Instituto 
de Previdência do Município de 
São Bernardo do Campo – 
SBCPREV e de Fundo de 
previdência do Município de São 
Bernardo do Campo - FUPREM

Total

OBS. Os valores unitários e totais constantes desta Planilha Estimativa 
serão os máximos admitidos para a execução do objeto de que trata este 
procedimento licitatório.
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