
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA SOLICITAR A POSENTADORIA 

1 - Se for utilizar apenas o tempo de contribuição na Prefeitura (período Estatutário): 

DOCUMENTOS ORIGINAIS: 

▪ CPF e RG o com data de emissão não superior a 10 anos; 

▪ Certidão de Nascimento ou Certidão de Casamento. Caso tenha havido alteração no nome, 

esta deverá estar atualizada. 

▪ Comprovante de inscrição PIS/PASEP: cartão do PIS, ou carteira profissional onde conste 

o número do PIS, ou extrato do PIS/PASEP fornecido pelo Banco do Brasil. 

▪ Comprovante de endereço atualizado.  

CÓPIA: 

▪ CPF e RG dos dependentes. 

 

2 - Se for utilizar tempo de contribuição do INSS ou outros Regimes Próprios (inclusive 

tempo de contribuição ao INSS do período vinculado à Prefeitura): 

▪ Todos os documentos mencionados acima. 

▪ Providenciar com a devida antecedência as Certidões de Tempo de Contribuição (CTC – 

INSS ou RPPS) que deverão ser HOMOLOGADAS pela respectiva unidade gestora e o 

tempo que será utilizado na aposentadoria deve estar AVERBADO para a Prefeitura de São 

Bernardo do Campo ou ao Instituto de Previdência, SBCPREV. 

▪ Para solicitar a CTC junto ao INSS, deverá ser feito agendamento prévio pelo telefone 135 

ou pelo site:  

               http://requerimento.inss.gov.br/saginternet/pages/agendamento/selecionarServico.xhtml 

▪ Após informar os dados na página mencionada, avançar e escolher a opção: CERTIDÃO 

DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO 

▪ Com a data do agendamento em mãos, deverá dirigir-se à Praça do Servidor, situada no 

Paço Municipal, e solicitar DECLARAÇÃO PARA CERTIDÃO DO INSS, que deverá ser 

emitida no máximo com 30 dias de antecedência da data do agendamento, visto que o INSS 

não aceita declarações que foram emitidas em datas anteriores a este prazo.  

▪ No dia agendado, comparecer à agência do INSS com a declaração fornecida pelo RH, RG, 

CPF, comprovante do PIS/PASEP e Carteira Profissional. Informar quais são os períodos 

trabalhados que deverão ser averbados junto à PMSBC. Devem ser averbados apenas os 

períodos necessários para completar o tempo de contribuição para a aposentadoria. 

 

❖ IMPORTANTE: Certidões do GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO têm levado em 

média de 2 a 3 anos para serem emitidas. Portanto, devem ser solicitadas com a devida 

antecedência. 

http://requerimento.inss.gov.br/saginternet/pages/agendamento/selecionarServico.xhtml

