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CONVITE

CONVITE 02/2016 — CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE RECORTES DE PUBLICACOES DOS JORNAIS OFICIAIS, DESTINADO
AO SERVICO DE ATOS JUDICIAIS E ADMINISTRATIVOS.

DATA DE ABERTURA DOS ENVELOPES:

DIA 11 de outubro de 2016 — AS 10h10min.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO
DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SBCPREV

CONVITE
PREAMBULO

Tornamos publico a quem possa interessar que por determinagcdo do Senhor Diretor
Superintendente do Instituto de Previdéncia do Municipio de S&o Bernardo do Campo e
de conformidade com o Processo de Contratagcdo n.° 10.008/2016, encontra-se aberta
neste Instituto, a licitagdo na modalidade CONVITE n° 02/2016, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL.

Esta licitagdo e a contratacdo dela decorrente subordinam-se as disposicdes da Lei
Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, com as altera¢des que lhe sobrevieram, da Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 e as normas estabelecidas no
presente Edital e demais especificagbes anexas.

A abertura dos envelopes ocorrerd na Sede do Instituto de Previdéncia do Municipio de
S&o Bernardo do Campo, sito & Av. Senador Vergueiro, n°® 1.751 — Parque S&o Diogo,
nesta cidade, as 10h10min do dia 11 de outubro de 2016.

Os envelopes deverdo ser entregues no enderego citado no paragrafo anterior
impreterivelmente até as 10h00min do dia 11 de outubro de 2016.

1.0 - DO OBJETO

1.1 — Este convite tem por objeto a contratagéo de empresa para prestacao de servi¢o de
busca e encaminhamento via correio eletrénico a Diretoria Juridico Previdenciario das
publicacbes dos diarios oficiais, em nome de 10 (dez) Assistentes Juridicos, um Diretor
Juridico e em nome do Instituto de Previdéncia do Municipio de S&o Bernardo do Campo
e/ou SBCPREV, ressalvada a obrigatoriedade de envio por meio impresso na
eventualidade de serem experimentadas dificuldades no recebimento do e-mail, conforme
discriminado no ANEXO | do presente Edital.

2.0. - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar do presente certame licitatorio as empresas interessadas, cujo
ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitag&o.

2.2 - Os documentos necessarios para participacdo nesta licitagdo deverdo estar contidos
em 02 (dois) envelopes distintos, separados, fechados e indevassaveis e
preferencialmente opacos, mencionando exteriormente o nome da licitante, o ndmero
desta licitagéo e 0 seu objeto, os quais serdo designados como Envelope "A" - Proposta
Comercial e Envelope "B" — Documentos de Habilitagdo, exceto os documentos a que se
referem os itens 3.1 deste Edital, que deverdo ser apresentados em apartado, em
conformidade com o modelo constante no ANEXO VII.

2.2.1 — Os envelopes deverdo ser entregues fechados e/ou lacrados, bem como
devidamente identificados até as 10hOOmin do dia 11 de outubro de 2016 na sede
do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO
CAMPO - SBCPREV, no enderego citado no item 11.7 do presente edital.
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2.2.2 — Caso ndo seja possivel protocolar os envelopes das licitantes que
chegarem até o horéario estabelecido no item 2.2.1, estas receberdo senhas por
ordem de chegada, para obterem o protocolo.

2.2.3 — N&o serad aceita, em qualquer hipdtese, a participagdo de licitante
retardataria, considerada aquela que apresentar os envelopes ap0s o horario
estabelecido para a entrega dos mesmos, comprovado por meio de protocolo do
SBCPREV.

2.2.4 — Depois de encerrado o prazo para recebimento dos Envelopes, nenhum

outro documento sera recebido, nem serdo permitidos quaisquer adendos,
acréscimos ou esclarecimentos & documentacéo e a proposta.

2.3 - A Razdo ou Denominagdo Social da empresa constante dos envelopes, ou de
quaisquer outros documentos, devera ser a mesma constante do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ), vedada a utilizagdo de nome "fantasia" ou nome incompleto.
2.4 — E vedada a participac&o de:

2.4.1 — Empresas reunidas em consorcios;

2.4.2 — Empresas declaradas inidéneas por ato do Poder Publico;

2.4.3 — Empresas impedidas de licitar e/ou contratar com a Administragédo Publica,
na forma estabelecida em lei;

2.4.4 — Pessoas Fisicas.

2.4.5 - Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo
9° da Lei Federal n° 8.666/93.

3.1. - Quanto aos representantes:

a) No caso de Representante Legal (socio, proprietario, dirigente ou assemelhado):
Original ou copia autenticada do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,
todos devidamente registrados, em se tratando de sociedades empresariais, e, no caso
de sociedades por acOes, acompanhados de documentos de eleicdo de seus
administradores;
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b) No caso de Procurador: Original ou copia autenticada do instrumento publico de
procuragdo ou instrumento particular, com firma reconhecida do representante legal que o
assina, do qual constem poderes especificos para formular ofertas e lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo, bem como praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular, o procurador
devera apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma estabelecida no subitem
“a” deste item;

c) O representante (legal ou procurador) da empresa interessada devera identificar-se
exibindo documento oficial que contenha foto;

d) Sera admitido apenas um representante para cada licitante credenciada, sendo que
cada representante podera representar somente uma licitante.

3.2 - Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo:

a) Declaracdo obrigatéria de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, que
devera ser feita de acordo com o modelo sugerido no ANEXO Il deste Edital.

a.1l) A ndo apresentacdo da Declaragdo Obrigatdria a que se refere este item, implicara
na exclusao imediata do interessado nesta licitacdo.

3.3 - Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:

a) Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio
da preferéncia prevista na Lei Complementar n°. 123/06, que devera ser feita de acordo
com o modelo sugerido no ANEXO Il deste Edital, observando-se o disposto no item
8.2.2 deste Edital.

3.4 — Os documentos a que se referem as letras “a” e “b” do item 3.1, deverao ser
apresentados FORA do Envelope "B" — Documentos de Habilitagao.

4.0 — ENVELOPE "A" — PROPOSTA COMERCIAL

4.1 — Este envelope devera conter:

4.1.1 - Proposta Comercial, impressa por meio mecanico ou eletrbnico, em original, em
uma Unica via, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, em idioma nacional, devidamente
datada e assinada, contendo:

a) Razéo Social, CNPJ, enderegco com CEP, telefone, fax e e-mail, se houver, da licitante;

b) Especificagbes dos servigco, em consonancia com as especificacdes constantes do
ANEXO | do presente Edital;

c) Preco mensal e total anual, em conformidade com Anexo V deste Edital — Modelo de
Planilha de Precos a serem ofertados.
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c.1) Os pregcos apresentados deverdo ser em reais, com até 2 (duas) casas
decimais, expressos em algarismos arabicos e por extenso, computados todos os custos
basicos diretos, bem como tributos, encargos sociais e trabalhistas e quaisquer outros
custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o
objeto do Edital, tais como frete, combustivel, embalagens, e demais despesas
concernentes a plena execugao do objeto;

d) Prazo de fornecimento e execucdo do servigo, a partir de 04 de novembro de 2016,
contados a partir do dia imediato do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento (AF) e
da Nota de Empenho;

e) Outros elementos se solicitados no ANEXO | do presente edital.
5.0 - ENVELOPE “B” — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
5.1 — Este envelope devera conter:

51.1 - QUANTO A HABILITACAO JURIDICA, REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA

a) Registro Comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa
individual, podendo ser substituido por “Certiddo Simplificada” emitida pela Junta
Comercial do Estado, da sede da empresa; ou Estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial, e, no caso das S.As., acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, podendo igualmente ser substituido por
“Certiddo Simplificada” emitida pela Junta Comercial do Estado, da sede da empresa,;

b) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

d) Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos
Trabalhistas;

e) Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), expedido pela Caixa Econdmica Federal.

5.1.3 - QUANTO A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia ou de processo de recuperacéo judicial ou extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

5.2 — Disposi¢des Gerais sobre os Documentos de Habilitagéo
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5.2.1 - A documentacdo, original ou copia, deverd estar no prazo de validade nela
assinalada;

5.2.2 — Os documentos necessarios para habilitagdo da empresa no presente certame
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia, desde que
legivel e devidamente autenticada;

5.2.3 — Durante a Sessado Publica deste certame nenhum documento serd autenticado
pelos Componentes da Comisséo de Licitagdo ou por qualquer integrante da Equipe de
Apoio, para que nédo haja atrasos no desenvolvimento dos trabalhos.

5.2.4 - A Comisséo e/ou a Equipe de Apoio efetuara diligéncias nos sites oficiais dos
orgaos emissores para verificagdo da veracidade dos documentos apresentados.

5.3 — DA REGULARIDADE FISCAL DAS MICROEMPRESAS E DAS EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

5.3.1 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagao
neste certame, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para fins de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢cao;

6.0. - DO JULGAMENTO

5.3.1 — Sera declarada vencedora a empresa que oferecer em consonancia com as
especificagdes constantes do ANEXO | do presente Edital, o MENOR PRECO GLOBAL.

7.0. - IMPUGNACAO AO EDITAL, RECURSO, ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

7.1 - Até dois dias Uteis anteriores a data fixada para o recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Edital
deste Convite.

7.2 - Eventual impugnacdo do Edital, solicitacdo de esclarecimentos e interposicdo de
recursos administrativos deverdo ser encaminhados ao Instituto de Previdéncia do
Municipio de S&o Bernardo do Campo, devendo ser apresentados por escrito e
protocolados no endereco e horario mencionados no item 11.7 deste Edital.

7.3 - Nao serdo aceitas solicitagbes de esclarecimentos, impugnacdes do edital e
interposicdo de recursos por outro meio sendo aguele mencionado no item 7.2 deste
Edital.

8.0 - DAS CONDICOES GERAIS DO FORNECIMENTO

8.1 — DO FORNECIMENTO

8.1.1 — O servico a ser fornecido devera possuir as caracteristicas e qualidade, conforme
especificagdes apresentadas no ANEXO | deste Edital.
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8.2 — DO RECEBIMENTO/CANCELAMENTO DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO
(AF)

8.2.1 — O Instituto de Previdéncia do Municipio de S&o Bernardo do Campo encaminharéa
a(s) adjudicataria(s), ap6és a competente Homologacdo, a(s) respectiva(s)
Autorizacao(6es) de Fornecimento (AF).

8.2.1.1 — A(s) Autorizac@o(des) de Fornecimento (AF) sera(do) encaminhada(s) através
de e-mail ou, na falta deste, através de fax, constantes no Cadastro de Fornecedores
deste Instituto, cabendo as empresas manterem os dados cadastrais (telefone, fax, e-
mail, etc.) devidamente atualizados, sob suas exclusivas responsabilidades.

8.2.2 — No caso da adjudicatéria ter usufruido os beneficios da Lei Complementar n°
123/06, para lograr-se vencedora na qualidade de microempresa ou empresa de pequeno
porte, deverd apresentar os documentos citados abaixo, no prazo maximo de dois dias
Uteis, contados da data da Adjudicacéo do certame, para fins de homologacgéao.

a) copia autenticada da Certiddo expedida pela Junta Comercial, comprovando a
condi¢cdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte;

8.2.3 - Nao ocorrendo o previsto no item anterior, retomar-se-d40 os procedimentos
relativos a esta licitagdo, sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia na
hip6tese de haver participagdo de demais microempresas e empresas de pequeno porte;

8.2.4 - Na hipétese de nenhuma microempresa e empresa de pequeno porte atenderem
aos requisitos deste Edital, sera convocada outra empresa na ordem de classificacdo das
ofertas, com vistas a contratacgao.

8.2.5 - Salvo motivo de forga maior, plenamente justificado, a Autorizagdo de
Fornecimento (AF) podera ser cancelada, a juizo do Instituto de Previdéncia do Municipio
de S&o Bernardo do Campo, nos seguintes casos:

8.2.5.1 — Recusa da adjudicataria, sem a devida justificativa, em aceitar a Autoriza¢do de
Fornecimento (AF);

8.2.5.2 — Inadimplemento parcial ou total das condi¢cdes estabelecidas na Autorizagéo de
Fornecimento (AF).

8.3 — DAS PENALIDADES

a) — Multa de 20% (vinte por cento) do valor estimado do fornecimento, na recusa da
adjudicataria em receber a Autorizacdo de Fornecimento (AF);

b) — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, por inexecucéo total do
fornecimento;
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c) - Multa de 10% (dez por cento) por inexecucdo parcial do contrato, sobre a parcela
inexecutada, podendo o Instituto autorizar a continuagdo do mesmo;

d) - Multa de 10% (dez por cento) do valor do faturamento do més em que ocorrer a
infracdo, se o produto/servigo apresentado for de mé& qualidade ou em desacordo com as
especificagdes propostas e aceitas pela Prefeitura.

e) - Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso na entrega/execucao do servigo, até o
limite de 10%, do valor do faturamento, podendo ser considerado rescindido o contrato
apos este prazo.

f) — Multa de 5%(cinco por cento) sobre o valor do documento fiscal apresentado para fins
de pagamento pelo descumprimento do item 10.3 deste Edital.

8.3.1 — Os respectivos pagamentos ficardo condicionados ao cumprimento do item acima.

8.3.1 - As multas séo independentes entre si. A aplicagdo de uma néo exclui a das outras,
bem como a das demais penalidades previstas em lei.

8.3.2 - O valor relativo as multas eventualmente aplicadas sera deduzido de pagamentos
que o Instituto de Previdéncia do Municipio de S&o Bernardo do Campo efetuar, mediante
a emissdo da Guia de Arrecadacdo Municipal - GAM. Se nédo efetuado o pagamento sera
o valor inscrito na divida ativa para cobranca judicial.

8.3.3 - As licitantes e o eventual contratado estardo, ainda, sujeitos as penalidades
previstas nos Artigos 86 a 88 da Lei Federal n°® 8.666/93, com suas alterac¢des.

8.3.4 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, a Autorizagédo de Fornecimento (AF) ou outro instrumento equivalente, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para este certame, ensejar o
retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou ainda, até que seja
promovida a sua reabilitacdo, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das
demais cominagdes legais.

9.0 - DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS/SERVICOS

9.1 - No recebimento dos materiais e/ou servicos seréo observados 0s preceitos
pertinentes da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

10.0 - DOS PAGAMENTOS

10.1 - Os pagamentos serdo efetuados em parcela Unica, no prazo de 15 (quinze) dias
fora a quinzena, contados da data de atestagéo do recebimento mensal dos servigos.
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10.1.1 — A atestacao sera efetivada no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis.

10.1.2 — A documentacéo fiscal para fins de pagamento devera conter o mesmo nimero
da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) indicado no contrato, na
Autorizagcdo de Fornecimento (AF) ou outro instrumento equivalente, formalizado com
este Instituto.

10.2 — Os pagamentos, eventualmente efetuados com atraso, terdo os seus valores
atualizados monetariamente de acordo com a varia¢do do indice Geral de Precos de
Mercado — IGPM, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, entre a data prevista
para adimplemento da obrigagéo e a data do efetivo pagamento.

10.2.1 - Esté@o excluidos os atrasos motivados pela contratada, independentemente da
eventual prorrogacdo autorizada pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Séo
Bernardo do Campo — SBCPREV.

10.3 — A documentacédo fiscal para fins de pagamento devera obrigatoriamente ser
entregue pela Contratada, acompanhada da comprovacéo da persisténcia das condigbes
licitatérias de habilitacdo e qualificacdo a que alude o inciso Xlll do artigo 55 da Lei
Federal n° 8666/93 e alteracdes, que consistird na apresentacdo, de Certiddes de
Regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal envolvidas,
Certiddo de Regularidade Trabalhista perante a Justica do Trabalho e de contribuices
previdenciarias perante o INSS e do FGTS, junto & Caixa Econdmica Federal, todas
dentro dos prazos de validade nelas assinalados, as quais serdo aferidas pela Unidade
Gestora.

10.3.1 — Os respectivos pagamentos ficardo condicionados ao cumprimento do item
acima.

10.4 — A contratada devera indicar na documentacdo fiscal o nimero de sua conta
corrente e a respectiva agéncia, para fins de pagamento.

10.5 - Em nenhuma hipotese serdo aceitos titulos via cobranca bancéria.
11.0 - DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 - A participagdo da empresa nesta licitagdo, com a entrega dos envelopes, significa
que tem pleno conhecimento dos termos deste Edital e que se responsabiliza pela
veracidade das seguintes informagdes:

a) Que ndo possui fato impeditivo para contratagdo com o servi¢co publico;

b) Que, se possuir cem ou mais empregados, 2 a 5% (dois a cinco por cento) dos seus
cargos estardo preenchidos por beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de
deficiéncia, conforme preceitua o artigo 93 da Lei Federal n° 8.213, de 24 de julho de
1991 e Portaria n® 4.677, de 29 de julho de 1998;
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c) Que cumpre as Normas de Trabalho Decente estabelecidas pela Organizagéo
Internacional do Trabalho e pelo Ministério do Trabalho e Emprego, conforme preceitua a
Lei Municipal n°® 6.078, de 03 de novembro de 2010.

d) Que o prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da data da
abertura dos Envelopes.

11.2. — O dispéndio total da presente contratacdo esté estimado em R$ 2.521,20 (dois mil,
quinhentos e vinte e um reais e vinte centavos), para 12 meses de prestacao do servigo,
conforme Orgamento Estimado (ANEXO IV deste Edital).

11.3 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da(s)
seguinte(s) dotacao(bes) orcamentéria(s): 27.270.3.3.90.39.00.09.122.0036.2154.04 —
reduzido 004-2.

11.4 - A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des iniciais, acréscimos ou
supressdes, do objeto contratual, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

11.5 - Os envelopes contendo a documentacao relativa a habilitagcdo das licitantes seréo
devolvidos da seguinte forma:

11.5.1 — Das empresas desclassificadas, caso ndo haja intengdo de interpor recurso,
serdo devolvidos ao final da Sessao;

11.5.2 — Das empresas classificadas ndo declaradas vencedoras permanecerdo sob
custodia do Instituto de Previdéncia do Municipio de S&o Bernardo do Campo, até expirar
a data de validade das propostas ou até a assinatura do contrato pela adjudicatéaria, o que
ocorrer primeiro;

11.5.3 — Decorrido o prazo estabelecido no subitem 11.5.2, as licitantes poderao retirar os
respectivos envelopes, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds o qual os mesmos
serdo destruidos.

11.6 - O resultado do presente certame e 0s demais atos pertinentes, passiveis de
divulgacéo, serdo divulgados no Jornal Noticias do Municipio, da cidade de Sdo Bernardo
do Campo, e no Quadro de Editais do Instituto de Previdéncia do Municipio de S&o
Bernardo do Campo, localizado no mesmo endere¢co mencionado no item 11.7 deste
Edital, e no site oficial do SBCPREV no endereco www.SBCPREV.saobernardo.sp.gov.br.
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11.7 - Para obter este Edital e seus anexos o interessado devera dirigir-se a Sede do
Instituto de Previdéncia do Municipio de S&o Bernardo do Campo, sito a Av. Senador
Vergueiro, n°. 1.751 — Parque S&o Diogo, nesta cidade, CEP 09750-001, no horério das
8h30min as 17 horas, munido de pen-drive, de boa qualidade, local onde serédo
esclarecidas eventuais duvidas. O Edital deste certame também pode ser solicitado pelo
endereco eletronico administrativo.SBCPREV @saobernardo.sp.gov.br. E no site oficial do
SBCPREV no endereco www.SBCPREV.saobernardo.sp.gov.br. Quaisquer outros
esclarecimentos poderédo ser obtidos através dos telefones (11) 2630-5993.

11.7.1 — Os dados cadastrais dos interessados fornecidos quando da retirada do presente
Edital conforme disposto no item 11.7, € de responsabilidade exclusiva dos interessados;

11.7.2 — O Instituto de Previdéncia do Municipio de Sdo Bernardo do Campo podera se
utilizar dos dados cadastrais a que se refere o item 11.7 deste Edital para
encaminhamento de comunicados referentes a presente licitacdo, por meio de fac-simile
ou e-mail, de eventuais esclarecimentos e retificagbes ocorridas no Edital, bem como de
quaisquer informacdes adicionais, ndo cabendo as licitantes qualquer reclamacéo
posterior.

11.8 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitagdo, n&do resolvidas na
esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca de Sdo Bernardo do Campo.

11.9 — Segue como ANEXO I, a(s) descricdo(des) do(s) servi¢o(s) a ser(em) prestado(s);

11.10 — Segue como ANEXO II, modelo de Declaracédo de Cumprimento das Exigéncias
para Habilitagéo;

11.11 - Segue como ANEXO Ill, modelo de Declaragdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte;

11.12 — Segue como ANEXO 1V, o Orgamento Estimado.

11.13 — Segue como ANEXO V, o modelo da Planilha de Prego Ofertado.
11.12 — Segue como ANEXO VI, a Minuta de Contrato.

11.13 - Segue como ANEXO VII, o modelo para identificagéo dos envelopes.

Para conhecimento publico, expede-se o presente Edital, que sera publicado na forma da
legislac&o em vigor.

S&o Bernardo do Campo, em 29 de setembro de 2016

ANTONIO GILMAR GIRALDINI
Diretor Superintendente
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ANEXOI

TERMO DE REFERENCIA

1.0 - DO OBJETO

1.1 - Trata o presente edital da contratacdo de empresa para prestacao de servico de busca e
encaminhamento via correio eletrébnico ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Sao
Bernardo do Campo - SBCPREV das publicacbes dos diarios oficiais, em nome de 10 (dez)
assistentes juridicos da entidade e do Diretor Juridico Previdenciario, em nome do Instituto de
Previdéncia do Municipio de sdo Bernardo do Campo — SBCPREV e/ ou SBCPREV, ou ainda,
FUPREM — Fundo de Previdéncia do Municipio de Sdo Bernardo do Campo, pelo periodo de 12
(doze) meses consecutivos, prorrogaveis por mais 04 (quatro) periodos iguais e sucessivos.

1.2 — A relagcdo dos nomes dos assistentes juridicos e do Diretor Juridico Previdenciario, cujas
publicacbes sao objeto deste instrumento, serdo fornecidas pelo SBCPREV quando da
assinatura da Ordem de Servico referente ao Contrato, e poderdo ser alteradas a qualquer
momento durante a vigéncia do contrato.

1.2.1 — Os servicgos de recorte de publicacgdes incidirdo sobre os seguintes Diarios Oficiais:

a) Diario Oficial da Unido - Justica — Sec¢ao | (integral);

b) Diario Oficial da Unido - Justica — Secdo Il (somente publicacdes relativas a 3° Regido do
Tribunal Regional Federal);

¢) Diario Oficial da Unidao Executivo — Secao | (Ministério das Comunica¢des — Palavra de busca
“S&o Bernardo do Campo™); Ministério da Previdéncia Social;

d) Diario Oficial do Estado — Justica:

d.1) Caderno 2 — Judicial — 22 Instancia;

d.2) Caderno 5 — Editais e LeilGes;

e) Tribunal Regional do Trabalho da 22 Regidao — TRT/SP — Caderno Judicial e 22 Instancia —
SDC/SDI, publicaggdo em nome de 02 (dois) Assistentes Juridicos e do Diretor Juridico
Previdenciario, conforme relagcdo a ser consignada no momento da assinatura da Ordem de
Servico.

f) Diario Oficial de Sdo Paulo — Caderno Legislativo — Secdo Tribunal de Contas — Palavra de
Pesquisa “S&o Bernardo do Campo”; Instituto de Previdéncia de S&o Bernardo do Campo —
SBCPREV; Fundo de Previdéncia do Municipio de Sdo Bernardo do Campo e Comunicados.
1.2.2 — Os servigos contratados serdo executados observando-se as seguintes obrigacdes:
1.2.2.1 — As publica¢gBes constantes do objeto da presente contratacdo deverao ser entregues
até as 11h30 (onze horas e trinta minutos) da manh&, via e-mail, as quais deverao ser

enviadas em formato passivel de impresséao individualizada.

1.2.2.2 — Devera a contratada informar diariamente o nimero total de publicacdes enviadas ao
SBCPREV.
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1.2.2.3 — Devera a contratada pesquisar os nhomes dos usuarios, assistentes juridicos, diretor
juridico previdenciario, municipio, SBCPREV e FUPREM, também com escrita abreviada e
considerando as variantes possiveis para o Instituto de Previdéncia do Municipio de Sao
Bernardo do Campo - SBCPREV, bem como realizar a pesquisa pelo niumero da OAB dos
assistentes juridicos e do diretor previdenciario.

1.2.2.4 — Na hipoétese de impossibilidade de envio das publicacdes por e-mail no dia da
publicacdo, devera a contratada informar ao Instituto através de contato telefénico e enviar as
publicacfes imediatamente do dia subsequente, e no caso da permanéncia da indisponibilidade
do envio por meio eletrénico, as publicagbes deverdo ser enviadas de forma impressa
individualmente por publicacdo, através do sistema de correios, utilizando-se de envios rapidos
(tipo SEDEX ou similar).

1.2.2.5 — Quando o SBCPREV detectar dificuldades no recebimento das publicacdes pelo meio
eletrénico, comunicarad este fato a contratada, através de contato telefénico, requerendo o
envio pelo meio fisico, impressas individualmente por publicacdo, através do correio, de acordo
com o especificado no item 1.2.2.4, sob pena de incidir na multa de 20% sobre o valor devido

pelos servicos no més da aplicagcédo da penalidade.
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ANEXOI
DECLARACAO DE HABILITACAO

(MODELO)

Eu (nome completo), RG n°.
, representante legal da empresa

(denominagdo da pessoa juridica), CNPJ n°. , DECLARO,
sob as penas da lei, que a empresa cumpre plenamente as exigéncias e os requisitos de
habilitagcdo previstos no Edital do Convite n°. ........... /2013 do Instituto de Previdéncia do
Municipio de S&o Bernardo do Campo.

Declaro, ainda, que a empresa néo se utiliza, em qualquer fase do processo produtivo
e/ou prestacao de servico, de méo-de-obra de menor de 18 (dezoito) anos de idade em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como de menor de 16 (dezesseis) anos de
idade, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos de idade, nos termos do inciso XXXIlI do Artigo 7° da Constituicio Federal e do
inciso V do Artigo 27°da  Lei Federal n° 8.666/93.

S&o Bernardo do Campo, em de de 2016

Assinatura do representante legal
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ANEXOIl

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(MODELO)

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢fes e multas previstas neste ato
convocatorio, que a empresa (denominagéo da
pessoa juridica), CNPJ n°. € microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n°. 123,
de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta,
portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no Convite n° 01/
2013 do Instituto de Previdéncia do Municipio de Sdo Bernardo do Campo.

DECLARO, ainda, que caso seja declarada vencedora da presente licitagdo, mediante
fruicdo dos beneficios da Lei supracitada, apresentarei a cOpia autenticada da Certidao
expedida pela Junta Comercial, comprovando a condicdo de microempresa ou de
empresa de pequeno porte.

S&o Bernardo do Campo, em de de 2016

Assinatura do representante legal

Nome do representante:

RG do representante:
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ANEXOIV
ORCAMENTO ESTIMADO ANUAL

R$ 2.521,20
(dois mil, quinhentos e vinte e um reais e vinte centavos)

OBS. O VALOR CONSTANTE DESTE ANEXO DE ORCAMENTO ESTIMADO SERA O
MAXIMO ADMITIDO PARA A EXECUCAO DO OBJETO DE QUE TRATA ESTE

PROCEDIMENTO LICITATORIO, VALOR REFERENTE A 12 MESES DE PRESTACAO
DO SERVICO.
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ANEXOV

MODELO DE PLANILHA DE PRECOS A SEREM OFERTADOS

ITEM

PRECO PRECO

DESCRICAO MENSAL ANUAL

Contratacdo de Empresa para Prestacado
de Servicos de Recortes de Publicacdes
dos Jornais Oficiais, destinado a
Diretoria Juridico Previdenciario, em
nome de 10 (dez) Assistentes juridicos e
01 (um) Diretor Previdenciéario.

Em nome do Instituto de Previdéncia do
Municipio de Sao Bernardo do Campo —
SBCPREV e de Fundo de previdéncia do
Municipio de Sao Bernardo do Campo -
FUPREM

Total
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ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS SBCPREV N.° xx/2016.

EMENTA: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE BUSCA E
ENCAMINHAMENTO VIA CORREIO ELETRONICO A
DIRETORIA JURIDICO PREVIDENCIARIO DAS
PUBLICACOES DOS DIARIOS OFICIAIS, EM NOME DE
10 (DEZ) ASSISTENTES JURIDICOS, UM DIRETOR
JURIDICO E EM NOME DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SAO BERNARDO
DO CAMPO E/OU SBCPREV.

CONVITE SBCPREV — XX/2016

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Por este instrumento, as partes, de um lado, o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO — SBCPREYV, inscrito no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob o n® 14.337.579/0001-
97, por este ato representado pelo Sr. ANTONIO GILMAR GIRALDINI seu Diretor
Superintendente, de conformidade com a portaria n° 9.430 de 04/02/2016,
doravante denominado apenas SBCPREV, autarquia Municipal criada pela Lei
Municipal n° 6.145/2011, com sede na Avenida Senador Vergueiro, 1.751—- Parque
S&o Diogo — S&o Bernardo do Campo — S&o Paulo, CEP 09750-001 e, de outro, a
empresa XX XXX XXX XXX XXX XXXKXKXXXXXX., com endereco na
XXXXXXXXXKXEXXKXKXKXXXXKXK, XXXXK, XXXX XX XXXXXXXXX, SP, inscrita no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob 0 n° XX.XXX.XXX/XXXX-XX,
por seu representante legal abaixo nomeado, doravante designada simplesmente
CONTRATADA e, tendo em vista o constante e decidido no Processo de Compras
n° 10.xxx/2016, doravante referido simplesmente como Processo, em especial a
Deliberagdo COJUL-SBCPREV n° xx/xxxx, inserta as fls. xxx/xxx do mencionado
processo, homologado pelo Diretor Superintendente, fls. xxx, resolvem celebrar o
presente Contrato de Prestacéo de Servigos, nos termos das clausulas e condicdes
a seguir discriminadas, sujeitando as partes signatarias aos termos da Lei 8.666/93
e suas alteracgoes.
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DO OBJETO

1.0 - A CONTRATADA obriga-se a executar para o SBCPREV, o0s servigos de
busca e encaminhamento via correio eletrénico a Diretoria Juridico Previdenciario
das publica¢gdes dos diarios oficiais, em nome de 10 (dez) Assistentes Juridicos,
um Diretor Juridico e em nome do Instituto de Previdéncia do Municipio de S&o
Bernardo do Campo e/ou SBCPREV, ressalvada a obrigatoriedade de envio por
meio impresso na eventualidade de serem experimentadas dificuldades no
recebimento do e-mail, conforme discriminado no ANEXO | do Edital do Convite
SBCPREV n° 02/2016.

DO PRAZO DE EXECUCAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO

2.0 — O contrato tera vigéncia a partir de sua assinatura e sera executado sob o
regime de execucgdo indireta, na modalidade de empreitada por preco global. O
prazo de execucgdo sera de 12 (doze) meses, contados do recebimento da ordem
de servigco, podendo ser prorrogado por iguais periodos, limitado ao prazo maximo
de 60 (sessenta) meses, nos termos da Lei Federal n°® 8.666/93.

DAS CONDICOES DE EXECUCAO E FISCALIZACAO
3.0 — Os servicos serdo iniciados pela CONTRATADA somente ap0s o
recebimento da respectiva ORDEM DE SERVICO, a qual devera ser retirada no
prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados da comunicagdo do SBCPREV.
3.1 — A CONTRADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des iniciais,
acréscimos ou supressdes nos servigos, até o limite previsto no 8 1° do artigo 65
da Lei Federal n° 8.666/93, sobre o valor inicial atualizado do contrato.
3.2 — Quaisquer servicos ndo previstos ou acréscimos de servicos pertinentes ao
objeto deste contrato, somente poderdo ser executados apds deliberagdo da
Comissédo de Julgamento de Licitagbes — COJUL SBCPREV, aprovando termo
aditivo ao contrato e ratificagdo pela Diretora Superintendente, nas situacdes
admitidas pela Lei Federal n° 8.666/93, com suas alteragdes e, mediante emissao
de Ordem de Servico especifica, elaborada apos a formalizagdo do instrumento
aditivo.
3.3. O SBCPREV fiscalizard obrigatoriamente a execugdo do contrato, a fim de
verificar se no seu desenvolvimento estdo sendo observadas as especificagdes
técnicas e demais requisitos nele previstos, reservando-se o direito de rejeitar os
servigos que, a seu critério, ndo forem considerados satisfatérios.
3.4 - A Fiscalizacdo ficarqd a cargo da Diretoria Administrativa e Financeira do
SBCPREV que comunicara expressamente a CONTRATADA a designacdo de
funcionario ou comisséo, e suas respectivas atribuicdes para esse fim.
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3.5 — A Fiscalizacdo por parte do SBCPREV ndo eximira a CONTRATADA das
responsabilidades previstas no Codigo Civil e de danos que vier a causar ao
SBCPREV ou a terceiros, por culpa ou dolo de seus funcionarios ou de seus
prepostos na execugéao do contrato.

3.6 — Pela néo regularizagéo de qualquer falha de execucao, inclusive por estarem
os servigos fora das especificagdes, sujeitar-se-4 a CONTRATADA as penalidades
previstas neste contrato e na Lei Federal n° 8.666/93, garantidos todos os meios de
defesa e com notificacdo hébil dos atos administrativos correspondentes.

3.7 — Durante a execucdo do contrato, a CONTRATADA sera responsavel pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e seguros decorrentes.
3.8 — Na execucéao dos servigcos, a CONTRATADA obriga-se a:

a) fornecer toda a mao-de-obra, materiais e equipamentos necessarios;

b) submeter-se a todos os regulamentos municipais em vigor;

c) refazer por sua conta e sem 6nus para o SBCPREV os servigcos executados em
desacordo com as especificagdes ou determinac¢des da Fiscalizacao;

d) satisfazer as normas da A.B.N.T. pertinentes & matéria ou, na inexisténcia
dessas, a normatizacdo internacional de referéncia, ou a outra norma, de acordo
com a natureza dos servigos contratados.

DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS
4.0 - No recebimento dos servi¢os serédo observados os preceitos estabelecidos na
Lei Federal n° 8.666/93 com suas alteracdes.

DOS PRECOS E DOS PAGAMENTOS
5.0 — Os precos séo os ofertados na proposta da CONTRATADA inserta as fls.
xxxx/xxx do Processo de Contratagéo n°® XX.XXX/2016.

5.1 — Os pagamentos serdo realizados em 15 (quinze) dia fora a quinzena,
contado da data de atestagéo do recebimento do servigo.

5.2 — Os pagamentos eventualmente efetuados com atraso, terdo seus valores
atualizados monetariamente de acordo com a variacdo do indice Geral de Precos
de Mercado — IGPM, ou outro indice Oficial gue venha a substitui-lo, entre a data
prevista para o adimplemento da obrigagcéo e a data do efetivo pagamento.

5.3- Estdo excluidos os atrasos motivados pela CONTRATADA,
independentemente da eventual prorrogagéo autorizada pelo SBCPREV.

5.4 - O pagamento ficard condicionado a comprovagdo, pela contratada, da
regularidade fiscal, perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, e de
regularidade de recolhimento de contribuigbes previdenciarias, perante o INSS e do
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FGTS perante a Caixa Econbémica Federal, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT (conforme estabelecido na Lei Federal n® 12.440/2011, que
somente serdo aceitos se dentro do prazo de validade neles assinalados.

5.4.1 -As certiddes mencionadas neste item deverdo ser apresentadas
juntamente com a documentagao fiscal para fins de pagamento e afericdo pelo
SBCPREV.

5.5- A documentagdo fiscal para fins de pagamento devera conter o
mesmo numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ,
indicado no contrato, na Autorizacdo de Fornecimento ou Instrumento equivalente,
formalizado pelo SBCPREV.

5.6 - A Contratada deveréa indicar com a documentacéo fiscal a instituicao
financeira com o nimero de conta corrente e a respectiva agéncia, para fins de
pagamento.

5.7 — De acordo com a Lei n.° 9.430, de 27 de dezembro de 1996 e IN 04
de 18-08-97, com suas alteracdes posteriores, sera retida a aliquota dos impostos
e contribuicdes devidas, conforme o caso, (CSLL, COFINS, PIS/PASEP, IR) a titulo
de antecipacdo, exceto para os optantes pelo SIMPLES que deveréo apresentar
cOpia autenticada do Termo de Opcéo que trata a IN SRF 75 de 26-12-96.

5.8 - Na Memoéria de Calculo devera ser destacado o valor total dos
servigos, bem como as demais aliquotas conforme disposto em lei, em especial o
valor referente ao ISSQN de que trata a LC n°® 155/03 regulamentada pelo Decreto
n°® 12.325/05, inclusive com retencdo do valor, bem como a aliquota de 11% (onze
por cento) desse valor que sera recolhido diretamente pelo SBCPREV ao INSS,
conforme o caso.

5.9 - As Certidbes mencionadas neste item deverdo ser apresentadas
juntamente com a documentagéo fiscal para fins de pagamento e afericdo pela
unidade gestora do contrato.

5.10 - A documentacdo fiscal para fins de pagamento devera conter o
mesmo numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ,
indicado neste contrato.

5.11- Em nenhuma hipétese seréo aceitos titulos via cobranga bancéria.
5.12 — O cronograma de desembolso financeiro estimado do SBCPREV
durante a execucgdo do contrato € aquele anexo ao processo.
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DO REAJUSTE DE PRECOS

6.0 — Ultrapassados os 12 (doze) meses da apresentagdo da propostas,
conforme estabelece a Lei 10.192/2001, mediante o requerimento expresso da
Contratada, os precos poderéo ser reajustados, obedecendo os seguintes critérios:
a) fica eleito o IPCA, como indice de precgos basico para efeitos de anélise.

c) A incidéncia do reajuste contratual dar-se-4& no 13° (décimo terceiro) més,
contado da data de apresentagéo proposta e assim sucessivamente.

d) O pagamento do reajuste apurado seré efetuado, com pertinéncia ao periodo de
vigéncia, em que ocorrer a motivagéo expressa, pela Contratada.

DAS PENALIDADES
7.0 — Pela inexecugédo total ou parcial do contrato, o SBCPREV podera,
garantida a defesa prévia, aplicar & CONTRATADA as seguintes penalidades:

a) multa de 10% (dez por) por inexecugao parcial do contrato, sobre a parcela nao
executada, podendo o SBCPREYV autorizar a continuagdo do mesmo;

b) multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato na inexecugao
total do mesmo;

c) multa de 1% (um por cento) do valor do contrato e na reincidéncia, ao dobro,
pelo ndo cumprimento de qualquer das clausulas do contrato, exceto aquelas cujas
sangdes sdo as ja estabelecidas.

7.1 — As multas sdo independentes entre si. A aplicacdo de uma n&o exclui a
das outras, bem como das demais penalidades previstas em lei.

7.2 — O valor relativo as multas eventualmente aplicadas sera deduzido de
pagamentos que o SBCPREV efetuar, mediante a emissdo de documento de
arrecadacgdo. Se, ndo efetuado o pagamento serd, o valor, inscrito na divida ativa
para cobranca judicial.

7.3 — A CONTRATADA estara, ainda, sujeita as penalidades previstas nos
artigos 89 a 96 da Lei Federal n°® 8.666/93, com suas alteragdes, e no artigo 7° da
Lei Federal n°® 10.520/02.

DA RESCISAO CONTRATUAL

8.0 - Em caso de ocorréncia das hipéteses elencadas nos incisos | a XiII,
XVIl e XVIII do artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93, podera ser rescindido
unilateralmente este contrato, independentemente de qualquer interpelagéo judicial
ou extrajudicial, ressalvados o contraditério administrativo e a ampla defesa,
inclusive a comprovagéao de for¢ga maior elidente.

8.1 — Em caso de rescisdao unilateral do contrato por culpa da
CONTRATADA, nas hipéteses previstas nos incisos | a Xl, do artigo 78 da Lei
8.666/93 com suas alteragdes, e ouvida a autoridade competente, perdera a
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CONTRATADA em beneficio do SBCPREV a garantia realizada, sem direito a
reclamacdes ou qualquer indenizacdo e sem prejuizo das demais penalidades.

8.2 - Nas demais hipoteses relacionadas no artigo 78, aplicar-se-8o as
disposi¢cdes especificas da Lei Federal n° 8.666/93 com suas alteragdes.

8.3 — Na rescisédo amigével, observar-se-a o disposto no inciso Il e no § 1°
do artigo 79, da Lei Federal n° 8.666/93.

DO VALOR
9.0 - Déase ao presente contrato o valor estimado de RS$
XXX XXX XXX XXX (XXXXXXXXXXKXXXXXKX).

9.1 - As despesas decorrentes da execucao dos servicos a que se refere
este contrato correrdo por conta da dotacdo orcamentaria  n.°
27.270.3.3.90.39.00.09.122.0036.2154.04 neste exercicio e no proximo da dotacao
correspondente.

DAS DISPOSICOES FINAIS
10.0 — Este contrato regular-se-a pela Lei Federal n° 8.666/93, com suas
alteracdes; Lei Federal n.° 10.520/02, Legislacdo Municipal e por demais normas
de direito publico aplicaveis, devendo as partes a elas se submeter.

10.1 — Fica eleito o foro da Comarca de S&o Bernardo do Campo para dirimir
guaisquer questdes oriundas do presente contrato.

E, por estarem as partes de comum acordo sobre as estipulagbes, termos e
condi¢cdes deste instrumento, firmam-no em 02 (duas) vias, na presenca de 2

(duas) testemunhas.

Sé&o Bernardo do Campo, em / /

ANTONIO GILMAR GIRALDINI
Diretor Superintendente
SBCPREV

Representante Legal da Empresa

Testemunhas:




SBc INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
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Processo: 10.008/2016

fls.

Convite N° 02/2016

ANEXO VI

MODELO PARA IDENTIFICACAO DOS ENVELOPES

ENVELOPE A — PROPOSTA COMERCIAL
Convite SBCPREV n°® XX/2016 — data XX/XX/XXXX
Empresa: CNPJ:
Endereco:
Objeto: Contratagdo de empresa para prestacéo de servigos de recortes de publicacoes
dos jornais oficiais, destinado ao servigo de atos judiciais e administrativos.

ENVELOPE B — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Convite SBCPREV n°® XX/2016 — data XX/XX/XXXX
Empresa: CNPJ:
Endereco:
Objeto: Contratagdo de empresa para prestacéo de servigos de recortes de publicacdes
dos jornais oficiais, destinado ao servigo de atos judiciais e administrativos.




