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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO
DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SBCPREV

MINUTA

EDITAL - PREGAO PRESENCIAL
Pregao n° 001/2019

O Instituto de Previdéncia do Municipio de sao Bernardo do Campo - SBCPREV torna
publico, para ciéncia dos interessados, que por intermédio de seu pregoeiro, Davi Melo,
designado pela Portaria n° 2.681/2018, realizara licitacdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, no regime de execugdo de empreitada por menor prego unitario. O
recebimento e abertura dos envelopes de proposta e documentagao ocorrerdo no dia 07
de marco de 2019, as 10 horas (horario de Brasilia), no seguinte endereco: Avenida
Senador Vergueiro, 1751, Parque Sao Diogo — Sdo Bernardo do Campo — CEP. 09750-
001.

A presente licitagdo, cujo tipo € o de MENOR PRECO, sera integralmente conduzida pelo
pregoeiro, assessorado por sua equipe de apoio, sendo regida pela Lei n° 10.520/02, pelo
Decreto n° 3.555/00, pela Lei Complementar n°® 123/06 e, subsidiariamente, pela Lei n°
8.666/93, consoante as condigdes estatuidas neste instrumento convocatério e seus
anexos, constantes do processo licitatorio SBCPREV n° 5.205/2018.

1-DO OBJETO

A presente licitagdo tem como objeto a contratagdo de empresa para a prestagao
de servigcos de digitalizacdo centralizada de acervo, com tratamento, indexacdo e
classificagado de documentos digitalizados, com o fornecimento do material digitalizado em
midias fisicas (HD externo), e devolucdo dos documentos originais encaixotados e
organizados, sendo todo o material necessario fornecido pela contratada.

2 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

2.1 - Poderao participar do presente certame licitatério as empresas interessadas, cujo
ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagao.

2.2 - Os documentos necessarios para participacao nesta licitacido deverao estar contidos
em 02 (dois) envelopes distintos, separados, fechados, indevassaveis e opacos,
mencionando exteriormente o nome da licitante, o numero desta licitacdo e o seu objeto,
0s quais serdao designados como Envelope "A" - Proposta Comercial e Envelope "B" —
Documentos de Habilitagdo, exceto os documentos a que se referem os itens 2.5 e 2.7
deste Edital, que deverao ser apresentados em apartado.

2.2.1 — Os envelopes deverao ser entregues fechados e/ou lacrados, bem como
devidamente identificados até as 10HOOM do dia 07 de margo de 2019 na sede do
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO
CAMPO - SBCPREV, no endereco citado no item 10.6 do presente edital.
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Pregao Presencial N.° 001/2019

2.2.2 — Caso nao seja possivel protocolar os envelopes das licitantes que
chegarem até o horario estabelecido no item 2.2.1, estas receberdo senhas por
ordem de chegada, para obterem o protocolo.

2.2.3 — Nao sera aceita, em qualquer hipdtese, a participagdo de licitante
retardataria, considerada aquela que apresentar os envelopes apds a abertura do
primeiro envelope.

2.3 - A Razado ou Denominacdo Social da empresa constante dos envelopes, ou de
quaisquer outros documentos, devera ser a mesma constante do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ), vedada a utilizacdo de nome "fantasia" ou nome incompleto.

2.4 — E vedada a participacao de:
2.4.1 — Empresas reunidas em consorcios;
2.4.2 — Empresas declaradas inidéneas por ato do Poder Publico;

2.4.3 — Empresas impedidas de licitar e/ou contratar com a Administragdo Publica,
na forma estabelecida em lei;

2.4.4 — Pessoas Fisicas.

2.4.5 - Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagoes previstas no artigo
9° da Lei Federal n° 8.666/93.

2.5 — Visita Técnica

a) E facultativa a visita técnica para vistoria do material que sera digitalizado,
mediante agendamento prévio com o Instituto, onde o licitante recebera do
Instituto documento que comprove a vistoria.

2.6 - Quanto aos representantes:

a) No caso de Representante Legal (socio, proprietario, dirigente ou assemelhado):
Original ou cépia autenticada do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,
todos devidamente registrados, em se tratando de sociedades empresariais, e, no caso
de sociedades por acbes, acompanhados de documentos de eleicdo de seus
administradores;

b) No caso de Procurador: Original ou cépia autenticada do instrumento publico de
procuragao ou instrumento particular, com firma reconhecida do representante legal que o
assina, do qual constem poderes especificos para formular ofertas e lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo, bem como praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular, o procurador
devera apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma estabelecida no subitem
“a” deste item;

c) O representante (legal ou procurador) da empresa interessada devera identificar-se
exibindo documento oficial que contenha foto;
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Pregao Presencial N.° 001/2019

d) Sera admitido apenas um representante para cada licitante credenciada, sendo que
cada representante podera representar somente uma licitante.

e) Os documentos a que se referem as letras “a” e “b” do item 2.6, deverdao ser
apresentados FORA do Envelope "B" — Documentos de Habilitagao.

2.7 - Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitagao:

a) Declaragao obrigatéria de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, que
devera ser feita de acordo com o modelo sugerido no ANEXO Il deste Edital.

b) O documento a que se refere a letra “a” do item 2.7, devera ser apresentado
FORA do Envelope "B" — Documentos de Habilitagao.

2.8 - Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:

a) Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio
da preferéncia prevista na Lei Complementar n°. 123/06, que devera ser feita de acordo
com o modelo sugerido no ANEXO |V deste Edital, observando-se o disposto no item
7.2.2.1 deste Edital.

b) O documento a que se refere a letra “a” do item 2.7, devera ser apresentado
FORA do Envelope "B" — Documentos de Habilitagao.

3 - ENVELOPE "A" — PROPOSTA COMERCIAL
3.1 — Este envelope devera conter:

3.1.1 - Proposta Comercial, impressa por meio mecanico ou eletrénico, em original,
em uma Unica via, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, em idioma nacional,
devidamente datada e assinada, contendo:

a) Razao Social, CNPJ, enderegco com CEP, telefone, fax e e-mail, se houver, da licitante;

b) Especificagbes dos servigos oferecidos, em consonancia com as especificagcdes
constantes do ANEXO | do presente Edital;

c) Preco unitario e prego global, em conformidade com Anexo V deste Edital — Modelo de
Planilha de Precos a serem ofertados, incluindo-se todos os encargos, que também
deveréo estar inclusos no Prego Global.

c.1) Os precos apresentados deverdo ser em reais, com até 2 (duas) casas
decimais, expressos em algarismos arabicos e por extenso, computados todos os custos
basicos diretos, bem como tributos, encargos sociais e trabalhistas e quaisquer outros
custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o
objeto do Edital, tais como frete, combustivel, embalagens, e demais despesas
concernentes a plena execugao do objeto;

d) Outros elementos se solicitados no ANEXO | do presente edital.
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Pregao Presencial N.° 001/2019

4 - ENVELOPE “B” - DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
4.1 — Este envelope devera conter:

41.1 - Quanto a HABILITAGAO JURIDICA, REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA

a) Registro Comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa
individual, podendo ser substituido por “Certiddo Simplificada” emitida pela Junta
Comercial do Estado, da sede da empresa; ou Estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial, e, no caso das S.As., acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores, podendo igualmente ser substituido por
“Certidao Simplificada” emitida pela Junta Comercial do Estado, da sede da empresa,;

b) Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao;

d) Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos
Trabalhistas;

e) Certificado de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), expedido pela Caixa Econémica Federal.

f) Atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s), cliente(s), a partir do ano de 2012, nos
termos da Sumula 24 do TCE/SP, e art. 30, Il, da Lei Geral de Licitagdes, relativo(s) a
prestacédo de servigcos de Digitalizacdo de documentos, no(s) qual(ais) devera(ado) constar
as seguintes informacoes:

f.1) — Identificacdo, constando Raz&o Social da Pessoa Juridica, CNPJ,
Nome Completo e cargo do Signatario;

f.2) — Devera estar expressamente indicada a prestagcdo de Servigos de
Digitalizacdo de Documentos;

4.1.2 - Quanto 3 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual, em
conformidade com a Suimula 50 do TCE/SP;

4.2 — Disposi¢coes Gerais sobre os Documentos de Habilitagao

4.2.1 - A documentacéo, original ou copia, devera estar no prazo de validade nela
assinalada;
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4.2.2 — Os documentos necessarios para habilitagdo da empresa no presente
certame poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia, desde
que legivel e devidamente autenticada;

4.2.3 — Durante a Sessao Publica deste certame nenhum documento sera
autenticado pelo Pregoeiro ou por qualquer integrante da Equipe de Apoio, para que nao
haja atrasos no desenvolvimento dos trabalhos.

4.2.4 — O Pregoeiro e/ou a Equipe de Apoio efetuara diligéncias nos sites oficiais
dos 6rgéos emissores para verificagdo da veracidade dos documentos apresentados,
caso necessario.

4.3 - DA REGULARIDADE FISCAL DAS MICROEMPRESAS E DAS EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

4.3.1 - Por forga da Lei Complementar n°® 123/06 e do art. 34 da Lei n° 11.488/07,
as microempresas — MEs, as empresas de pequeno porte — EPPs e as Cooperativas a
estas equiparadas — COOPs que tenham interesse em participar deste pregédo deverao
observar os procedimentos a seguir dispostos:

a) as licitantes que se enquadrem na condigdo de ME, EPP ou COOP, e que
eventualmente possuam alguma restricdo no tocante a documentagdo relativa a
regularidade fiscal, deverdo consignar tais informagdes expressamente na declaragao
prevista no item 2.6;

b) no momento da oportuna fase de habilitagdo, caso a licitante detentora da melhor
proposta seja uma ME, EPP ou COOP, devera ser apresentada, no respectivo envelope,
toda a documentacdo exigida neste edital, ainda que os documentos pertinentes a
regularidade fiscal apresentem alguma restricdo, bem como alguma espécie de
documento que venha a comprovar sua condicdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte;

c) como critério de desempate, sera assegurada preferéncia de contratagao para MEs,
EPPs ou COOPs, entendendo-se por empate aquelas situacdbes em que as propostas
apresentadas por MEs, EPPs ou COOPs sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a melhor proposta classificada ofertada por empresa comum.

4.3.2 - Para efeito do disposto no item acima, caracterizado o empate, proceder-se-
a do seguinte modo:

a) a ME, EPP ou COOP melhor classificada tera a oportunidade de apresentar nova
proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apdés o encerramento dos lances, sob
pena de precluséo;

b) a nova proposta de prego mencionada na alinea anterior devera ser inferior aquela
considerada vencedora do certame, situagdo em que o objeto licitado sera adjudicado em
favor da detentora desta nova proposta (ME, EPP ou COOP), desde que seu prego seja
aceitavel e a licitante atenda as exigéncias habilitatorias;

¢) nao ocorrendo a contratacdo da ME, EPP ou COOP, na forma da alinea anterior, serao
convocadas as MEs, EPPs ou COOPs remanescentes, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito;
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d) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas MEs, EPPs e COOPs que
se encontrem enquadradas no item 4.3.2, alinea c, sera realizado sorteio entre elas para
qgue se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

e) na hipétese da n&o contratagdo nos termos previstos no item 4.3.2, alinea c, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

f) o procedimento acima somente sera aplicado quando a melhor oferta inicial nao tiver
sido apresentada por ME, EPP ou COOP.

5 - DO RECEBIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. No dia, hora e local designados neste edital, o pregoeiro recebera, os envelopes “A -
Proposta Comercial” e “B - Documentos de Habilitagao”, devidamente fechados/lacrados.

5.2. Abertos os envelopes com as propostas, sera verificada a conformidade das
propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério,
sendo desclassificadas as que estiverem em desacordo.

5.3. Serao, entao, selecionadas pelo pregoeiro a oferta de menor prego e as ofertas em
valores sucessivos e superiores em até 10%, relativamente a de menor preco.

5.4. Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigbes definidas no item anterior, o
pregoeiro classificara as melhores ofertas seguintes as que efetivamente ja tenham sido
por ele selecionadas, até o maximo de trés, quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

5.5. As licitantes selecionadas na forma dos itens 5.3. e 5.4. sera dada oportunidade para
nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e
decrescentes, a partir da autora da proposta de maior preco.

5.6. Se os valores de duas ou mais propostas escritas ficarem empatados, sera realizado
um sorteio para definir qual das licitantes registrara primeiro seu lance verbal.

5.7. Seréo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagam necessarias.

5.8. Podera o pregoeiro negociar com as licitantes visando estabelecer um intervalo
razoavel entre os lances ofertados.

5.9. Sera vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o menor preco em
cada item.

5.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo pregoeiro,
implicara exclusao da licitante apenas da etapa de lances verbais.

5.11. Apds esse ato, serd encerrada a etapa competitiva e serdo organizadas as
propostas, em ordem crescente, exclusivamente pelo critério de menor preco.

5.12. O pregoeiro negociara diretamente com o proponente primeiro classificado para que
seja obtido preco melhor e, ato continuo, examinara sua aceitabilidade, conforme este
edital e seus anexos, decidindo motivadamente a respeito.

Pagina: 15

@original deste documento é eletrdnico e foi assinado digitalmente por MARCOS GALANTE VIAL.

Para verificar a autenticidade desta cOpia impressa, acesse o site http://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo PR.005205/2018-57 e o codigo CM19CI12.



Pregao Presencial N.° 001/2019

5.13. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢cdes habilitatorias
somente da licitante que a tiver formulado.

5.14. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, a licitante sera declarada
vencedora do certame, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta,
apos o transcurso da competente fase recursal.

5.15. Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a proponente ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagéo,
até a apuracao de uma proposta, sendo a respectiva proponente declarada vencedora e a
ela adjudicado o objeto, para o qual apresentou proposta, apos o transcurso da
competente fase recursal.

5.16. Da reuniao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas todas as
ocorréncias e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e licitantes presentes.

6. - IMPUGNACAO AO EDITAL, RECURSO, ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

6.1 — As impugnagdes do edital deverao ser apresentadas em conformidade com o art.
41 da Lei 8.666/93 e suas alteragcdes posteriores; os recursos administrativos e suas
consequentes impugnagdes serdo conforme previsto no Art. 109 da mesma Lei, sendo
ambos, em via original.

6.2 — Todas as impugnacdes e recursos somente serdo recebidos, se protocolados junto
a Comissao de Julgamento de Licitagbes do SBCPREV, na Avenida Senador Vergueiro n°
1.751, em tempo habil, conforme previsto na Lei 8.666/93.

6.3 - Nao serdo aceitas solicitacbes de esclarecimentos, impugnacdes do edital e
interposicdo de recursos por outro meio sendo aquele mencionado no item 6.2 deste
Edital.

7 - DAS CONDIGCOES GERAIS DO FORNECIMENTO

7.1 — DO FORNECIMENTO

7.1.1 — O servigo a ser fornecido devera possuir as caracteristicas e qualidade, conforme
especificacoes apresentadas no ANEXO | deste Edital.

7.2 — DO RECEBIMENTO/CANCELAMENTO DA ORDEM DE SERVICO (OS)
7.2.1 — O Instituto de Previdéncia do Municipio de Sdo Bernardo do Campo encaminhara
a(s) adjudicataria(s), apés a competente Homologacdo, a(s) respectiva(s) Ordens de

Servigos (OS).

7.2.2 — A Ordem de Servico (OS) sera entregue pessoalmente ao representante da
adjudicataria.
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7.2.21 — No caso da adjudicataria ter usufruido os beneficios da Lei
Complementar n° 123/06, para lograr-se vencedora na qualidade de microempresa
ou empresa de pequeno porte, devera apresentar cépia autenticada da Certidao
expedida pela Junta Comercial, comprovando a condi¢do de microempresa ou de
empresa de pequeno porte, no prazo maximo de dois dias uteis, contados da data
da Adjudicagao do certame, para fins de homologacgao.

7.2.3 - Nao ocorrendo o previsto no item anterior, retomar-se-d0 os procedimentos
relativos a esta licitacdo, sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia na
hipétese de haver participacdo de demais microempresas e empresas de pequeno porte;

7.2.4 - Na hipétese de nenhuma microempresa e empresa de pequeno porte atenderem
aos requisitos deste Edital, sera convocada outra empresa na ordem de classificacdo das
ofertas, com vistas a contratacao.

7.2.5 — Salvo motivo de forga maior, plenamente justificado, a Ordem de Servigo (OS)
podera ser cancelada, a juizo do Instituto de Previdéncia do Municipio de Séo Bernardo
do Campo, nos seguintes casos:

7.2.5.1 — Recusa da adjudicataria, sem a devida justificativa, em aceitar a
Ordem de Servigo (OS);

7.2.5.2 — Inadimplemento parcial ou total das condi¢gdes estabelecidas na
Ordem de Servico (OS).

7.3 — DAS PENALIDADES

a) — Multa de 20% (vinte por cento) do valor estimado do fornecimento, na recusa da
adjudicataria em receber a Autorizagdo de Fornecimento (AF);

b) — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, por inexecucao total do
fornecimento;

c) - Multa de 10% (dez por cento) por inexecugao parcial do contrato, sobre a parcela
inexecutada, podendo o Instituto autorizar a continuagdo do mesmo;

d) - Multa de 10% (dez por cento) do valor do faturamento do més em que ocorrer a
infragdo, se o produto/servigo apresentado for de ma qualidade ou em desacordo com as
especificagdes propostas e aceitas pelo Instituto.

e) - Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso na entrega/execugao do servigo, até o
limite de 10%, do valor do faturamento, podendo ser considerado rescindido o contrato
apos este prazo.

f) — Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do documento fiscal apresentado para
fins de pagamento pelo descumprimento do item 9.3 deste Edital.

7.3.1 — Os respectivos pagamentos ficardo condicionados ao cumprimento do item
acima.
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7.3.2 - As multas sao independentes entre si. A aplicagao de uma nao exclui a das
outras, bem como a das demais penalidades previstas em lei.

7.3.3 - O valor relativo as multas eventualmente aplicadas, podera ser descontado
do pagamento mensal devido a CONTRATADA, ou o pagamento da penalidade podera
ocorrer mediante depdsito bancario, em conta indicada no momento da oficializagao da
multa. Se ndo efetuado o pagamento sera o valor inscrito na divida ativa para cobranga
judicial.

7.3.4 - As licitantes e a eventual contratada estardo, ainda, sujeitos as penalidades
previstas nos Artigos 86 a 88 da Lei Federal n° 8.666/93, com suas alteragoes.

7.3.5 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, a Autorizagao de Fornecimento (AF) ou outro instrumento equivalente,
deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para este certame, ensejar
o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucao do contrato, comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou ainda, até que seja
promovida a sua reabilitagdo, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das
demais cominacgdes legais.

8 - DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS/SERVICOS

8.1 - No recebimento dos materiais e/ou servigos serdo observados os preceitos
pertinentes da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

9 - DOS PAGAMENTOS

9.1 - Os pagamentos serao efetuados mensalmente, no prazo de 15 (quinze) dias fora a
quinzena, contados da data de atestacdo do recebimento do servigo contratado.

9.1.1 — A atestagao sera efetivada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

9.1.2 — A documentacéo fiscal para fins de pagamento devera conter o mesmo
namero da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) indicado no
contrato, na Ordem de Servigo (OS) ou outro instrumento equivalente, formalizado com
este Instituto.

9.2 — Os pagamentos, eventualmente efetuados com atraso, terdo os seus valores
atualizados monetariamente de acordo com a variagdo do indice Geral de Precos de
Mercado — IGPM, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, entre a data prevista
para adimplemento da obrigagao e a data do efetivo pagamento.

9.2.1 - Estao excluidos os atrasos motivados pela contratada, independentemente
da eventual prorrogacao autorizada pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Sao
Bernardo do Campo — SBCPREV.
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9.3 — A documentacao fiscal para fins de pagamento devera obrigatoriamente ser
entregue pela Contratada, acompanhada da comprovagao da persisténcia das condigdes
licitatérias de habilitagdo e qualificacdo a que alude o inciso Xlll do artigo 55 da Lei
Federal n® 8666/93 e alteracbes, que consistira na apresentacdo, de Certiddées de
Regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal envolvidas,
Certiddao de Regularidade Trabalhista perante a Justica do Trabalho e de contribuigbes
previdenciarias perante o INSS e do FGTS, junto a Caixa Econbémica Federal, todas
dentro dos prazos de validade nelas assinalados, as quais serdo aferidas pela Unidade
Gestora.

9.3.1 — Os respectivos pagamentos ficardo condicionados ao cumprimento do item
acima.

9.4 — A contratada devera indicar na documentagao fiscal o numero de sua conta corrente
e a respectiva agéncia, para fins de pagamento.

9.5 - Em nenhuma hipétese serdo aceitos titulos via cobranca bancaria.
10.0 - DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 - A participagdo da empresa nesta licitagdo, com a entrega dos envelopes, significa
que tem pleno conhecimento dos termos deste Edital e que se responsabiliza pela
veracidade das seguintes informagdes:

a) Que nao possui fato impeditivo para contratagdo com o servigo publico;

b) Que, se possuir cem ou mais empregados, 2 a 5% (dois a cinco por cento) dos seus
cargos estardo preenchidos por beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de
deficiéncia, conforme preceitua o artigo 93 da Lei Federal n® 8.213, de 24 de julho de
1991 e Portaria n® 4.677, de 29 de julho de 1998;

c) Que cumpre as Normas de Trabalho Decente estabelecidas pela Organizacao
Internacional do Trabalho e pelo Ministério do Trabalho e Emprego, conforme preceitua a
Lei Municipal n°® 6.078, de 03 de novembro de 2010.

d) Que o prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da data da
abertura dos Envelopes.

10.2. — O dispéndio total da presente contratacdo estd estimado em R$ 691.367,92
(seiscentos e noventa e um mil, trezentos e sessenta e sete reais e noventa e dois
centavos), conforme Orgamento Estimado para o periodo de 12 meses. (ANEXO V deste
Edital).

10.3 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao por conta da(s)
seguinte(s) dotacao(des) orcamentaria(s): 27.270.3.3.90.39.00.09.122.0037.2249.04 —
reduzido 04-2.

10.4 - Os envelopes contendo a documentacao relativa a habilitacdo das licitantes serao
devolvidos da seguinte forma:

10.4.1 — Das empresas desclassificadas, caso ndo haja intengdo de interpor
recurso, serao devolvidos ao final da Sessao;
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10.4.2 — Das empresas classificadas nédo declaradas vencedoras permanecerao
sob custddia do Instituto de Previdéncia do Municipio de Sdo Bernardo do Campo, até
expirar a data de validade das propostas ou até a expedicdo da Autorizacdo de
Fornecimento, o que ocorrer primeiro;

10.4.3 — Decorrido o prazo estabelecido no subitem 10.4.2, as licitantes poderao
retirar os respectivos envelopes, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apds o qual os
mesmos serao destruidos.

10.5 - O resultado do presente certame e os demais atos pertinentes, passiveis de
divulgacéo, seréo divulgados no Jornal Noticias do Municipio, da cidade de Sao Bernardo
do Campo, e no Quadro de Editais do Instituto de Previdéncia do Municipio de Sao
Bernardo do Campo, localizado no mesmo endere¢go mencionado no item 10.6 deste
Edital, e no site oficial do SBCPREV no enderego www.sbcprev.saobernardo.sp.gov.br.

10.6 - Para obter este Edital e seus anexos o interessado devera dirigir-se a Sede do
Instituto de Previdéncia do Municipio de Sado Bernardo do Campo, sito a Av. Senador
Vergueiro, n°. 1.751 — Parque Sao Diogo, nesta cidade, CEP 09750-001, no horario das
8h30min as 17 horas, munido de pen-drive, de boa qualidade, local onde serdo
esclarecidas eventuais duvidas. O Edital deste certame também pode ser solicitado pelo
endereco eletrénico administrativo.sbcprev@saobernardo.sp.gov.br. E no site oficial do
SBCPREV no endereco www.sbcprev.saobernardo.sp.gov.br. Quaisquer outros
esclarecimentos poderao ser obtidos através do telefone (11) 2630-5993.

10.6.1 — Os dados cadastrais dos interessados fornecidos quando da retirada do
presente Edital conforme disposto no item 10.6, sdo de responsabilidade exclusiva dos
interessados;

10.6.2 — O Instituto de Previdéncia do Municipio de Sao Bernardo do Campo
podera se utilizar dos dados cadastrais a que se refere o item 10.6 deste Edital para
encaminhamento de comunicados referentes a presente licitagdo, por meio de fac-simile
ou e-mail, de eventuais esclarecimentos e retificacbes ocorridas no Edital, bem como de
quaisquer informagdes adicionais, nao cabendo as licitantes qualquer reclamacao
posterior.

10.7 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitagdo, n&do resolvidas na
esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca de Séo Bernardo do Campo.

10.8 — Segue como ANEXO I, TERMO DE REFERENCIA,;

10.9 — Segue como ANEXO Il, TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO
DIVULGACAO;

10.10 — Segue como ANEXO Ill, MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS
EXIGENCIAS PARA HABILITACAO;

10.11 - Segue como ANEXO IV, MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE;

10.12 — Segue como ANEXO V, O ORCAMENTO ESTIMADO;
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10.13 — Segue como ANEXO VI, O MODELO DA PLANILHA DE PRECO OFERTADO;

10.14 — Segue como ANEXO VII, A MINUTA DE TERMO DE CONTRATO;

Para conhecimento publico, expede-se o presente Edital, que sera publicado na forma da
legislagao em vigor.

Sao Bernardo do Campo, em 12 de fevereiro de 2019

MARCOS GALANTE VIAL
Diretor Superintendente
SBCPREV
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ANEXOI

TERMO DE REFERENCIA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

A - OBJETIVO

1. Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos de digitalizacdo
centralizada de acervo, com tratamento, indexacdo e classificacdo de documentos
digitalizados, com o fornecimento do material digitalizado em midias fisicas (HD externo),
e devolucdo dos documentos originais encaixotados e organizados, sendo todo o material
necessario fornecido pela CONTRATADA.

2. Os servicos cuja contratacdo € pretendida estdo dirigidos a digitalizacdo de um
guantitativo estimado em 1.800.000 (um milh&o e oitocentos mil) imagens.

3. O resultado do servico de digitalizacdo devera ser entregue em 02 (duas) cépias,
estando o acervo de Documentos armazenados em midia fisica (HD externo), com a
finalidade de preservacdo do acervo de documentos originais, 0S mesmos deveréao ser
encaixotados, indexados e catalogados, mantendo-os em condi¢cdes adequadas, além do
facil acesso a sua localizacéo.

B — META FISICA E VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Item Quantidade | Unidade de Descricio Prazo para
Estimada Medida ¢ execucao
1 1.800.000 Imagens D(ljgltallzagao de 06 (seis)
ocumentos. meses

C - LOCAL DE EXECUCAO

4.  Os servicos serdo prestados nas dependéncias da CONTRATADA.
D - UNIDADE RESPONSAVEL PELO PROJETO

5. Diretoria Previdenciaria - DPREV.

E - UNIDADE RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

6. Diretoria Previdenciaria - DPREV.

F — UNIDADE RESPONSAVEL PELO PAGAMENTO

7. Diretoria Administrativa e Financeira - DAF.

ESPECIFICACOES TECNICAS
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Este documento estabelece as normas especificas para a execucdo dos servicos de
digitalizacdo, visando o tratamento, indexacdo e classificacdo de documentos, nas
dependéncias da CONTRATADA.

DISPOSICOES GERAIS

Os significados dos termos utilizados na presente especificacdo sdo os seguintes:
a) CONTRATANTE: Instituto de Previdéncia do Municipio de S&o Bernardo do Campo - SBCPREV;

b) CONTRATADA: Licitante vencedora do certame licitatério, a quem sera adjudicado o objeto
desta licitagdo, apds a assinatura do contrato;

c) FISCALIZACAO: Servidor designado formalmente para representar a CONTRATANTE,
responsavel pela fiscalizacéo dos servigos.

CONDICOES
DEMANDA ESTIMADA

A prestacdo dos servicos de digitalizacdo devera ser executado nas dependéncias da
CONTRATADA e foi estimado o quantitativo de 1.800.000 (um milhdo e oitocentos mil)
imagens.

A precificacdo deve ser elaborada por unidade, estimando-se o valor total no montante
acima descrito.

Seré considerado para pagamento a imagem que contiver caracteres, sejam eles letras,
nameros ou caracteres especiais.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

O servico sera prestado nas dependéncias da CONTRATADA, ficando a mesma
responsavel pelo transporte, guarda e seguranca de todos os documentos retirados do
CONTRATANTE.

A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e
materiais (computador, scanner, estabilizadores, mesas, e etc.) necessarios a boa
execucao dos servicos.

A CONTRATADA devera assinar termo de confidencialidade, conforme Anexo I,
comprometendo-se a nao divulgar, sem autorizagcdo, quaisquer informacfes de
propriedade da CONTRATANTE.

A organizacdo dos documentos fisicos digitalizados serd de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo qualquer documento que for solicitado pela contratante ser
entregue em um prazo maximo de 24 horas Uteis, em meio digital, através de e-mail ou
disponibilizacao através de nuvem (google drive, we transfer ou etc).

DISPOSICOES GERAIS

A CONTRATADA iniciara efetivamente a execucdo dos servigcos em até 15 (quinze) dias
Uteis apOs a emissdo da ordem de servico emitida pelo SBCPREV.

O fornecimento das midias fisicas devera ocorrer ao termino do servico.

As despesas com equipamentos, softwares e aplicativos serdo de inteira responsabilidade
da CONTRATADA.

A retirada de qualquer documento, fisico ou digital, pela CONTRATADA, sera autorizado
e conferido pelo fiscal do contrato.
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A retirada do material a ser digitalizado ocorrera em lotes, 0os quais serédo indexados e
organizados, gerando para a retirada planilha em Excel para a conferencia do material.

A organizacédo e indexacdo do material que sera digitalizado sera de responsabilidade da
CONTRATADA, com acompanhamento do fiscal do contrato

A CONTRATADA devera manter, durante todo o periodo de execucao do contrato, equipe
de profissionais capacitados para a prestacao de servigos.

DESCRICAO DOS SERVICOS
Das descrigdes:

a) a CONTRATADA deverd realizar 0 processamento/digitalizacdo de
documentos em papel A4, Carta e Oficio de diferentes gramaturas (50-
300g/m2), considerando-se que, em sua maioria, 0s documentos a serem
digitalizados serdo do Tipo A4 e Carta, contidos em pastas (volume do
processo), que deverdo ser indexados por numero de matricula e nome do
interessado.

b) A digitalizacdo dos documentos devera ser executada em conformidade com
as especificagbes de imagem indicadas a seguir:

- PDF pesquisavel,
- Escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados);
- Resolucao de 200 DPI;

Das rotinas:

a) 0s processos deverdo ser organizados em lotes. A retirada e devolugdo dos
lotes serdo realizadas conforme demanda;

b) os servigos contratados compreendem:

- Higienizacdo dos documentos recebidos para digitalizacao, retirando-se clipes
de papel, grampos e qualquer material que néo faca parte dos processos para
digitalizacao;

- Indexacéo dos documentos, sendo esta por nome do interessado, numero de
matricula (deverd o mesmo possuir 06 caracteres, sem pontos) e letra do
processo;

- Atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua
imagem digitalizada, com os seguintes campos descritivos para identificacao
da sua origem: numero do lote entregue para digitalizacdo; numero de
matricula; nome do interessado;

- Manutencédo de todos 0s processos originais recebidos do SBCPREV no
estado em que foram entregues, responsabilizando-se pelos danos que os
processos venham a sofrer por manipulagédo ou guarda indevida, durante o
tempo que estiver sob sua responsabilidade;

- Devolucdo dos processos envelopados em envelope plastico, com o0s
documentos em sua ordem original na mesma forma em que foram recebidos,
sem (grampos ou acessorios metalicos. Deverdo 0s processos estar
encaixotados em caixas padrdo de arquivo, em quantidade suficiente para
acondicionar todas as pastas fisicas depois de digitalizadas.
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- A CONTRATADA sera responsavel pela indexacdo dos processos originais,
gerando planilha em Excel, que demonstrara quais documentos se encontram
arquivados em cada caixa.

- A CONTRATADA devera entregar & CONTRATANTE, ao final de cada més,
relatorio listando toda a documentacdo referente aos servigos realizados, o
qual servira como medicao para afericdo do valor para pagamento.

Elaborar relatério gerencial de servicos, apresentando-o a CONTRATANTE até o quinto
dia util do més subsequente ao da prestacdo de servico. Devem constar desse relatério,
entre outras informacdes, os indicadores/metas de niveis de servicos acordados e
alcancados, recomendacdes técnicas, administrativas e gerenciais para 0 proximo
periodo e demais informacfes relevantes para cada item da contratacdo, tais como:
estatisticas de processos digitalizados, e ocorréncias no processo de digitalizacao;

Critérios para checagem dos documentos convertidos:
a) verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote ou pec¢a;

b) avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de
nitidez e legibilidade;

DO PAGAMENTO

O pagamento serd realizado em 15 dias fora a quinzena da apresentacdo da nota fiscal
acompanhada do relatério citado em paragrafo anterior.

O pagamento ocorrerd em conformidade com a medicédo realizada.

Observacao: o montante de 1.800.000 (um milhdo e oitocentos mil) imagens é
apenas estimado para a prestacao do servico, podendo este montante ser menor ou
maior do que o estimado, uma vez que a contratacao sera realizada pelo regime de
Empreitada por Preco Unitario.

DOS RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS DA CONTRATADA

Para manter a linha de producdo da digitalizacdo centralizada em pleno funcionamento
com a qualidade mencionada, e com os prazos exigidos no Edital, a CONTRATADA
devera disponibilizar recursos humanos e materiais capazes de executar 0s servicos de
preparo, digitalizacdo, indexacdo, controle de qualidade, administracdo e geréncia da
linha de producgéo, simultaneamente.

Todos os custos diretos ou indiretos oriundos da prestacdo dos servigcos serd de
responsabilidade da CONTRATADA.
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ANEXOI
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO-DIVULGAGAO

(Nome da Empresa), por intermédio de seu representante legal

, doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se compromete,
por intermédio do presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a nédo divulgar sem
autorizacdo quaisquer informacdes de propriedade do SBCPREV, doravante
simplesmente designado SBCPREV, em conformidade com as seguintes clausulas e
condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da sua prestacio de servicos ao
SBCPREV, consoante o Contrato SBCPREV n° /20, celebrado em
| /20, mantém contato com informagOes privadas que podem e devem ser
conceituadas como segredo de negodcio. Estas informagfes devem ser tratadas
confidencialmente sob qualquer condi¢cdo e ndo podem ser divulgadas a terceiros nao
autorizados, ai se incluindo os servidores do SBCPREV e empregados do
RESPONSAVEL, sem a expressa e escrita autorizacdo do representante legal
signatario do contrato ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA

As informacbes a serem tratadas confidencialmente séo aquelas assim consideradas
no ambito do SBCPREV que, por sua natureza, ndo sdo ou nao deveriam ser de
conhecimento de terceiros, tais como:

. Documentac¢des que compdem processos com informagdes confidenciais;
Il. Valores e informacdes de natureza financeira, administrativa, contabil e juridica.

CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos da Clausula Segunda
deste Termo sdo meramente exemplificativas, e que outras hipoteses de
confidencialidade que ja existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem ser
mantidas sob sigilo.

Paragrafo Unico - Em caso de davida acerca da natureza confidencial de determinada
informacdo, o RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo até que venha a ser
autorizado expressamente pelo representante legal do SBCPREV, signatario do
CONTRATO SBCPREV n° [20__, a trata-la diferentemente. Em hipétese alguma
a auséncia de manifestacdo expressa do SBCPREV podera ser interpretada como
liberacdo de qualquer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recolhera, ao término do CONTRATO SBCPREV n° _ /20 __, para
imediata devolugcdo ao SBCPREV, todo e qualquer material de propriedade deste,
inclusive notas pessoais envolvendo matéria sigilosa a este relacionada, registro de
documentos de qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob
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seu controle ou posse, seja de seus empregados, prestadores de servico,
fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com o RESPONSAVEL,
assumindo o compromisso de nao utilizar qualquer informacao sigilosa ou confidencial
a que teve acesso enquanto contratado pelo SBCPREV. Todos os equipamentos
utilizados para a realizacdo dos servicos do contrato deverdo ter dados temporarios
apagados, e conferidos pela equipe técnica do SBCPREV apods o termino dos servicos.
N&o sera permitido a utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia mével dos
empregados da CONTRATADA para garantir a copia de informacgdes

Paragrafo Unico - O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, e
prestadores de servicos que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a
prestacdo de servicos objeto do CONTRATO SBCPREV n°® /20, a observancia do
presente Termo e a assinatura de Termos individuais adotando todas as precaucoes e
medidas para que as obrigacdes oriundas do presente instrumento sejam efetivamente
observadas.

CLAUSULA QUINTA

O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao SBCPREV qualquer
violacdo das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua acédo ou
omissao, independentemente da existéncia de dolo, bem como de seus empregados e
preposto.

CLAUSULA SEXTA

O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a
responsabilidade administrativa, civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem
envolvidos no descumprimento ou violacéo

CLAUSULA SETIMA

As obrigacOes a que alude este instrumento perdurarado inclusive apds a cessagao do
vinculo contratual entre 0 RESPONSAVEL e o SBCPREV e abrangem as informacdes
presentes e futuras.

CLAUSULA OITAVA

O RESPONSAVEL se compromete no ambito do CONTRATO objeto do presente
Termo, a apresentar ao SBCPREV declaracao individual de adeséo e aceitagéo das
presentes clausulas, de cada integrante ou participante da equipe que prestar ou vier a
prestar os servigos especificados no CONTRATO SBCPREV n° __ /20__.

S&o Bernardo do Campo, de de 20 .

Representante Legal da Empresa:

NOME: L. Cargo/FUNGAO0: ......uvveeiiiiiiiieeeeeee e
CPF . e Telefone: ...cooeeiiiee s
Documento de Identidade (nUmero, data, EMISSOI): .....uuuiiiiiiiiiieee e eeee e e

E-mail oo
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ANEXOII
DECLARACAO DE HABILITAGAO

(MODELO)
Eu (nome completo), RG n°.
, representante legal da empresa
(denominagao da pessoa juridica), CNPJ n°. , DECLARO,
sob as penas da lei, que a empresa cumpre plenamente as exigéncias e os requisitos de
habilitagdo previstos no Edital do Pregdo Presencial n°. ........... /2017 do Instituto de

Previdéncia do Municipio de Sado Bernardo do Campo.

Declaro, ainda, que a empresa nao se utiliza, em qualquer fase do processo produtivo
elou prestacdo de servigo, de mao-de-obra de menor de 18 (dezoito) anos de idade em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como de menor de 16 (dezesseis) anos de
idade, em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos de idade, nos termos do inciso XXXIII do Artigo 72 da Constituicdo Federal e do
inciso V do Artigo 27¢da Lei Federal n° 8.666/93.

Sao Bernardo do Campo, em de de 2018

Assinatura do representante legal
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ANEXOIV
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(MODELO)

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato
convocatério, que a empresa (denominagao da

pessoa juridica), CNPJ n°. € microempresa ou empresa de

pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n°. 123,
de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta,
portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no Pregao
Presencial n® 01/2017 do Instituto de Previdéncia do Municipio de Sdo Bernardo do
Campo.

DECLARO, ainda, que caso seja declarada vencedora da presente licitagdo, mediante
fruicdo dos beneficios da Lei supracitada, apresentarei a copia autenticada da Certidao
expedida pela Junta Comercial, comprovando a condicdo de microempresa ou de
empresa de pequeno porte.

Sao Bernardo do Campo, em de de 2018

Assinatura do representante legal

Nome do representante:

RG do representante:

OBS: A declaracao de microempresa ou empresa de pequeno porte deve ser
entregue junto com os documentos de credenciamento do representante da
empresa.
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ANEXOV

ORCAMENTO ESTIMADO

R$ 691.367,92
(Seiscentos e noventa e um mil, trezentos e sessenta e sete reais e noventa e dois
centavos)

OBS. O VALOR CONSTANTE DESTE ANEXO DE ORCAMENTO ESTIMADO SERA O
MAXIMO ADMITIDO PARA A EXECUCAO DO OBJETO DE QUE TRATA ESTE
PROCEDIMENTO LICITATORIO

Pagina: 16

Glriginal deste documento é eletrdnico e foi assinado digitalmente por MARCOS GALANTE VIAL.

Para verificar a autenticidade desta cOpia impressa, acesse o site http://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo PR.005205/2018-57 e o codigo CM19CI12.



Pregao Presencial N.° 001/2019

"ZTID6TIND 0BIpod 0 8 /G-8T02/S0ZS00 Hd 0SSa20.4d 0 awloul 8 oussixa-jeriod-Aeda/iq Aob-ds opreusagoes iBipoid//:dny aus o assaoe ‘essaldwi vidoo eisap apeplonualne e JedijliaA eied
“IVIA ALNVIVO SOOHVIN Jod sluswienbip opeulsse 10} 8 001UQAS[S § 0JUBWINJOP 81Sap [eulbLO G
O

Pagina: 1

Valor Total
Estimado

R$
R$

Preco
Unitario
R$

R$

ANEXOVI

Digitalizacéo

TOTAL

MODELO DE PLANILHA DE PRECOS A SEREM OFERTADOS



Pregao Presencial N.° 001/2019

ANEXOVI

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAOQ DE SERVICOS SBCPREV N.° XXX/2019

EMENTA: TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS,
QUE COMPREENDEM TODOS OS SERVICOS
DESCRITOS NO ANEXO | DO EDITAL.

PREGAO PRESENCIAL N.° XX/2018

CONTRATADA:: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Por este instrumento, as partes, de um lado, o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE
SAO BERNARDO DO CAMPO - SBCPREYV, inscrito no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob o n° 14.337.579/0001-97, por este
ato representado pela Sr. MARCOS GALANTE VIAL, seu Diretor Superintendente,
de conformidade com a portaria n° 9.516 de 03/01/2017, doravante denominado
apenas SBCPREV, autarquia Municipal criada pela Lei Municipal n°® 6.145/2011,
com sede na Avenida Senador Vergueiro, 1.751 — Parque Sao Diogo — Séao
Bernardo do Campo — Sao Paulo, CEP 09750-001 e, de outro, a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX., COmM enderego na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
XXXXX, XXXX XX XXXXXXXXX, SP, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda sob 0 n® xX.XXX.XXX/XXXX-XX, por seu representante legal
abaixo nomeado, doravante designada simplesmente CONTRATADA e, tendo em
vista o constante e decidido no Processo de Licitagao de n°® 5205/2018, doravante
referido simplesmente como Processo, em especial a Deliberacdo SBCPREV n°
xX/xxxx, inserta as fls. xxx/xxx do mencionado processo, homologado pelo Diretor
Superintendente, fls. xxx, resolvem celebrar o presente Contrato de Prestacao de
Servigos, nos termos das clausulas e condi¢gdes a seguir discriminadas, sujeitando
as partes signatarias aos termos da Lei 8.666/93 e suas alteracdes.

DO OBJETO

1.0 - A CONTRATADA obriga-se a executar para o SBCPREV, os servigos de
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, de acordo com sua proposta e
rigorosamente dentro das especificacbes técnicas constantes do Termo de
Referéncia, o qual para todos os efeitos, fazem parte desta avenca.

DO PRAZO DE EXECUGAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO

2.0 — O contrato tera vigéncia a partir de sua assinatura e sera executado sob o
regime de execucgao indireta, na modalidade de empreitada por prego global. O
prazo de execugao sera de 06 (seis) meses, contados do recebimento da ordem de
servigo, sem possibilidade de prorrogacéo do prazo de vigéncia.

DAS CONDICOES DE EXECUGCAO E FISCALIZAGAO
3.0 — Os servicos serao iniciados pela CONTRATADA somente apds o

recebimento da respectiva ORDEM DE SERVICO, a qual devera ser retirada no
prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contados da comunicagdo do SBCPREV.
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3.1 — A CONTRADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes iniciais,
acréscimos ou supressdes nos servigos, até o limite previsto no § 1° do artigo 65
da Lei Federal n° 8.666/93, sobre o valor inicial atualizado do contrato.

3.2 — Quaisquer servigos nao previstos ou acréscimos de servigos pertinentes ao
objeto deste contrato, somente poderdo ser executados apds deliberagdo da
Comissédo de Julgamento de Licitagbes — COJUL SBCPREV, aprovando termo
aditivo ao contrato e ratificagcdo pelo Diretor Superintendente, nas situagdes
admitidas pela Lei Federal n® 8.666/93, com suas alteragdes e, mediante emisséo
de Ordem de Servigo especifica, elaborada apds a formalizagdo do instrumento
aditivo.

3.3. O SBCPREYV fiscalizara obrigatoriamente a execug¢do do contrato, a fim de
verificar se no seu desenvolvimento estdo sendo observadas as especificacbes
técnicas e demais requisitos nele previstos, reservando-se o direito de rejeitar os
servigcos que, a seu critério, ndo forem considerados satisfatorios.

3.4 - A Fiscalizagao ficara a cargo da Diretoria Administrativa e Financeira do
SBCPREV que comunicara expressamente a CONTRATADA a designagao de
funcionario ou comissao, e suas respectivas atribuicbes para esse fim.

3.5 — A Fiscalizagdo por parte do SBCPREV n&o eximira a CONTRATADA das
responsabilidades previstas no Cédigo Civil e de danos que vier a causar ao
SBCPREV ou a terceiros, por culpa ou dolo de seus funcionarios ou de seus
prepostos na execug¢ao do contrato.

3.6 — Pela nao regularizagédo de qualquer falha de execugao, inclusive por estarem
os servigos fora das especificagdes, sujeitar-se-a a CONTRATADA as penalidades
previstas neste contrato e na Lei Federal n® 8.666/93, garantidos todos os meios de
defesa e com notificagdo habil dos atos administrativos correspondentes.

3.7 — Durante a execucao do contrato, a CONTRATADA sera responsavel pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e seguros decorrentes.
3.8 — Na execucgao dos servicos, a CONTRATADA obriga-se a:

a) fornecer toda a méo-de-obra, materiais e equipamentos necessarios;

b) submeter-se a todos os regulamentos municipais em vigor;

c) refazer por sua conta e sem énus para o SBCPREV os servigos executados em
desacordo com as especificacdes ou determinagdes da Fiscalizacao;

d) satisfazer as normas da A.B.N.T. pertinentes a matéria ou, na inexisténcia
dessas, a normatizacao internacional de referéncia, ou a outra norma, de acordo
com a natureza dos servigos contratados.

3.9 — Nao podera haver substituicdo nas equipes técnicas da CONTRATADA sem
a prévia verificacdo de documentos e informagdes e aceitacdo pelo SBCPREV.

DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS
4.0 - No recebimento dos servigos serao observados os preceitos estabelecidos na
Lei Federal n°® 8.666/93 com suas alteragdes.

DOS PRECOS E DOS PAGAMENTOS
5.0 — Os pregos sao os ofertados na proposta da CONTRATADA inserta as fls.
xxxx/xxx do Processo de Contratagao n° 10.005/2017.

5.1 — Os pagamentos serdo realizados em 15 (quinze) dia fora a quinzena,
contado da data de atestagao do recebimento do servigo.

5.2 — A diretoria administrativa e financeira somente acusara o recebimento
das notas fiscais, apos a prestacédo dos servigos pela contratada.
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5.3 — A atestacéao sera efetivada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

5.4 — Os pagamentos eventualmente efetuados com atraso, terdo seus
valores atualizados monetariamente de acordo com a variacdo do indice Geral de
Precos de Mercado — IGPM, ou outro indice Oficial que venha a substitui-lo, entre a
data prevista para o adimplemento da obrigagao e a data do efetivo pagamento.

5.5- Estdo excluidos os atrasos motivados pela CONTRATADA,
independentemente da eventual prorrogacao autorizada pelo SBCPREV.

5.6 - Em nenhuma hipotese serao aceitos titulos via cobrancga bancaria.

5.7 - O pagamento ficara condicionado a comprovagao, pela contratada, da
regularidade fiscal, perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, e de
regularidade de recolhimento de contribuicées previdenciarias, perante o INSS e do
FGTS perante a Caixa Econbmica Federal, Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas — CNDT (conforme estabelecido na Lei Federal n° 12.440/2011, que
somente serdo aceitos se dentro do prazo de validade neles assinalados.

5.7.1 - As certiddes mencionadas neste item deverdo ser apresentadas
juntamente com a documentagao fiscal para fins de pagamento e afericdo pelo
SBCPREV.

5.8 - A documentagao fiscal para fins de pagamento devera conter o
mesmo numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ,
indicado no contrato, na Autorizagdo de Fornecimento ou Instrumento equivalente,
formalizado pelo SBCPREV.

5.9 - A Contratada devera indicar com a documentacao fiscal a instituicao
financeira com o numero de conta corrente e a respectiva agéncia, para fins de
pagamento.

5.10 —De acordo com a Lei n.° 9.430, de 27 de dezembro de 1996 e IN 04
de 18-08-97, com suas alteragbes posteriores, sera retida a aliquota dos impostos
e contribui¢cdes devidas, conforme o caso, (CSLL, COFINS, PIS/PASEP, IR) a titulo
de antecipacdo, exceto para os optantes pelo SIMPLES que deverdo apresentar
copia autenticada do Termo de Opcgao que trata a IN SRF 75 de 26-12-96.

5.11 —Na Nota Fiscal devera ser destacado o valor total dos servigcos, bem
como as demais aliquotas conforme disposto em lei, em especial o valor referente
ao ISSQN de que trata a LC n°® 155/03 regulamentada pelo Decreto n° 12.325/05,
inclusive com retengao do valor, bem como a aliquota de 11% (onze por cento)
desse valor que sera recolhido diretamente pelo SBCPREV ao INSS, conforme o
caso.

5.12 — O cronograma de desembolso financeiro estimado do SBCPREV
durante a execucao do contrato é aquele anexo ao processo.

6 — DO REAJUSTE DE PRECOS
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6.1 — Ultrapassados os 12 (doze) meses da apresentacédo da proposta, conforme
estabelece a Lei 10.192/2001, mediante o requerimento expresso da Contratada,
0s precgos poderao ser reajustados, obedecendo os seguintes critérios:

a) fica eleito o IPCA, como indice de pregos basico para efeitos de analise.

b) A incidéncia do reajuste contratual dar-se-a no 13° (décimo terceiro) més,
contado da data de apresentacéo proposta e assim sucessivamente.

c) O pagamento do reajuste apurado sera efetuado, com pertinéncia ao periodo de
vigéncia, em que ocorrer a motivagao expressa, pela Contratada.

DAS PENALIDADES
7.0 — Pela inexecucao total ou parcial do contrato, o SBCPREV podera,
garantida a defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades:

a) — Multa de 20% (vinte por cento) do valor estimado do fornecimento, na
recusa da adjudicataria em receber a Autorizacdo de Fornecimento (AF);

b) — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, por inexecugéo
total do fornecimento;

c) - Multa de 10% (dez por cento) por inexecugao parcial do contrato, sobre
a parcela inexecutada, podendo o Instituto autorizar a continuagcao do
mesmo;

d) - Multa de 10% (dez por cento) do valor do faturamento do més em que
ocorrer a infragao, se o produto/servigo apresentado for de ma qualidade ou
em desacordo com as especificagdes propostas e aceitas pelo Instituto .

e) - Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso na entrega/execugéo do
servico, até o limite de 10%, do valor do faturamento, podendo ser
considerado rescindido o contrato apods este prazo.

f) — Multa de 5%(cinco por cento) sobre o valor do documento fiscal
apresentado para fins de pagamento pelo descumprimento do item 9.3 do
Edital.

7.1 — As multas sdo independentes entre si. A aplicagado de uma nao exclui a
das outras, bem como das demais penalidades previstas em lei.

7.2 — O valor relativo as multas eventualmente aplicadas sera deduzido de
pagamentos que o SBCPREYV efetuar, ou recolhimento em conta bancaria indicada
para o recolhimento. Se, ndo efetuado o pagamento sera, o valor, inscrito na divida
ativa para cobranga judicial.

7.3 — A CONTRATADA estara, ainda, sujeita as penalidades previstas nos
artigos 89 a 96 da Lei Federal n°® 8.666/93, com suas alteragbes, e no artigo 7° da
Lei Federal n° 10.520/02.

DA RESCISAO CONTRATUAL
8.0 - Em caso de ocorréncia das hipoteses elencadas nos incisos | a XlI,
XVIl e XVIII do artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93, podera ser rescindido
unilateralmente este contrato, independentemente de qualquer interpelacdo judicial
ou extrajudicial, ressalvados o contraditério administrativo e a ampla defesa,
inclusive a comprovacgao de forga maior elidente.
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8.1 — Em caso de rescisdo unilateral do contrato por culpa da
CONTRATADA, nas hipéteses previstas nos incisos | a Xl, do artigo 78 da Lei
8.666/93 com suas alteragdes, e ouvida a autoridade competente, perdera a
CONTRATADA em beneficio do SBCPREV a garantia realizada, sem direito a
reclamacgdes ou qualquer indenizagao e sem prejuizo das demais penalidades.

8.2 - Nas demais hipoteses relacionadas no artigo 78, aplicar-se-do as
disposigdes especificas da Lei Federal n°® 8.666/93 com suas alteragoes.

8.3 — Na rescisdo amigavel, observar-se-a o disposto no inciso Il e no § 1°
do artigo 79, da Lei Federal n° 8.666/93.

DO VALOR
9.0 - Da-se ao presente contrato o valor estimado de R$
XXXXXXXXXXXK (XXXXXXXXXXXXXXXXKXKX ).

9.1 - As despesas decorrentes da execugao dos servicos a que se refere
este contrato correrdo por conta da dotacdo orgamentaria n.°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste exercicio e no préximo
da dotagao correspondente.

DAS DISPOSICOES FINAIS
10.0 — Este contrato regular-se-a pela Lei Federal n°® 8.666/93, com suas
alteragdes; Lei Federal n.° 10.520/02, Decretos Municipais e por demais normas de
direito publico aplicaveis, devendo as partes a elas se submeter.

10.1 — Fica eleito o foro da Comarca de Sdo Bernardo do Campo para dirimir
quaisquer questdes oriundas do presente contrato.

E, por estarem as partes de comum acordo sobre as estipulagdes, termos e
condi¢gbes deste instrumento, firmam-no em 02 (duas) vias, na presencga de 3 (trés)
testemunhas.

Sao Bernardo do Campo, xx de xxxxxx de 2019

MARCOS GALANTE VIAL
Diretor Superintendente
SBCPREV

Representante Legal da Empresa

Testemunhas:
1. 2.
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