VIGILANCIA SANITARIA

Cadastramento de atividades, preenchimento de telas e

lancamento de tributos
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Este manual foi
desenvolvido com base em
experiéncias de
atendimento e orientacgdo
dos gestores e de
funcionarios da  SS-4
(Divisdao de  Vigilancia
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vinculados aos
lancamentos de TFS — Taxa
de Fiscalizacdo Sanitaria
(Art. 172 a 193 da LM
1802/1969).
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1. PREENCHIMENTO DE TELAS

Para o cadastramento de atividade sanitaria a empresa obrigatoriamente precisa possuir
inscricdo mobilidria e/ou ser albergada por empresa que a possua, em caso de relagcédo
albergada/albergante apenas uma das partes podem se responsabilizar pela emissdo da licenca de
funcionamento sanitaria, contudo esta analise deve caber entre as partes de acordo com a relagéo

econdmica entre eles, que normalmente aplica-se a albergante.

2. MPNOM

Esta tela é utilizada para pesquisa da inscricdo mobilidria da empresa através do nome/razao
social incluindo este no campo “Nome”. Esta tela traz uma lista em ordem alfabética a partir do nome
procurado.

Localizada a inscricdo desejada, marcar com "V" o campo a frente da inscricdo mobiliaria da
empresa desejada para que as informac¢des migrem para tela de cadastramento de atividade -
VS005.

; T -
2 MPNOM - PESQ.NOMES CONTR/SOC MORT/VIVO - Windows Internet Explorer provided by PMSBC - DTI = | 5

i

1 A
; Prefeitura do Municipio de Sdo Bernardo do Campo Usudrio ATEND

Sistema SIAM Data 11/03/2013

g
3 f Informe a tela desejada
PREFEITURS DO MUNICIPIO DE
REETURADOMUNICIFOOE  MPNOM - PESQ.NOMES CONTR/SOC MORTIVIVO N
INQ  INQ “MOBI*
Versao PE3QUISA DE NOMES (JURID./S0CIO) Data 11032013
EMSBC-5F.2
NWome  [JoIA COMFRCIO E REPRESENIACAC LILA
[z0s2
C/3/R V/H Nome Inscricac
Endereco Pesq.Jur.
c V  JOTA & JOTA COME. E SERV. DE INFORMATICA LTDA 103.594- 0 [

RUR MRRIL CRRDOSO DR COSTR, 233

c M JOTA & JOTA COME. E SERV. DE INFORMATICA LTDA-ME 103.594- 0 |—
RUA MARTZ CRRDOSO DA COSTA, 233

M JOTA & JOTR COME. E SERV. DE INFORMATICA LIDA-ME 103.594- 0 |—
c v JOTA COM.DE MAT.ELETRICOS & HIDRAULICOS LTDA.ME 178.797- 7% l'ﬁ?
ALRM. DOM PEDRO DE ALCANTRRR, 436

c M JOTA CCMERCIO E REPRESENTACRO LIDA 58.437- 1 |—
AVEN. GAL. BARRETC DE MENEZES, 1098

[CICONTRIBUINTE  [5]S0CIC  [R]REPRESENTANTE Hova tela

Submit

®100% v
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3. VS005

Esta é a tela base para todos os procedimentos vinculados a tributacdo de TFS — Taxa de

fiscalizacdo de funcionamento. Ela cadastra as atividades as quais séo passiveis de tributacdo.

" S .
& V5005 - CAD.DE ATIVIDADES - VIG.SANITA - Windows Internet Explorer provided by PMSBC - E=1res X

(\ Prefeitura do Municipio de Sdo Bernardo do Campo Usuario ATEND

Sio BERNARDO Sistema SIAM Data 26/04/2012
D0 CAmPO V$005 - CAD.DE ATIVIDADES - VIG.SANITA Informe a tefa desejada:
ADD-CHG-ING-DEL-FIR-NEX B
Versao Fase E
PMSBC-SF.2 CRDASTRO DE ATIVIDARDES - VIGILANCIA SANITARIA

Data 26042012

Inacriac Mobiliaria: 000000

Qo000 000

Atividade: E ,E ,E ,'J_ 'E

Valor da taxa: 0,00 {R$) Lixo Infectante Porte r

Inicio da cecleta 00000000 Lancar LIX0 E
Qtde de taxas: Numero de Co-reponsavel tecnico: Atividade ,E

Equipaments  [og

Data de Inicio: 00000000 Data de em H
Processo 0 o

Per1c:1c:lmes ,0_ a:elg_ de|g Lancar [S5/N]

Hova tela

4 . | »

Matricula |g

Concluide €L Intranet local | Modoe Protegido: Desativado 43 v ®10% ~

Esta tela é utilizada exclusivamente para cadastro das atividades constantes na tabela 09 da
LM 4682/1998 que encontra-se anexa a este procedimento. Caso a atividade a qual se refere o

pedido de licenga ja esteja cadastrada o preenchimento desta tela ndo se faz necessario.

Preenchimento de tela:

Incluir inscricdo mobilidria, dar INQ para avaliar se ja existe atividade cadastrada, caso ndo
exista, entrar novamente na tela e efetuar o cadastramento para efetuar o cadastramento

preenchendo os campos conforme abaixo:

_Campo de Manutencdao “ADD-CHG-INQ-DEL-FIR-NEX” para incluir, excluir ou alterar

atividade (ADD* para adicionar novos dados; *CHG* para alterar; *INO* para pesquisa

completa;)

_Inscricdo mobiliaria com a respectiva inscricdo mobiliaria da empresa;

_Atividade com o cddigo referente a atividade exercida de acordo com a tabela 09 da LM
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4682/1998 anexa. Para conclusdo do procedimento efetuado serd necessario o cadastramento do
“digito” da atividade que sera dado pelo préprio sistema antes da fase “V” em uma mensagem no

canto inferior esquerdo da tela;

| £ AT SRR ; . oo
/€ V5005 - CAD.DE ATIVIDADES - VIG.SANITA - Windows Internet Explorer provided by PMSBC - W=l

<

Sio BernNARDO Sistema SIAM Data 26042012 |
Do Campo VS005 - CAD.DE ATIVIDADES - VIG.SANITA informe a tela desefada:
‘ f.'l\li\'\(‘l’\l\fﬂ:\[' E]
app  ADD-CEHG-INQ-DEL-FIR-NEX V.5
Versao Fase E
PMSBC-5F.2 CRDASTRO DE ATIVIDADES - VIGILANCIA SANITARIA

Data 26042012

Inscriao Mobiliaria: 128984

00000 oo

Atividade: lﬁ ,E ,ﬂ_ﬂ ,E —E

m

Valor da taxa: Q0,00 (R#) Lixc Infectante Porte W
Inicio da coleta 00000000 Lancar LIXHO E
Qtde de taxa3s: |1_ Numero de Co-reponsavel tecnico: Atividade IE

Equipamento  [gg

Data de Inicio: ,—01012012 Data de encerramento: a0000000

Processo 0 a

Perioda: mes [L- ate[iz defzp1z Lancar [s/m]: |35

Matricula |34883 |esss

Wova tela [
———
I @vidade elou digito invalidos!! Submit i
4 | m *
Concluido €& Intranet local | Mode Protegido: Desativado 3 v ®10% ~

_Nos campos referentes a Lixo Infectante ndo ha preenchimento de dados, estes sao
exclusivos para a emissdo de taxa 710 pela fiscalizacé@o tributaria da SS-4 apos a avaliacdo do
processo de mesmo assunto pela SU. Deve-se manter todos 0s campos em branco para que néo

ocorram erros no cadastramento.

_Qtde de Taxas deve ser informado apenas 01 exceto nos casos de licenciamento de veiculo

e equipamentos.

_Periodo (més/até/de) incluir a data de inicio referente a 12 incidéncia da Taxa de
Fiscalizacdo Sanitaria (Exemplo: més 10 até 12 de 2012) esta data deve ser igual a data de
declaracé@o e/ou pedido da licenga constante no requerimento e néo incluir data retroativa, caso
haja incidéncia de langamento retroativo, a area responsavel pela emissdo dos tributos tomara as
medidas cabiveis. Este campo refere-se a proporcionalidade dos itens de 01 a 07 da tabela, os
demais ndo sédo itens proporcionais. Desta forma os itens de 08 a 11 independem periodo de

atividade visto que séo taxas Unicas (descritas como ATO na tabela de cAdigos).

*Lancar [S/N]* - no cadastramento das atividades deve ser incluido “S” para que seja

efetuado o langamento do tributo “Taxa de fiscalizagdo sanitaria” automaticamente. Caso haja mais
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de uma atividade a ser cadastrada, incluir uma a uma com LANCAR “S” para que seja ativada a tela
VS010. Quando ativada no canto inferior direito da tela um campo chamado “CONTINUA?” que deve
ser preenchido com “S” para concluir , contudo se houverem outras atividades a serem cadastradas

retornar a tela VSO005 para inclusdo das demais atividades.

**ESTES CAMPOS NAO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

_Numero de Co-Responsavel Técnico: Atividade/Equipamento (n&o obrigatorio): Utilizar
apenas quando declarado em formulario, seu preenchimento néo € obrigatorio e a taxa referente a
assuncdo de responsabilidade sera emitida automaticamente pela tela VS010 ao final do
procedimento. Nos casos de assuncdo de responsabilidade técnica ou corresponsabilidade técnica o
lancamento pode ser emitido através da tela RL407 com o respectivo cédigo de atividade constante
na tabela 09 da LM 4682/1998 anexa.

_Data de Inicio da coleta (ndo obrigatério): campo preenchido apenas pela Vigilancia

Sanitaria no ato do lancamento da taxa de coleta de lixo.

_Data de encerramento (néo obrigatoério): é utilizada quando dada a sancdo da Secretaria
de Salde quanto ao encerramento da atividade/inscricdo, o preenchimento é efetuado diretamente

pelo setor responsavel.

_Processo (néo obrigatdério): inclui apenas o local, numero e ano do processo referente ao
licenciamento sanitario das atividades da inscricdo mobiliaria. Este ndo € um campo obrigatério,
porém auxilia na pesquisa do processo de licenciamento sanitario quando esta se fizer necessaria.

Seu cadastramento deve ocorrer ap6s a formacéo do processo ho PRODIGI.

***Observacgao:

-Deve-se atentar em manter preenchidos apenas os campos que serdo utilizados no

cadastramento ou alteracéo, do contrario ndo havera confirmagé&o para conclusdo do procedimento.

-Cabe também visualizar a RESUM da inscricdo mobiliaria para confirmar e emissdo do
lancamento foi efetuada corretamente, nos casos de lancamentos indevidos, consultar a chefia para

emissdo de ECI para cancelamento do lan¢camento.

-Caso a atividade incluida necessite de responsabilidade técnica, o valor € adicionado a
VS010 e sera lancado em GAM prépria referente a Assuncdo de Responsabilidade Técnica. Para
verificar se uma atividade deve possuir Responsavel Técnico consultar a tela VS300. A taxa referente
a assun¢do somente serd lancada em separado nos casos descritos abaixo (RL407).
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-As taxas lancadas devem seguir os padrdes da tabela 09 da LM 4682/1998 anexa, desta
forma os codigos de atividade de uma mesma empresa que pertengam ao mesmo item da tabela
serdo devidamente cadastrados e serd tributado apenas pela atividade de maior valor, j4 se existir
atividade de itens distintos, ambas as atividades serdo tributadas. Excluem-se deste parametro
apenas as taxas dos itens 8, 9, 10 e 11 da tabela supracitada cujos lancamentos séo efetuados no

ato do cadastramento.
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4. VS010

A VSO010 registra todos os lancamentos efetuados pela VS005 nos casos de 1°
cadastramento de atividade. Nela serdo demonstradas todas as atividades cadastradas por grupo, a
taxa referente a responsabilidade técnica referente a cada atividade cadastrada, bem como o valor do
tributo a ser emitido. As informacdes expressas nesta tela somente serdo validadas através do
lancamento do tributo, que ocorrera com o preenchimento do campo “CONTINUA?” conforme descrito
no item *Lancar [S/N]*.

Antes da emissdo do lancamento sdo confirmados o valor, a data de publicacdo do
lancamento do tributo e as datas de vencimento da 04 parcelas (1° vencimento para 30 dias apos a

data da publicacao).

"€ V5010 - EFETUA LANCTO ON-LINE M E m@mﬁmrm by PMSBC - _E‘ﬂg

Si0 BERNARDO Sistema SIAM Dala 26/04/2012
Informe a tela desejada:
po Campo VS010 - EFETUA LANCTO ON-LINE VIG.SAN. P
GOVERNG DA INCLUSAD @
ST 5.%
WVersao LANCAMENTO AUTOMATICO - VIGILANCIA SANITARIA Emissao: 26042012 |
Tnscrican Mobiliaria: [200122 SOUVIEIRE CONSTRUCOES LTDR - ME
Periodo: mes (1 ate 12 de 2012
Grupos de 01 a 05 Walor: Lancamento 435,77 Parcela 108,94
1.6.0.7
Grupos de 06 a 07 a,00 0,00
Data Publ 04052012 Venc.l- 2- 3- i-
Grupos de 08 a 11 o,00
Valor Total: R% 435,77 Continua? I_
Matricula I|_'| I Irpressora Iggg Vias IH
Hova tela I
ATTENTION Inclusdo efetuada com sucesso. Submit
4 1 | »
Concluido €& Intranet local | Medo Protegido: Desativado 3 v H100% v

z
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5.VS710

Aqui sdo consultados todos os lancamentos efetuados pela Vigilancia Sanitaria e seus
respectivos codigos, bem como a matricula e nome do funcionario que efetuou o cadastramento. A

consulta por inscricdo mobiliaria traz os langamentos 407 por codigo de atividade e por periodo de
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incidéncia.

Para identificar os codigos de atividade pesquisar a tabela 09 ou a tela VS300.

gVS?lO-CONSULTALANCTOP}' RICAQ - d ternet Explorer provided by PMSBEC - D'

(\ Prefeitura do Municipio de Sao Bernardo do Campo

Si0 BERNARDO Sistema SIAM
po Campo VS710 - CONSULTA LANCTO P/ INSCRICAQ

GOVERND DA INCLUSAD

FV.5.%
Versao CONSULTR LANCRMENTIOS POR INSCRICRO
PMSBC-SF.2 VIGILANCIR SANITARIR

Inscricac [ggools VOLKSWAGEN DO BRASIL IND.VEIC.AUTOMOTORES LTDR
Lancamento 407012525140 Feriodo 012001 & 122001 Emissac 21/05/2001 Wencimento

Funcicnario 22935 BLONIS ZRIEL ROS5I

Atividade Hum.taxas Walor da atividade
2.13.0.1 1 304,17 Valor Referencia
3.1.0.1 2 608,34 Valor Referencia
3.1.0.17 1 304,17

Vlr lancamento 912,52

Proxima inacricac/lancamento I—

Howva tela

Usuario ATEND

Data 26/04/2012
Informe a tela desejada:

fir

m

4| m

|+

Concluide € Intranet local | Modo Protegido: Desativado

a - ®100% ~
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6. VS300

Tela utilizada para verificar valor de taxa e se a atividade exige assun¢éo de responsabilidade
técnica de atividade ou equipamento. Esta é utilizada apenas para consulta com a finalidade de

orientar se ha ou nao responsabilidade para o contribuinte e o valor da taxa em UFIR.

/€ VS300 - TABELA DE VALORES VIG.SANITARI - | 5w Internet Explorer provided by PMSBC - D

(\ Prefeitura do Municipio de Sao Bernardo do Campo
Sio Bernarpo *Homologagdo* Sistema SIAM

Usuario SFTESTE
Data 26/04/2012

Informe a tela desejada:
Do CAamPO V$300 - TABELA DE VALORES VIG.SANITARI g
GOVERND DA INCLUSAG E]
g ADD-CHG-INQ-LEL-FIR.. *MOBI*
Versao 23032008
PMSBC-5F.2 TABELA DE VALORES - VIGILANCIRZ SANITARIA
Codigo Atividede [z [11 2 Joo -[@
Descricao: |DROGARIZ

WValor da taxa: I 345, 0000 {UFIR) Data inicioc do valor: I 00000000

m

Rubrica: Izg5g

Parcela unica: I—

Termo de responsabilidade tecnica: Equipamento: Iﬁ LS

Atividade: [s
Matricula: |22935 I
Hova tela I

4 n ]+
Concluido & Intranet local | Modo Protegido: Desativado v ®100% -
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7. RL407

z

Esta tela é utlizada para langcamentos manuais (aditamentos) das taxas referentes a
vigilancia sanitaria nos casos de assuncao de responsabilidade, langamentos retroativos, taxa de

vistoria de veiculo e toda e qualquer taxa referente a atividades ja cadastradas na VS005 e ainda nao

lancadas.
[/ RL407 - LANCAMENTO 407 - VIG.SANITARIA - Windows Interet Explorer provided by PMSBC - D_Elﬂ_lg1
(‘ Prefeitura do Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario SFTESTE | ||

| s-!io BERNARD’D *Homologagéo* Sistema SlAM Data 28}'04«'20.12 !
' po Campo RL407 - LANCAMENTO 407 - VIG. SANITARIA informe a tefa desefada: | §

f.ll\lﬂ\t\l!\\\f\\\’\f} @

Fase 0 *V.5.%

Versao

PMSBC-S5F. TAXAS 407 - VIGILANCIA SANITARIZ Aviso o0 -

Ina.Mob. [l E Ina.Imob. 0

Contrib. | a

END. Rua [ g | Wumero [ g

Bloco Ap/31/L3/Bs/C]/Bx Compl.
Bairro Vila CEF 0 0

1-CPE/2-CNPJ, g [}
Lancto Tipo Aviao 1] DCE Ex 1] Processg o / 1] *’_
Item PMscricao Ocorrencia valQ UFIR

00000000 0,0000

m

00000000 0,0000
00000000 a,0000
00000000 0,0000
00000000 0,0000
00000000 0,0000
Periodo: mes ’_1 ate E de|2p12 Rubrica: 0000
UFIBR==] Parcelas: Qtde oo Virc 0,0000 Total lancto 0,0000 -
Data Fubl 04052012 Wenc.l- 2- = A
I Impr ora |goo Viaa E I
|1‘Iatricula o | Unid | I Wove tela |
< | . | »
Concluido € Intranet local | Modo Protegido: Desativade f5 v H100% -

Para lancar taxa é necesséario o preenchimento dos seguintes campos:

_Ins.Mob. incluir inscricdo mobiliaria com digito, ndo teclar “Enter” ainda, pois se assim fizer o
sistema solicitara o calculo da taxa em UFIR. Deixar em branco todos os dados cadastrais referentes

a inscricdo, pois serdo preenchidos na proxima fase de conferencia.

_Lancto Tipo trata-se da origem do langamento, como efetuaremos apenas langamentos
iniciais devidamente incidentes incluir 01 neste campo, em caso de langcamento complementar sera
utiizado outro ndmero, contudo esses sdo efetuados apenas pela fiscalizacdo das &reas

responsaveis.

_Processo preencher a na ordem de Numero/Ano-Local (Exemplo 10125/2001-SB).
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_Item incluir aqui o numero do cédigo referente a atividade a qual deve estar cadastrada na
VS005 para que sejam emitidas as taxas necesséarias. Apenas dos itens de referentes a
responsabilidade técnica ndo necessitam de cadastro na VS005, contudo esta s6 podera ser lancada
se houver alguma atividade passivel de RT cadastrada. O digito de todas as atividades cadastradas
serdo dados pelo préprio sistema antes da fase “V” em uma mensagem no canto inferior esquerdo da
tela. Deve ser feita consulta previa para verificar se ja existe cadastro da atividade a ser lancada
(VSO005), caso seja solicitado lancamento de atividade ndo cadastrada sera informado erro solicitando

cadastramento da atividade conforme figura abaixo.

| € RLA0T - LANCAMENTO 407 - VIG.SANITARIA - Windows Internet Explorer provided by P-HSBC - Di _

(\ Prefeitura do Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuaric SFTESTE
Il Si0 BernarDo *Homologagéo* Sistema SIAM Data 27/04/2012
po Campo RL407 - LANCAMENTO 407 - VIG.SANITARIA Informe a tela desejada.
r.r)\|m|—|-\|: E]
Fase 0 *L5.*
Versao
PMSBC-SF.2 TR¥AS 407 - VIGILANCIZ SAENITARTZ Aviso foo -
Ins.Mcb. |—13 E Ins.Imchb. ’7.3
Contrib. | 0
END. Rua | a0 Numero [ g
Bloco [ Bp/S1/L3/Ps/C3/Bx [ Compl. |
Bairro | Vila| CEP| o [ o

1-CPF/2-CNBJ  [g [

Lancto Tipo |_1 Avisc i} DCE Ex i} Processo 1234 /|2012 —E

Item Descricao Ocorrencia Valor TUFIR
l& oo [ o.0000
00000000 o oo 0,0000
00000000 |o oo 0,0000
00000000 o [0 10,0000
00000000 |0 oo a, 0000
00000000 |0 oo a, 0000
Periodo: mes [ 1 ate[;s def[zmz Rubrica: 0000
UFIR==] Parcelas: Qtde o0 Vlrc 0,0000 Total lancto 0,0000
Data Publ 04052012 Venc.l- 2- 3- 1-
Impressora ,E Vias E
Matricula |34559 |esss Unid [sp-03 Nova tela [
—
@OR Atividade nao existe no cadastro -V500_5_] Submit

_Ocorréncia trata-se do numero de taxas que serdo emitidas no mesmo exercicio fiscal, em
casos onde cabem multiplos langamentos como vistoria de veiculo podem ser geradas de uma Unica
vez. Contudo o sistema ndo aceitara lancamento maior do que 01 taxa quando tratar-se de
lancamento referente a atividade. Nos casos de lancamento de taxa para mais de um veiculo e
equipamento que ja esteja cadastrado, retificar a quantidade de taxas cadastradas na VS005.

_Periodo (més/até/de) incluir a data de inicio referente a declaracao/requerimento (Exemplo:
més 03 até 12 de 2007) mesmo que haja divergéncia entre o declarado e o cadastro mobiliario
(MJURI/MATSE) deve-se lembrar que ndo emitimos langamentos retroativos durante o atendimento,
caso seja necessdario a area responsavel tomara as medidas cabiveis. Atentar-se também para os
casos de codigo de atividade com identificagdo “ATO” na tabela 09, pois estes n&o sao proporcionais.

Sendo assim os itens 08, 09, 10 e 11, quando incluidos na RL407 e preenchido o campo de periodo
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diferente de 01 a 12 de (ano vigente) ocorrera uma instrucdo de erro e o lancamento ndo sera
emitido.

*** Incluir impressora, quantidade de vias, matricula, senha e unidade “SA-03” e tecle
“Enter”, antes da proxima fase sera informado o digito da atividade no canto inferior esquerdo caso

ainda nao tenha sido preenchido, preencha-o e tecle “Enter” novamente.

_Na proxima fase serd auto-preenchido os dados cadastrais da inscricdo mobiliaria e

informado o valor das taxas, tecle “Enter” novamente.

_Na terceira fase seréo informados os dados do langamento, vencimentos e valores, um

terceiro enter encaminhara o langamento para impresséo.

"/ RLAQT - LANCAMENTO 407 - VIG SANITARIA - Windows Internet Explorer provided by PMSEC - D_Elﬂlg1
( ) Prefeitura do Municipio de Sdo Bernardo do Campo Usuario SFTESTE |
Sio BernarDo “Homologacao® Sistema SIAM . Da‘aff"’d‘mmz
nforme a tela desejada’
po Campo RL407 - LANCAMENTO 407 - VIG.SANITARIA L
Mr)\m\t\l!\l'\l“:\[\ @
Fase 1 *V.5.%
Versao
PMSBC-SF.2 TRXRS 407 - VIGILANCIA SENITARIZ Avisc Too -
Ins.Mob. 13 B Ins.Imob. |22.001.063.00C
Contrib. [VOLKSWAGEN DO BRASIL IND.VEIC.AUTOMOTORES LIDA 953978
END. Rua 21  |MARGINAL DIR.DA V.ANCEIETA Humero 0
Bloca [ Ap/51/Lj/Pa/Ci/Bx Compl. |kM.23,5
Bairro |pEMARCHI Vila CEP| gg23 ’m =

1-CPE/2-CNET  [q [
Lancto Tipo |_1 hviso [i] DCE Ex a Frocesso 13583 /1987 —E

Item Descricao Ocorrencia Valor UFIR

10000001 |0 TERMO DE RESPONSABILIDADE TECNICA POR AT [o1 45,0000
noooooon Jo [on 0,0000
noooooon Jo [on 0,0000
00000000 E ,E 0,0000
00000000 E ,E 0,0000
000000040 E E 0,0000
Pericdo: mes l_]_ ate|1z de|zp12 Rubrica: 2850
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QUANDO E NECESSARIO O LANCAMENTO ATRAVES DA RL407.

Normalmente o lancamento por essa tela faz-se necessario em 03 ocasibes: lancamento de
corresponsabilidade/responsabilidade técnica em casos de assun¢do ou troca, inclusdo de atividade
em inscri¢fes que ja4 possuem lancamento de Taxa de Fiscalizagdo Sanitéria ou por alteracao/erro no

cadastro do cédigo de atividade na VS005.

1- Lancamento de corresponsabilidade/responsabilidade técnica em casos de assuncdo

ou troca: Neste caso ndo se faz necessario o cadastramento do codigo de atividade desde que a
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atividade a qual se refere a assuncédo de responsabilidade técnica ja esteja devidamente cadastrada
na VS005. Nesse tipo de caso independe o periodo de inicio da atividade declarado ou incluido em

formulério, pois a taxa referente a este caso nao é proporcional.

2- Inclusdo de atividade em inscricdes que j& possuem lancamento de Taxa de

Fiscalizacdo Sanitaria: Quando ha atividade cadastrada com incidéncia de taxa de fiscalizagao

sanitaria (VS005) ndo ha como incluir no campo LANCAR [S/N] como “S” para emissdo automatica
do tributo através da VS010 conforme imagem. Aqui, deve-se ser cadastrado o cédigo da atividade

na VS005 com lancar “N” e emitido manualmente o tributo na RL407.

Deve-se atentar que, as atividades de mesmo item ndo sdo cumulativas para fins de

tributacéo, contudo é tributado o maior valor. Nos casos duvidas consultar a chefia.
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3- Alteracdo/erro no cadastro do cédigo de atividade na VS005: quando da saida de

atividade e entrada de novo cAdigo ou erro na emissao.

a. Neste caso ja havendo cédigo cadastrado seguir o procedimento do item 2;

b. Se houver langado tributo em valor equivocado efetuar procedimento de ECI para
cancelamento de langamento, bem como exclusdo da atividade e cientificar a chefia;

C. Em caso de exclusdo de atividade que ndo seja referente ao exercicio fiscal

completo, havera direito a devolucdo e/ou abatimento da taxa referente a nova atividade.
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8. OBSERVACOES

Em caso de alterac@o do endereco da atividade ndo € necesséario expedi¢do de nova licenca
sanitaria, contudo deve-se informar no processo que regula a atividade tal alteracdo para que seus

dados sejam alterados.
Procedimento para retirada da licenga sanitaria

1. Retirada de documentos — Serdo emitidas licenca(s) Sanitaria(s) para cada uma da(s)

atividade(s) e/ou equipamento(s) solicitado(s) e devidamente cadastrado(s).

2. Por determinacéo legal somente podera retirar a Licenca:

o Responséavel Legal (administrador),

. Responsavel Técnico da atividade/equipamento ou

. Representante legal constituido (procuracdo com reconhecimento de firma da

assinatura do responsavel legal).

Contudo apenas o Responséavel Técnico da referida licenga podera assinar este documento,
caso nado esteja presente no ato da retirada, efetuar o procedimento de entrega dos documentos
normalmente, dar cota de servico no processo informando que o RT ndo estava presente e orientar
gue a licenca sanitaria, antes de exposta no estabelecimento, deverd ser assinada Unica e
exclusivamente pelo RT, bem como que o estabelecimento ser4 objeto de fiscalizacdo para

conferéncia.

Observagfes para formacdo do processo de licenca sanitéria

A formalizag&o do processo pode ocorrer mesmo na falta dos laudos técnicos (LTA, laudo de
equipamento, etc), contudo a falta destes deve ser descrito no campo de ‘“informacbes
complementares” do PRODIGI, bem como que o deferimento do pedido esta vinculado a

apresentacéo de todos os documentos exigidos no processo.

Observagfes para o langcamento de Taxa de Fiscalizagcdo Sanitaria

Em caso de atividades como Ambulatério médico e clinica de estética que existem tipos (l, II,
etc.) cadastrar na VS005 com qualquer um dos codigos, pois para fins tributarios os valores séo os
mesmos. Contudo deve ser descrito no campo de “informagdes complementares” do PRODIGI na
formalizacdo do processo para que a &rea responsavel possa tomar as medidas cabiveis para

retificacdo do codigo cadastrado caso se faga necessario.

*Nos casos de empresas tipo MEI efetuar o cadastramento normalmente, sem o langamento
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de taxa de fiscalizacao sanitaria ("S" na VS005), tendo em vista o disposto no artigo 10, 88§ 2° e 3° da
Lei Municipal 6036/10. Orientar o contribuinte que, caso receba em outros exercicios fiscais a
cobranca da Taxa de Fiscalizacdo Sanitaria, formalize procedimento de cancelamento de tributo,

sempre pelo Processo de Licenca Sanitaria.

Procedimento para retirada da licenga sanitéria:

1) Retirada de documentos - Sera(ao) emitida(s) licenca(s) Sanitaria(s) para cada uma da(s)

atividade(s) e/ou equipamento(s) solicitado(s) e devidamente cadastrado(s).

2) Por determinacao legal somente podera retirar a Licenca:

- Responsavel Legal (administrador);

- Responsavel Técnico da atividade/equipamento; ou

- Representante legal constituido (procuracdo com reconhecimento de firma da assinatura do

responsavel legal).

Contudo, apenas o Responsavel Técnico da referida licenca podera assinar este documento.
Caso 0 mesmo ndo esteja presente no ato da retirada, efetuar o procedimento de entrega dos
documentos normalmente, dar cota de servico no processo informando que o RT ndo estava presente
e orientar que a licenca sanitaria, antes de exposta no estabelecimento, devera ser assinada Unica e
exclusivamente pelo RT, bem como que o estabelecimento serd objeto de fiscalizacdo para

conferéncia.
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