
ENTE FEDERATIVO SERVIDOR SBCPREV TCE - SP

Mapeamento do Processo de Concessão da Aposentadoria Compulsória
Instituto de Previdência do Município de São Bernardo do Campo

INÍCIO

O DGP notifica o 
servidor e o 

SBCPREV, com 
02 meses de 
antecedência

O servidor é 
orientado a entrar 
em contato com o 
SBCPREV para 

instruções

Após passar as 
instruções, será 

analisado se existe 
processo digital 
autuado para o 

servidor

Agente 
Previdenciário 

autua o processo 
digital

Análise

Processo 
de Gestão 

da Folha de 
Pagamento

Julgamento

Homologação Diligência Ilegalidade

Opção

Opção

Análise

Edição da Minuta da 
Portaria de 

Concessão de 
Benefício

Legenda:

DGP - Departamento de Gestão de Pessoas

Analisa e registra o 
processo, realiza 
auditoria e julga

1.1 1.2

Análise

Agente Previdenciário 
orienta sobre a 

documentação que 
deve ser apresentada

Positiva NegativaO

O processo físico é 
digitalizado e juntado 

ao processo digital

O servidor já possui 
contagem de tempo 
de contribuição em 
processo digital?

Sim Não

O Agente 
Previdenciário análisa 
se o servidor já possui 
contagem de tempo 
de contribuição em 

processo físico

Sim
Não

A contagem de tempo de 
contribuição é atualizada com 

informações recebidas da 
secretaria de origem do 

servidor

Agente Previdenciário 
encaminha o processo 

para a Seção de 
Concessão de 

Benefícios

O Agente Previdenciário 
encaminha o processo para a 

Seção de Concessão de 
Benefícios

Realizada a análise 
dos documentos 

necessários, é emitida 
a planilha de cálculos 

dos proventos

Faz junção dos docs 
necessários

O servidor é 
convocado para 

ciência do cálculo dos 
proventos

É juntado ao Processo 
o Parecer Referencial 

emitido pela 
Procuradoria 
Autárquica

O processo é encaminhado 
para a Superintendência para 
homologação da concessão 

do benefício

O processo é encaminhado 
para a Diretoria de Seção 

para publicação do Ato

O processo é devolvido para 
a Seção de Concessão de 
Benefícios Previdenciários 

para juntada de documentos

Armazenamento 
interno

FIM
Opção
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