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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

1. INFORMACOES BASICAS

Tendo em vista a necessidade da aquisicao de material de escritdrio para a reposicao
dos estoques, com o objetivo de atender as demandas do Instituto de Previdéncia do
Municipio de S3do Bernardo do Campo — SBCPREV. Esses materiais serdo utilizados no
desenvolvimento das atividades didrias e no atendimento ao publico, sendo
imprescindiveis para o bom desempenho das fungdes administrativas nos diversos setores

do Instituto.

Salientamos que os materiais solicitados sdo de uso habitual e imprescindivel para as
atividades diarias do Instituto de Previdéncia do Municipio de Sdo Bernardo do Campo —

SBCPREV.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Sdo necessarios, materiais de escritorio para o desenvolvimento didrio dos servicos exe-
cutados pelos servidores do Instituto, tais como, caneta, |apis, borracha, grampeador e etc.
Os materiais ficam estocados no Instituto, a disposicdo dos servidores, os quais sao entregues

de acordo com a solicitacdo e necessidade dos mesmos.

2.1. Motivacao/Justificativa

A aquisicdo dos matérias deve ocorrer com fundamento no disposto no Artigo 75,
Inciso Il da Lei Federal 14.133/21, Dispensa de Licitacdo, com Disputa, uma vez que se trata
de bem comum, e que, os valores para a referida aquisicdo ndo ultrapassam os limites

estabelecidos na referida Lei.
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3. AREA REQUISITANTE

Identificac3o da Area requisitante Nome do responsavel
Diretoria Administrativa MARCIO ALEXSANDRO DOS SANTOS FARIAS

|4. ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE PRODUTOS

Em conformidade com o levantamento efetuado, com base no consumo médio
histérico do ultimo exercicio, foi elaborada planilha com a descricio dos produtos

solicitados, bem como, os quantitativos necessarios para utilizacdo de cada item, conforme

segue:

Material Descricao Quantidade
Borracha Plastica (Vinil) Branca Pequena com Cinta Unidade 24
Caderno Universitario Capa Dura 100 folhas Unidade 40
Envelope Plastico Tamanho A4 Pacote com 100 unidades 6
Extrator de Grampos tipo Espatula Unidade 15
Grampeador para Grampo 26/6 Unidade 20
Lapis Grafite HB Preto Numero 2 Unidade 72
Caneta Marca Texto Unidade 48
Papel Sulfite Branco, Gramatura 75g/M2, Formato A4 (210x297mm) | Pacote com 500 folhas 50
Pasta L A4 Pacote com 10 unidades 10
Fita Dupla Face Ambiente Interno e Externo de 24mm Suporta 5 kg

de carga com 20 cm de fita. Rolo com 2 metros 4

5. ESTIMATIVA DE PRECOS

Conforme estimativa de precos, obtida pelo Sistema de Compras Web e pelo Correio
Eletronico de Mensagens, utilizados pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Sao
Bernardo do Campo — SBCPREV, do material descrito no DFD, estimamos o valor total da
mediana de RS 3.031,40 (trés mil, trinta e um reais e quarenta centavos), para a aquisico

dos materiais, conforme segue:
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MATERIAL

DESCRICAO

QUANTIDADE

ESPACIAL

GRIPPA

SCRITTA

MARCO

MEDIANA

Borracha
Plastica (Vinil)
Branca
Pequena com
Cinta

Unidade

24

RS 33,60

RS 96,00

RS 71,76

RS 146,00

RS 83,88

Caderno
Universitario
Capa Dura
100 folhas

Unidade

40

RS 386,40

RS 796,00

RS 516,00

RS 516,00

Envelope
Plastico
Tamanho A4

Pacote
com 100
unidades

RS 123,30

RS 420,00

RS 139,20

RS 139,20

Extrator de
Grampos tipo
Espatula

Unidade

15

RS 14,25

RS 45,00

RS 48,00

RS 45,00

Grampeador
para Grampo
26/6

Unidade

20

RS 190,20

RS 356,00

RS 299,80

RS 299,80

Lapis Grafite
HB Preto
Numero 2

Unidade

72

RS 41,76

RS 108,00

RS 54,00

RS 120,00

RS 81,00

Caneta Marca
Texto

Unidade

48

RS 82,56

RS 216,00

RS 95,52

RS 95,52

Papel Sulfite
Branco,
Gramatura
75g/M2,
Formato A4
(210x297mm)

Pacote
com 500
folhas

50

RS 1.228,50

RS 1.595,00

RS 1.495,00

RS 1.950,00

RS 1.545,00

Pasta L Ad

Pacote
com 10
unidades

10

RS 72,00

RS 20,00

RS 120,00

RS 180,00

RS 96,00

Fita Dupla
Face
Ambiente
Interno e
Externo de
24mm
Suporta 5 kg
de carga com
20 cm de fita.

Rolo com 2
metros

RS 106,68

RS 130,00

RS 176,00

RS 130,00

Total
Mediana

RS 3.031,40
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‘ 6. JUSTIFICATIVA PARA A AQUISICAO

A presente solicitacdo de aquisicdo de materiais justifica-se pela necessidade de
suprir os diversos setores do Instituto de Previdéncia do Municipio de Sdo Bernardo do
Campo — SBCPREV, garantindo condi¢cdes adequadas para o desenvolvimento das

atividades administrativas e do atendimento ao publico.

Os materiais pleiteados sdo de uso continuo e essencial a execucdao das rotinas
diarias, sendo, portanto, imprescindiveis para o bom desempenho das funcdes
institucionais. Ressaltamos que tais itens sdo de consumo habitual e sua disponibilidade é
fundamental para assegurar a eficiéncia, a organizacdo e a qualidade dos servicos

prestados pelo Instituto.

7. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A AQUISICAO

A aquisicao dos materiais solicitados garantira condicoes adequadas para o pleno
desenvolvimento das atividades administrativas e para a melhoria continua no
atendimento ao publico. Com a reposicdo e a disponibilidade regular desses itens, serd
possivel manter a organizacdo, a agilidade e a eficiéncia nos processos internos,
contribuindo diretamente para a qualidade dos servicos prestados aos aposentados e
pensionistas. Além disso, os materiais asseguram suporte as equipes de trabalho,

promovendo um ambiente funcional e adequado a execucdo das tarefas institucionais.

8. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Abertura de Processo Licitatério, no Sistema de Compras Web, com fundamento no
disposto no Artigo 75, Inciso |l da Lei Federal 14.133/21, Dispensa de Licitacdo, com Disputa,
sendo o cadastro dos itens em um unico lote, visando maior facilidade de entrega e

faturamento dos produtos necessarios.
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‘9. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Considerando o exposto, conclui-se pela viabilidade técnica e econdmica da

aquisicao, opinando-se pelo prosseguimento do feito.

10. RESPONSAVEIS

Daniel Carlini Rangel

Agente Previdenciario
Agente de Contratacdo
Portaria n2 4943/2024

MARCIO ALEXSANDRO DOS SANTOS FARIAS
Diretor Administrativo
SBCPREV

11. APROVACAO

Aprovo este Estudo Técnico Preliminar.

MARCELO AUGUSTO ANDRADE GALHARDO
Diretor Superintendente
SBCPREV

Sdo Bernardo do Campo, 20 de maio de 2025.
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