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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO - SBCPREV

Resolugdo SBCPREV n2 001/2024 de 03 de abril de 2024.

Regulamenta o regime de Suprimento de
Fundos, instituido pela Lei Municipal n¢
5.435/05, no 4&ambito do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Sdo Bernardo do
Campo —SBCPREV e a concessao de didrias aos

seus servidores

Marcelo Augusto Andrade Galhardo, Diretor Superintendente do Instituto de Previdéncia
do Municipio de S3o Bernardo do Campo - SBCPREV, no uso e gozo de suas atribui¢cdes previstas

no art. 65, lll, e Xll, da Lei Municipal n2 6.145, de 06 de setembro de 2011,

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n° 6.145, de 6 de setembro de 2011, em seu art. 19,
conferiu a Autarquia regime especial, caracterizado por autonomia administrativa, financeira,

patrimonial e de gestdo dos recursos humanos e autonomia nas suas decisoes;

CONSIDERANDO a necessidade de se aprimorar e simplificar o processo de concessao e
utilizacdo excepcional de verba de suprimento de fundo, para fins de aquisicdo de materiais de

CONsSUMO Ou servigos que exijam pronto pagamento;

CONSIDERANDO que o regime de suprimento de fundos é expressamente previsto pela
Lei Municipal n? 5.435, de 11 de outubro de 2005, regulamentada pelo Decreto Executivo
Municipal n2 15.370, de 24 de janeiro de 2006, motivo pela qual esta resolucdo apenas tratara de

adaptacdo interpretativa ao contexto autarquico;
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RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar a utilizagao de Suprimento de Fundos, que consiste na entrega de
numerario, autorizada pelo ordenador de despesa a servidor em atividade no Instituto de
Previdéncia do Municipio de Sao Bernardo do Campo, para em prazo certo e com finalidade
especifica, realizar despesas de pequeno vulto, de pronto pagamento e de carater emergencial,
eventual e excepcional que ndao permitam o processamento normal de aplicagdo.

Paragrafo Primeiro. A entrega de Suprimento de Fundos dependerd de prévio empenho
da importancia, em nome do tomador e a conta das correspondentes dota¢des orcamentarias.

Paragrafo Segundo. S3o considerados sob o amparo do regime de Suprimento de Fundos,
desde que detalhadamente especificados no pedido e em quantidade restrita, os gastos
especificados no Anexo | desta Resolugdo.

Art. 2°. O Suprimento de Fundos, excepcionalmente podera ser concedido depois de
justificada a impossibilidade de realizar a despesa por quaisquer meios do processo normal de
contratagao.

Paragrafo Unico. A emergéncia da despesa realizada pelo regime de suprimento de
fundos é a necessidade premente e inadiavel da aquisicao de materiais ou servicos no momento
em que eles se fazem necessarios, dentro dos parametros da lei.

Art. 32, E vedada a aquisi¢do fracionada, continua ou em parcelas de um mesmo material
ou servico, que ultrapasse os limites que isentam a licitagcdo, conforme artigo 75, inciso Il da Lei
14.133/21.

Art.4°. A concessao do Suprimento de Fundos para a realiza¢do de despesas com materiais
e servicos ndo ultrapassara o limite previsto no art. 95, § 22, da Lei n? 14.133/21, atualizadvel na
forma do art. 182 da mesma Lei.

Art.5°. O Suprimento de Fundos deverd ser requerido por meio de processo

administrativo especifico a ser aberto anualmente em nome do tomador dos recursos.
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Paragrafo Unico: Os numerdrios serdo depositados pela Diretoria Financeira e de
Investimentos - DFIN na conta bancdria aberta, especifica e exclusiva para a movimentacdo de
numerario concedido para o suprimento de fundos.

Art. 6°. O prazo de aplicagdo do suprimento de fundos é de até 30 (trinta) dias, contados
a partir da data, inclusive, do efetivo depdsito na conta bancaria do tomador, ndo podendo
ultrapassar o exercicio financeiro.

Art. 72. Em cardter excepcional e, desde que plenamente justificada, podera haver a
dilagdo do prazo previsto no artigo 6° desta resolugdo em até 90 (noventa) dias, a partir da data
do efetivo depdsito na conta bancaria, ficando esta prorrogagao ao critério exclusivo do Diretor
Superintendente, ndo podendo exceder o exercicio financeiro.

§1°. A dilagdo a que se refere o "caput"” deste artigo deverd ser formalizada 5 (cinco) dias
antes de vencido o prazo da aplicagdo do Suprimento de Fundos.

§2°. A ndo observancia do prazo previsto no "caput” deste artigo implicard no
recolhimento dos encargos a serem calculados nos moldes da Tabelas de Atualizagdo Monetaria,
calculo de juros moratérios e outros indices aplicaveis a débitos de qualquer natureza devidos para
com a Fazenda Publica Municipal, publicada periodicamente pelo Departamento do Tesouro da
Secretaria de Finangas no Jornal Noticias do Municipio.

§32. Os encargos serdo calculados sobre o numerario concedido desde o efetivo depdsito
em conta bancdria até a data da entrega da prestagdo de contas juntada no processo
administrativo e encaminhada a Diretoria Financeira e de Investimentos - DFIN, sem prejuizo do
processo de tomada e prestagao de contas e da apuragao de responsabilidade funcional.

Art. 82. As despesas deverdo ser pagas com cheques ou transferéncia da conta bancaria
aberta especificamente para esse fim, no valor exato das mesmas, ficando sob inteira
responsabilidade do tomador os fatos em desacordo com a legislagdo, podendo a prestagdo de
contas ser rejeitada e colocada em alcance a pessoa do tomador.

Art. 92. O responsavel pelo Suprimento de Fundos ndo poderd pagar a si mesmo ou a

familiares, sob pena de devolugdo do numerario concedido com a atualizagdo devida.
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Art. 10. Em ocorrendo demissdo, exoneracao, licenca para tratar de assuntos particulares,
transferéncia de titularidade ou no impedimento de receber novos numerarios, o tomador de
suprimento de fundos deverd prestar contas dos valores em posse a Secdo de Gestdo de
Contabilidade e encaminhar oficio a Instituicdo Financeira, devolvendo o taldo de cheques e
informando os nimeros dos cheques ndo utilizados.

Art. 11. Cabera ao Ordenador de Despesas consultar a Diretoria Financeira e de
Investimentos - DFIN se o servidor estd de posse ou em alcance de Suprimento de Fundos, caso
ocorra o especificado no artigo 10 desta Resolugdo.

Art. 12. O tomador devera comprovar sua aplicagdo do Suprimento de Fundos perante o
Ordenador de Despesa que, se de acordo, apord assinatura e identificagdo nos formularios
especificos da prestagdo de contas.

Art. 13. Fica suspenso do regime de Suprimento de Fundos, pelos periodos abaixo, o
tomador que emitir cheque da conta bancdria vinculada sem provisao de fundos, aplicados a partir
da data da constatacdo da ocorréncia no extrato bancario:

I - 12 ocorréncia: suspensao por 180 (cento e oitenta) dias;

Il - 22 ocorréncia: suspensdo definitiva do regime de suprimento de fundos.

Art. 14. As despesas com didrias que consistem nos pagamentos de alimentagdo, pousada,
transporte local e eventuais remessas de documentos, em carater de urgéncia, serdo concedidas
a funcionarios ou membros dos Conselhos Administrativo e Fiscal e Comité de Investimento que
participardo de estudo ou missdo no mesmo expediente e nos moldes da concessao de numerarios
de suprimentos de fundos dispensada a comprovagdo por documentos fiscais.

Paragrafo Unico - A comprovagdo das didrias devera ser feita no prazo maximo de 30
(trinta) dias, contados a partir da data, inclusive, do efetivo depdsito na conta bancaria do tomador,

nao podendo ultrapassar o exercicio financeiro.
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Art. 15. O tomador fard a requisicdo das didrias para distribuicdo aos respectivos
funcionarios ou membros dos Conselhos Administrativo e Fiscal e Comité de Investimento que
participardo do estudo ou missdo.

Art. 16. A concessdo de Suprimento de Fundos para despesas de didrias somente efetuada
com a prévia autorizagao do Diretor Superintendente.

Art. 17. No pedido de Suprimento de Fundos devera constar:

| - Indicagdo completa da dotagdo orgamentdria a ser onerada com a mencgdo do valor,
discriminado por dotagdes quando houver mais de uma;

Il - Nome, cargo, fungdo ou dérgdo deliberativo do servidor a quem devera ser entregue o
suprimento de fundos, bem como identificacao e assinatura do mesmo;

Il - Fim especifico a que se destina, dentre as despesas definidas no anexo .

IV - Em se tratando de despesa com didrias, a finalidade devera ser detalhada,
especificando o usudrio, nimero de matricula, referéncia salarial, destino, itinerario e periodo de
utilizacao;

V - Numero da conta bancaria de Suprimento de Fundos do tomador em questdo; e

VI - Assinatura e identificacdo do tomador e do Ordenador de Despesa.

Art. 18. O valor da didria é varidvel e serd considerada para o seu cdlculo a ultima
remuneracao recebida pelo servidor ou membros dos Conselhos Administrativo e Fiscal e Comité
de Investimento no ato do pedido de concessdo, com base na referéncia "1", coluna A, 40
(quarenta) horas, da tabela de vencimentos do funcionalismo da Administragdo Direta, calculada
da seguinte forma:

| - Remuneragdo enquadrada na referéncia de 1 a 7 para funciondrios do SBCPREV e de 1
a 26 para membros dos Conselhos Administrativo e Fiscal e Comité de Investimento - 25%;

Il - Remuneragdo enquadrada na referéncia acima de 7 para funcionarios do SBCPREV e
acima de 26 para membros dos Conselhos Administrativo e Fiscal e Comité de Investimento - 35%;
e

lll - Diretor Superintendente e demais integrantes da Diretoria Executiva - 50%.
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§ 12 Quando o deslocamento se verificar para o Exterior, o valor da didria sera considerado
em dobro.

§ 22 Quando o deslocamento se verificar para o Distrito Federal e Capitais, o valor da
didria serd acrescido de 50% (cinquenta por cento).

Art. 19. O cdlculo das diarias obedecera aos seguintes periodos de afastamento:

| - Cada 24 horas completas - 1 (uma) diaria;

Il - Acima de 12 horas - 2/3 (dois tergos) de diaria;

lll - Entre 6 e 12 horas - 1/2 (meia) diaria; e

IV - Menos de 6 horas - ndo serdo calculadas.

Art. 20. Ao funcionario ou membros dos Conselhos Administrativo e Fiscal e Comité de
Investimento que se deslocar para cidade integrante da Regido Metropolitana de S3o Paulo, desde
gue ndo configure atividade inerente a sua fungdo, podera ser atribuida diaria para atendimento
de despesas de alimentagdo e transporte local, em valor equivalente a 20% (vinte por cento) da
diaria fixada no artigo 18 desta Resolugdo, observada a faixa correspondente e desde que o
afastamento seja por periodo superior a 6 (seis) horas.

Art. 21. Para a concessdo do Suprimento de Fundos com didrias serdo computados os dias
e horas comprovadamente necessdrios ao transito do funcionario ou membros dos Conselhos
Administrativo e Fiscal e Comité de Investimento, da partida ao retorno na sede ou residéncia.

Art. 22. O funciondrio ou membros dos Conselhos Administrativo e Fiscal e Comité de
Investimento que receber diarias fica obrigado a comprovar, junto ao tomador, até o 22 dia util
apos o regresso, o nimero de dias em que esteve ausente e as despesas de transporte, restituindo
o saldo eventualmente existente, sob pena de incorrer no disposto nos §§ 12 e 22 do artigo 72
deste Decreto.

Art. 23. O servidor de posse do Suprimento de Fundos devera obedecer ao elenco de
despesas, segundo as dotagdes oneradas, ndo podendo haver aplicagdo de forma diversa daquela

para o qual foi solicitado, implicando no recolhimento da importancia aos cofres do SBCPREV.
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Art. 24. As despesas ndo poderdo ser faturadas, devendo o pagamento ser efetuado no
ato da compra, com a emissdo de cheque em nome do fornecedor e no valor exato da despesa.

Art. 25. O tomador de Suprimento de Fundos devera realizar pesquisa de preco de
mercado, antes de efetuar a despesa, tomando por base sempre a contratagdo mais vantajosa,
independentemente da emergéncia que o caso requer e preferencialmente dentro do municipio.

Art. 26. Constituirdo documentos para prestacdo de contas os seguintes comprovantes:

I - Nota fiscal de venda ou prestagao de servigos extraidas preferencialmente em nome
do Instituto de Previdéncia do Municipio de S3o Bernardo do Campo — SBCPREV, CNPJ
14.337.579/0001-97 com todos os campos preenchidos, pelo emitente, de forma legivel;

Il - Cupom fiscal contendo a identificagdo do produto adquirido;

Ill - Recibo de taxi totalmente preenchido pelo emissor; tickets de pedagio e outros meios
de transporte.

Art. 27. Ndo serdo considerados como documentos os comprovantes:

| — Com erros, emendas ou rasuras;

Il - Com data de emissdo anterior a obten¢ao do Suprimento de Fundos, considerada como
inicial a data do efetivo depdsito na conta corrente especifica para esse fim;

Il - Com data de emissdo posterior ao vencimento do prazo para aplicagdo do Suprimento
de Fundos;

IV - Documentos fiscais que ndo constarem quantidade, valor unitdrio e total; e

V - Tiquetes de caixa, sem discriminacdo do produto adquirido.

Paragrafo Unico. A inobservincia dos incisos integrantes deste artigo implicara no
recolhimento pelo tomador do recurso da importancia aos cofres do SBCPREV.

Art. 28. A prestagdo de contas do numerario recebido, de acordo com sua finalidade, sera
instruida com os seguintes elementos, em duas vias em até 10 (dez) dias corridos apds a data de
vencimento do prazo de aplicagdo.

| - Relatério de Prestacdo de Contas devidamente assinado pelo Tomador de Suprimento
de Fundos detalhando todos os valores recebidos, bem como despesas efetuadas, a saber:

a. valor concedido, discriminando a dotagdo ou as dotagdes;
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b. despesas comprovadas pelos documentos colados;

¢. nimeros dos cheques utilizados, ou numero de identificacdo da transferéncia bancdria
para pagamento das despesas efetuadas;

d. apurar o total, das despesas pagas e adicionar o eventual saldo recolhido conforme
comprovante de depdsito;

e. constar, se for o caso, o valor de eventual encargo por atraso na prestagao de contas
recolhida através de Guia de Arrecadacgado;

Paragrafo Unico. Apds esse prazo, ficard o tomador responsabilizado pelo recolhimento
dos encargos em conformidade com o previsto nos §§ 2° e 3° do artigo 7° desta Resolugdo.

Art. 29. A baixa da responsabilidade do tomador do Suprimento de Fundos dar-se-a com
o parecer favordvel emitido pela Se¢ao de Gestdo de Contabilidade, apds entrega da prestacdo de
contas e analise das contas apresentadas.

Art. 30. O recolhimento dos encargos cobrados por atraso na prestacdao de contas ndo
implica na aceitagao dos documentos que ndo estejam de acordo com o artigo 13 desta Resolugdo
e aqueles com datas ndao compreendidas no periodo de aplicagao.

Art. 31. O recolhimento de importancia impugnada na prestagdo de contas devera ser
efetuado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data do recebimento do
expediente, ndo podendo ultrapassar o exercicio financeiro.

Art. 32. A Secdo de Gestdo de Contabilidade devera manifestar-se e exarar parecer quanto
a regularidade da prestacdo de contas.

Paragrafo Unico. Fica facultado a Se¢do de Gestdo de Contabilidade & solicitagio de
documentos complementares que venham elucidar a despesa em cumprimento da legislagdo em
vigor.

Art. 33. Compete a Diretoria Financeira e de Investimentos - DFIN a solugdo de duvidas e
€as0s oMissos.

Art. 34. Fica revogada as disposigdes contidas na Resolugdo n? 003/2011, de 24 de

novembro de 2011.
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Art. 35. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicac¢do.

Sao Bernardo do Campo, 03 de abril de 2024.

MARCELO AUGUSTO ANDRADE GALHARDO

Diretor Superintendente
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ANEXO |

Despesas passiveis de serem realizadas pelo Suprimento de Fundos, desde que efetuadas em
pequena monta e quantidade, que ndo permitam o processamento normal de compras:
Artigos de higiene limpeza e conservacao.

Carimbos.

Confeccdo de chaves.

Ferramentas de durabilidade limitada.

Géneros alimenticios.

Lampadas.

Materiais de escritdrio e impressos.

Materiais e acessoérios de reposicdo em maveis, aparelhos e instrumentos.

Materiais para conservagao em geral e manutenc¢do de bens méveis.

Materiais de desenho.

Materiais de informatica, excetuando os itens que compdem estoque no almoxarifado.
Materiais elétricos, hidraulicos e de construgdo.

Pecas e acessorios para veiculos e maquinas, excetuando os que devem ser contemplados com
contrato de fornecimento.

Custas e despesas judiciais.

Didrias, viagens e estadias.

Estacionamento.

Lanches e refei¢Ges prontas para o consumo.

Livros ndo destinados ao acervo de biblioteca.

Pedagios.

Recepcdes, homenagens e hospedagens.

Revistas técnicas.

Servigos de cartérios.

Servicos prestados por pessoa juridica, desde que ndo incidam INSS.



