INSTITUTO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA A SAUDE DO
IMA FUNCIONALISMO
[

INFORMATIVO — Setor de Contas Médicas

ROTINA DE AUDITORIA E APRESENTACAO DE CONTAS HOSPITALARES

Orientacoes

1. ROTINAS PARA EXECUCAO DA AUDITORIA TECNICA in loco
Contas de Ambulatdrio, Pronto Socorro e Internagao
Equipe de profissionais Médica e Enfermagem
e Deverdo ser previamente agendadas junto ao IMASF por meio de:
o Contato: Sra Jessica Falconi
o e-mail: jessica.marchetti@fuabc.org.br
o telefone: 4126-3349
Auditoria Técnica Médica e Enfermagem deverad ter acesso:
o Atodo prontuario médico do paciente composto por documentos correspondentes ao tipo de
conta além do resumo da cobranca devidamente precificado;
o Podera solicitar sempre que julgarem necessdrio, esclarecimentos aos credenciados, tais como:
relatdrios, justificativas para realizagdo de procedimentos, internages, acomodagdes, laudos e
exames, diagndsticos, respeitando o Cédigo de Etica Profissional;

O produto ou resultado da auditoria, apds consenso entre as partes, se dd pelo preenchimento do
capiante(relatdrio de auditoria), que deverd ser assinado e carimbado pelas partes , ndo podendo conter em
seus preenchimentos, rasuras e/ou divergéncias.

NOTA : As contas contratadas em forma de Pacote, dispensam auditoria de fechamento.

2. COMPOSICAO DAS CONTAS PARA ENTREGA
e Contas de Ambulatério ou Pronto Socorro

Guia de Solicitagdo Guia de Autorizagdo, quando necessario Capiante

e Contas de Internacdes

Guia de Solicitagdo Conta Suja

Guia de Autorizacdo, quando necessério Capiante

Autorizagdo de MEDICAMENTO DE ALTO CUSTO, quando utilizado Conta Limpa

Autorizagdo do OPME, quande utilizado Resumo da Internacdo/Cobranca

MNota Fiscal do OPME, quando fornecimento for via Hospital

e Ascontas deverdo encaminhadas em lotes por Tipo de Conta, tais como:
a. Ambulatdrio b. pronto socorro c.internagoes

ENTREGA DOCUMENTACAO e DATA
e  Seguir datas constantes no Calenddrio de Entrega de Contas
e Lotes individualizados conforme descrito acima com suas respectivas capas/resumo

e Arquivo XML anexar e-mail do envio
e Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista
Links para emissao das CertidGes
CND :http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
FGTS: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/impressao.jsf
e Nota Fiscal
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