
SA
Secretaria de 

Administração

SA-001.1
Serviço de Expediente

SA-01
Divisão de Assuntos 
Intergovernamentais

SA-011
Seção de Administração 

de Convênios e Contratos

SA-012
Seção de Gerenciamento 
de Despesas e Custos dos 

Órgãos Externos

SA-02
Divisão de Planejamento 

Organizacional

SA-021
Seção de Gestão 

Institucional

SA-022
Seção de Processos e 
Métodos de Trabalho

SA-1
Departamento de 

Atendimento ao Cidadão

SA-2
Departamento de 

Licitações e Materiais

SA-3
Departamento de 

Tecnologia da Informação

SA-4
Departamento de Apoio 

Administrativo

COJUL
Comissão de Julgamento de Licitações

SITUAÇÃO ATUAL 
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SA-1
Departamento de 

Atendimento ao Cidadão

SA-100.1
1º Serviço de Atendimento 

ao Cidadão

SA-100.2
2º Serviço de Atendimento 

ao Cidadão

SA-100.3
3º Serviço de Atendimento 

ao Cidadão

SA-100.4
4º Serviço de Atendimento 

ao Cidadão

SA-100.5
5º Serviço de Atendimento 

ao Cidadão

SA-100.6
6º Serviço de Atendimento 

ao Cidadão

SA-100.7
7º Serviço de Atendimento 

ao Cidadão

SA-100.8
8º Serviço de Atendimento 

ao Cidadão

SA-100.9
Serviço de Apoio 
Administrativo

SA-101
Seção de Processamento de 
Solicitações e Informações

SA-101.1
Serviço de Teleatendimento 

e Processamento de 
Informações



SITUAÇÃO PROPOSTA 

1.021.2 - ORGANOGRAMA DO DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES E MATERIAIS – SA-2 
 
 
 
  

SA-2
Departamento de Licitações 

e Materiais

SA-200.1
Serviço de Atendimento ao 

Tribunal de Contas

SA-200.2
Serviço de Análise de Fase 

Preparatória

SA-201
Seção de Contratos

SA-201.1
Serviço de Formalização de 

Contratos e Atas de Registro 
de Preços

SA-201.2
Serviço de Elaboração de 

Cálculos de Alterações 
Contratuais

SA-21
Divisão de Compras, Obras e 

Serviços

SA-211
Seção de Processamento 

Licitatório

SA-211.1
Serviço de Processamento 

Eletrônico de Compras

SA-211.2
Serviço de Processamento 

Eletrônico de Serviços e 
Fornecimentos

SA-211.3
Serviço de Obras e Serviços 

de Engenharia

SA-212
Seção de Apoio 

Administrativo e Autorização 
de Fornecimento

SA-212.1
Serviço de Expediente e 

Arquivo

SA-212.2
Serviço de Emissão de 

Autorização de 
Fornecimento e Liquidação

SA-212.3
Serviço de Pesquisa de 

Preços e Especificação de 
Materiais

SA-213
Seção de Procedimentos 

Administrativos e Sanções

SA-213.1
Serviço de Processamento e 

Sanções

SA-213.2
Serviço de Integração com 
Portal Nacional de Contas 

Públicas

SA-213.3
Serviço de Cadastro de 

Fornecedores

SA-22
Divisão de Materiais e 

Patrimônio

SA-221
Seção de Suprimentos

SA-221.1
Serviço de Almoxarifado de 
Materiais para Construção

SA-221.2
Serviço de Almoxarifado de 

Papelaria e Mareriais de 
Escritório

SA-221.3
Serviço de Almoxarifado de 
Gêneros de Copa, Cozinha e 

Materiais de Limpeza e 
Higiene

SA-222
Seção de Patrimônio 

Mobiliário

SA-222.1
Serviço de Fiscalização, 

Emplacamento e 
Movimentação do 

Patrimônio Mobiliário

SA-222.2
Serviço de Manutenção do 

Patrimônio Mobiliário
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SA-3
Departamento de 

Tecnologia da Informação

SA-300.1
Serviço de Expediente

SA-301
Seção de Contratos, Apoio 

Jurídico e Licitações

SA-31
Divisão de Sistemas 

Especialistas

SA-311
Seção de Desenvolvimento 
e Manutenção de Sistemas 

Distribuídos

SA-312
Seção de Desenvolvimento 

Web e Mobile

SA-313
Seção de Sistemas 

Contábeis

SA-32
Divisão de Dados, Inovação 

e Inteligência Artificial

SA-321
Seção de Engenharia de 

Dados e Geoprocessamento

SA-322
Seção de Inteligência 
Artificial e Business 

Intelligence

SA-33
Divisão de Infraestrutura e 

Hardware

SA-331
Seção de Manutenção de 
Servidores e de Segurança

SA-332
Seção de Operação

SA-333
Seção de Infraestrutura, 

Telecomunicações e 
Monitoramento

SA-334
Seção de Service Desk

SA-34
Divisão de Sistemas 

Corporativos

SA-341
Seção de Sistemas 

Financeiros I (Mobiliário)

SA-342
Seção de Sistemas 

Financeiros II (Imobiliário)

SA-343
Seção de Sistemas de 

Gestão de Pessoas

SA-344
Seção de Processos Digitais
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1.021.4 - ORGANOGRAMA DO DEPARTAMENTO DE APOIO ADMINISTRATIVO - SA-4 
 
 
 

SA-4
Departamento de Apoio 

Administrativo

SA-400.1
Serviço de Expediente

SA-401
Seção de Formalização de 

Processos

SA-401.1
Serviço de Protocolo 

Central

SA-401.2
Serviço de Recepção, 

Controle e Monitoramento 
de Processos Digitais

SA-401.3
Serviço de Pesquisa e 
Controle de Processos

SA-402
Seção de Arquivo Central e 

Microfilmagem

SA-402.1
Serviço de Análise de 

Documentos e Arquivo

SA-402.2
Serviço de Microfilmagem 

de Documentos

SA-403
Seção de Recursos 
Gráficos e Postais

SA-403.1
Serviço de Recursos 

Postais e Reprografia

SA-403.2
Serviço de Malote


